ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO
MUNICIPIO DE LA CIUDAD CAPITAL

SAN JUAN BAUTISTA A5AMBLEA MUNICIPAL DE SAN JUAN
OFICiNA SECRETARIA

oy 2 3 JUN 2008

ORDEN EJECUTIVA NUM. JS - 122 e
SERIE 2007-2008 < OB
HORA:_iﬁig}/

PARA ADOPTAR EL REGLAMENTO PARA EL TRAMITE
Y FORMALIZACION DE CONTRATOS DEL MUNICIPIO
DE SAN JUAN; DEROGAR LA ORDEN EJECUTIVA NUM.
JS-255, SERIE 2005-2006; Y PARA OTROS FINES.

POR CUANTO: La Ley Nam. 81 de 30 de agosto de 1991, segiin enmendada, conocida
como “Ley de Municipios Autdnomos del Estado Libre Asociado de
Puerto Rico de 1991” establece los deberes del Alcalde concernientes a la
administracion del Gobierno Municipal. Como parte de esas funciones, el
Alcalde esta facultado para establecer la reglamentacién necesaria a fin de
lograr una sana administracién publica;

POR CUANTO: El Cédigo Administrativo del Municipio de San Juan establece la Oficina
de Asﬁntos Legales como la. unidad administrativa principalmente
responsable de los asuntos y servicios juridicos de la Rama Ejecutiva de la
Ciudad Capital;

POR CUANTO: Entre las funciones de la Oficina de Asuntos Legales estd la de asegurar el
cumplimiento de los procedimientos de preparacién y otorgacion de
aquellos contratos en los que el Municipio de San Juan sea parte;

POR CUANTO: En virtud de la Orden Ejecutiva JS-255, Serie 2005-2006, se adopto el
Reglamento para el Tramite y Formalizacion de Contratos del Municipio de
San Jugn. Dicho Reglamento a resultado ser una herramienta Wtil y
necesaria en el proceso de contratacion municipal uniformando dicha
gestion y estableciendo parametros de aplicacién general que velan por
una sana administracién. Un gran porcentaje de la obra publica y de los
servicios esenciales que lleva a cabo el Municipio de San Juan se realizan

mediante la otorgacién de contratos y el mencionado Reglamento agiliza



POR CUANTO:

POR TANTO:

PRIMERO:

SEGUNDO:

TERCERO:

CUARTO:

QUINTO:

el trdmite de Jos mismos, uniforma los procedimientos y logra el '
cumplimiento con las normas de contratacién municipal de rigor en todas
las unidades administrativas;

A fin de atemperar el Reglamento con aquellas normas y directrices de
nueva creacion promulgadas por la Oficina del Contralor de Puerto Rico y
respondiendo al compromiso de la actual administracién de la Ciudad
Capital de administrar al Municipio de San Juan con los mas altos
parametros de excelencia, se adopta un nuevo Reglamento para el Trdmite
y Formalizacion de Contratos del Municipio de San Juan.

Yo, Jorge A. Santini Padilla, en virtud de la autoridad y facultades que me
confiere la Ley Nim. 81 de 30 de agosto de 1991, segin enmendada,
conocida como “Ley de Municipios Auténomos del Estado Libre
Asociado de Puerto Rico de 19917, DISPONGO LO SIGUIENTE:

Se deroga la Orden Ejecutiva Niimero JS-255, Serie 2005-2006.

Se adopta un nuevo Reglamento Para el Trdmite y Formalizacion de
Contratos del Municipio de San Juan, copia del cual se acompafia y se hace
formar parte de la presente Orden Ejecutiva.

Los Directores/as de todas las unidades administrativas seran responsables
de dar esfricto cumplimiento a las normas de contratacion aqui adoptadas.
Copia de esta Orden se remitira a todos los Directores/as de las unidades
administrativas del Municipio de San Juan.

Esta Orden entrara en vigor inmediatamente después de su firma.

EN TESTIMONIO DE LO CUAL, expido la presente Orden Ejecutiva
bajo mi firma, en la Ciudad de San Juan, Puerto Rico, hoy 21 de mayo de
2008.

)l :
JORGE AlSANTINI RADILLA
ALCALDE
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Articulo 1:

Articulo 2:

Articulo 3:

Articulo 4:

CAPITULO I
DISPOSICIONES GENERALES

TiTuLO

Este Reglamento se conocerd comeo “Reglamento para el Tramite vy
Formalizacion de Contratos del Municipio de San Juan”.

BASE LEGAL

Este Reglamento se adopta de conformidad con las disposiciones de la Ley
NOm. 81 de 30 de agosto de 1991, seg(in enmendada, conocida como la Ley
de Municipios Auténomos del Estado Libre Asociado de Puerto Rico (en
adelante Ley de Municipios Auténomos). Dicha ley dispone que el Alcalde
tendrd aquellos deberes y funciones que correspondan a la direccién,
administracién y fiscalizacion del funcionamiento del Municipio. En particular
le corresponde al Alcalde el promulgar y publicar las reglas y reglamentos
municipales, segun lo contempla el Articulo 3,009 (c) de la Ley de Municiplos
Autdnomos, supra.

PROPOSITO

El propdsito de este Reglamento es promover la uniformidad en el trémite y
formalizacion de todos los contratos otorgados por el Municipio de San Juan.
De esta forma, contribuiriamos al establecimiento de unas normas ¥y guias
administrativas donde el objetivo principal sea el velar gue se cumplan en
estricto cumplimiento todas las normas, requisitos, disposiciones de ley y
reglamentarias aplicables a la contratacién municin=al Fsla nativa
incluye, pero no se limita a, lac ~<_.aplecidas en la ley de Municipios
Auténomos, el Reglame~* & Normas Basicas de la Oficina del Comisionado
we MSWius . cipales, La Ley de Etica Gubernamental, las Cartas Circulares
de la Oficina del Contra., “e Puerto Rico, Cartas Circulares de la Oficina del
Gobernador, disposiciones esta...-*as por la Legislatura Municipal, la
Asamblea Legislativa, fa Jurisprudencia y cua.g ier otra disposicion de ley que
surja de tiempo en tiempo incluyendo aqueilas requeriaa. -2ra la contratacién

subvencionada con fondos federales.

APLICABILIDAD E INTERPRETACION

Este Reglamento aplicara al trdmite y formalizacidn de todo contrato en el
cual el Municipio de San Juan sea una de las partes comparecientes;

incluyendo pero sin limitarse a las enmiendas y las resoluciones de contrato.
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Articulo 5:

Articulo 6:

Sin embargo, éste no serd aplicado en aquellos casos donde exista alguna
disposicion de ley especial que sea contraria a las disposiciones que aqui
especificamente se establecen.

REGLAMENTO ENMENDADO

Esta enmienda al Reglamento para el Tramite y Formalizacién de Contratos
del Municipio de San Juan, deroga la Orden Ejecutiva Num. J15-255, Serije
2005-2006,

DEFINICIONES

A los fines de este Reglamento los siguientes términos y frases tendran los

significados que a continuacion se expresan:

a. Adjudicacion de Subastas, significara la seleccién hecha por la Junta de
Subastas de una o més de las propuestas presentadas por los licitadores

en una subasta.

b. Adjudicacién por Renglén, significard la seleccién y otorgacion por la Junta
de Subastas en parte o renglones entre las propuestas presentadas por los
licitadores en una subasta.

. Alcalde, significara el Primer Ejecutivo del Gobierno Municipal de San

Juan.

d. Afio econdmico, el afio fiscal, el periodo comprendido entre el primero de
julio de cualquier afio natural y el 30 de junio del afio natural siguiente,
ambos inclusive.

e. Asignacién, cantidad de dinero autorizada por la Legislatura Municipal o por
la Asamblea Legislativa con el propésito de llevar a cabo una actividad
especifica o lograr ciertos objetivos.

f. Archivo en autos, significard guardar en el expediente copia de la
notificacién de la determinacién final o adjudicacion de una subasta.

g. Aviso de Adjudicacidn, significara la notificacién, firmada por el Presidente
de la junta y enviada al iicitador agraciado mediante correo certificado con
acuse de recibo notificando el resultado de la adjudicacién realizada por la
Junta de Subastas.

RS
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h.

Compra, significard el medio de adquirir blenes, obras o servicios
agrupados por el mismo propésito o caracteristicas o por ser de igual
naturaleza a cambio de un pago. El término incluye fa adquisicién.

Contralor de Puerto Rico, significard la instrumentalidad de la Rama
Ejecutiva del Gobierno Central de Puerto Rico, denominada Oficina del
Contralor de Puerto Rico.

Contratista, significard toda persona natural o juridica que comparece en
el contrato y se obliga al cumplimiento de una contraprestacién a favor del
Municipio de San Juan.

Contrato, significara aquel convenio o negocio juridico mediante el cual el
Municipio de San Juan y un contratista se obligan a reciprocas
contraprestaciones. Este debe ser otorgado con consentimiento de las
partes contratantes en relacion con un objeto o servicio cierto que sera la
materia de contrato y por virtud de la causa que se establezca.

Contrato Contingente, significard aquel contrato en el que se provea para
una obligacion independientemente de los ingresos que se generen como
resultado de la ejecucion del mismo, incluyendo el gue provea para un
canon de arrendamiento basado en una cantidad fija 0 en e! volumen de
ventas y cualquier tipo de transaccidn econdmica que represente para el
municipio un beneficio justo y razonable. Esta compensacién nunca ;;odra'
ser mayor al diez por ciento (10%) de los ingresos que se generen.

. Director, significaré aquella persona que ha sido designada por el Alcalde

para dirigir una Unidad Administrativa. E! término comprende ambas
acepciones; es decir, hombre y mujer.

Emergencia, significard cualquier suceso o combinacién ocasional de

situaciones que exija accién inmediata.

Fondos, significaréd toda suma de dinero u otros recursos separados con el
propésito de llevar a cabo una actividad especifica o lograr objetivos de
acuerdo con las leyes, reglamentos, restricciones o limitaciones especiales
Y que constituyen una entidad fiscal y de contabilidad independiente.
Fondos Federales, significard toda suma de dinero que sea proveniente de
cualquier instrumentalidad del Gobierno Federal de los Estados Unidos de
América.
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q.

Fondos Publicos Municipales, dineros o cualquier valor recibido que deban
ser depositados en la cuenta corriente del Municipio de San Juan y por los
cuales el Director de Finanzas o su representante autorizado, tienen que
responder, incluyendo los fondos en fideicomiso y qepésito especial.

Junta de Subastas, significara la Junta que tiene la responsabilidad
principal de adjudicar las subastas de adquisicidn de suministros y
servicios no profesionales, asi como de obras de construccién, venta y
arrendamiento de inmuebles propiedad del Municipio.

Licitador, significaré persona natural o juridica que participa en
determinada subasta presentando una propuesta u oferta.

Licitador Agraciado, significara la persona natural o juridica a quien se le
adjudica la buena pro de una subasta o de una o mas partidas o renglones
de una subasta.

Legislatura Municipal, significara el cuerpo debidamente constituido con
funciones legislativas sobre los asuntos del Municipio de San Juan.

Municipio, significara el Municipio de la Ciudad Capital de San Juan
Bautista.

Obligacion, significard aquel compromiso contraido legalmente, que esté
representado por orden de compra, contrato o documento similar
pendiente de pago, que deberd estar firmado y autorizado por los
funcionarios competentes para gravar las asignaciones presupuestarias en

el Municipio y que es o pueda convertirse en deuda exigible.

Servicios No Profesionales, significaran aqueilos servicios que no requieren
destrezas altamente técnicas y especializadas y que no resultan de una
labor intelectual, creativa o artistica. Algunos ejemplos son servicios de
vigilancia, mantenimiento de equipo, servicios de iaboratorios, servicios de
comestibles y otros de igual o similar naturaleza,

Servicios Profesionales, significardn aquellos servicios cuya prestacién
principal es el resultado de una labor intelectual, creativa o artistica o que
requieren destrezas altamente técnicas y especializadas.

-
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z. Sub-Director Ejecutivo, significard aguella persona que ha sido designada
por el Alcalde para dirigir una{s) Unidades Administrativas dentro del
nuevo Organigrama del Municipio de San Juan.

aa. Unidad administrativa, unidad de servicios dentro del municipio encargada
de desarrollar actividades y operaciones encaminadas a determinade
objetivo.

CapituLo IX

CONSIDERACIONES PREVIAS A LA CONTRATACION, QUE DEBEN TOMAR LOS DIRECTORES DE UNIDADES

ArTicuLo 7:

ADMINISTRATIVAS
FACULTAD DE LA UNIDAD APMINISTRATIVA

El/La director(a) y/o su representante autorizado{a) que origina el tramite
contractual deberd evaluar la facultad de su Departamento u Oficina para
efectuar ese tipo de contrato. Con este propésito, examinara lo siguiente:

a. Si el objeto del contrato esta relacionado con los asuntos delegados por la
Legislatura Municipal a través del Reglamento Orgdnico y Funcional de su
Oficina o Departamento.

b. Si el objeto del contrato estd relacionado con asuntos expresamente
delegados por el Alcalde o su representante autorizado.

c. Si el objeto del contrato estd dentro de los pardmetros impuestos por la
Legislatura Municipal o por el Alcalde.

d. Establecida la facultad de un Director de la Unidad Administrativa para
generar un contrato dentro de los poderes y prerrogativas para contratar;
éste deberd consignar en el mismo la base legal y su facuitad para contratar
al igual que en la Certificacién Departamental que el Director sometera a la
Divisién de Contratos de la Oficina de Asuntos Legales del Municipio de San
Juan. Por lo tanto, todo contrato due sea generado en y por el Municipio de

San luan debera contener las siguientes certificaciones:

“ElfLa director(a) de la Oficina de o del
Departamento de del Municipic de San Juan,

CERTIFICA que su unidad administrativa esta facuitada, de conformidad
con las disposiciones de la Ley 81 del 30 de agosto de 1991, segin

enmendada, conocida como la Ley de Municipios Auténomos del Estado

e
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Libre Asociado de Puerto Rico y la Orden Ejecutiva 1S-255, Serie 2005-
2006, que crea el Reglamento de Contratos del Municipic de San Juan,
para poder efectuar este contrato. Ademés, certifica la legalidad,
exactitud, correccidn y propiedad de todos ios gastos que se autorizan
para el pago de la obligacién que las partes se obligan con el presente
contrato y, ademas, de todos los documentos que se hacen formar parte
de este contrato asi como de sus anejos.”

“Elf/La director(a) de la Oficina de : o del
Departamento de del Municipio de San Juan,

CERTIFICA que su unidad administrativa estd facultada, de confermidad
con las disposiclones de la Ley 81 del 30 de agosto de 1991, segin
enmendada, conocida como la Ley de Municipios Auténomos del Estado
Libre Asociado de Puerto Rico y la Orden Ejecutiva JS-255, Serie 2005-
2006, que crea el Reglamento de Contratos de! Municipio de San Juan, los
fondos para el pago de este contrato que fueron separados y obligados en
los libros de contabilidad del Municipio de San Juan para cubrir el pago u
obligacién gque la Unidad Administrativa pretende pagar mediante este
contrato.”

Las disposiciones de este Articulo excluyen aquellos contratos que son
generados para la adquisicién de compras de materiales, equipos, comestibles,
medicinas y otros suministros de igual o similar naturaleza, propiedad o
servicios no profesionales mediante el mecanismo de subasta; cuando las
compras de materiales, equipos, comestibles, medicinas y otros suministros de
igual o similar naturaleza, propiedad o servicios no profesicnales que excedan el
costo anual de cuarenta mil délares ($40,000.00) & en casos de construccién,
reparacion, reconstruccién de obra o mejora plblica que excedan de cien mil
ddlares ($100,000.00), o en casos de venta de propiedad municipal mueble e
inmueble, se seguird el trémite de subasta formal, contenido en ia Parte III del
Capitulo VIII del Reglamento Revisado de Normas Bésicas para los Municipios
de Puerto Rico y en el Capitulo X de la Ley de Municipios Auténomos. A tales
efectos, se seguird los tratantes y procedimientos establecidos dentro del
Reglamento de Subasta del Municipio de San Juan, en cuanto a la Invitacion,

Celebracién y Adjudicacién de la Subasta Formal. Una vez conformado el
procedimiento antes descrito, serd de aplicabilidad las disposiciones de este
Reglamento para la formalizacién del contrato.
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ArTicuio B:

No obstante lo anterior, la Ley de Municipios Auténomos, establece que no
sera necesario la celebracién de una subasta formal cuando las compras de
materiaies, equipos, comestibles, medicinas y otros suministros de Igual o
similar naturaleza, propiedad o servicios no profesionales que no excedan el
costo anual de cuarenta mil délares ($40,000.00) 6 en casos de construccion,
reparacién, reconstruccidn de obra o mejora pdblica que no excedan de cien mil
délares ($100,000.00), el procedimiento a seguir se conocera como subasta
informal. Se requerira que el Municipio obtenga tres (3) cotizaciones de
suplidores acreditados debidamente registrados como negocio bonafide bajo las
leyes de Puerto Rico y estén dentro del Registro de Licitadores del Municipio.
En los casos en que los materiales o suministros se compren fuera de Puerto
Rico se solicitaran cotizaciones de al menos dos (2) suplidores acreditados. Se
adjudicaré la subasta informal a aquel suplidor que ofrezca el precio y las
condiciones mdas ventajosas para el Municipic y se formalizard el contrato a
tales efectos. En estos casos se obtendrd el visto bueno de la Junta de
Subastas, mediante una certificacion gue indique que no existe subasta
adjudicada que contenga lo que se pretende adquirir y que el procedimiento de
subasta informal se llevs de acuerdo a las disposiciones de ley aplicables,

impartiendo asi su visto bueno.

FORMAS DE RECIBIR LAS PROPUESTAS DE LOS CONTRATISTAS POTENCIALES

Sera obligacion del Municipio cumplir con todos los requisitos y reglamentos
referentes a la adquisicién de efectos, materiales, servicios y contratos de
construccion y obras, contenidos en el Capitulo VIII del Reglamento Revisado de
Normas Basicas para los Municipios de Puerto Rico, emitide por la Oficina del
Comisionado de Asuntos Municipales, y con cualquier otra carta circular de
dicha Oficina. El principio rector de los requisitos exigides es la competencia, ya
que ésta promoverd que el Municipio pueda seleccionar la oferta mas ventajosa

“en términos de precio y condiciones. La excepcién a esta norma es la

contrataciéon de servicios profesionales y consultivos, segin se describe en el
inciso {a) de este Articulo, que podran ser adquirido por el Municipio sin que
medie competencia, Cuando el Municipio se proponga recibir propuestas para
suplir cualquiera de esas necesidades seguird el siguiente tramite:

a. Los contratos de servicios profesionales y consultivos operard el principio de
libre contratacién vy, por tanto, se podra contratar sin gue medie

competencia,

W
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ARTicuLo 9

b.

Se exceptlan de esto, aquelios contratos de servicios profesionales y
consultivos que sean pagados con fondos federales, cuando las normas
que rigen el uso de tales fondos en particular exigen la celebracién de
competencia en la adquisicién de cierto tipo de servicios. A tales efectos,
la Oficina o el Departamento que genera el contrato utilizando el pago
para la contratacién de este servicio profesional con fondos federales
deberd cumplir con la reglamentacion del programa que otorga los fondos
en cuestion y con las directrices que establezca la Oficina del Comisionado
de Asuntos Municipales.

ACCIONES A TOMAR POR EL DIRECTOR(A)

El/La director(a) y/o su representante autorizado(a), antes de formalizar un

contrato de servicios profesionales o consultivos debera:

a.

Enviar a la Oficina de Administracién de Recursos Humanos una copia del
propueste contrato de manera que esta Oficina determine si los servicios a
ser prestados por el contratista constituyen un puesto dentro del Plan de
Clasificacion y Retribucién del Municipio. A tales efectos, se dispone que la
Oficina de Recursos Humanos tendré un término de cinco (5) dias laborables
desde el momento de la solicitud para impartir su aprobacién o rechazo por
escrito. Esta Certificacidn expedida por la Oficina de Recursos Humanos

sera parte del expediente del contrato.

Enviar al area fiscal de cada una de las Unidades Administrativas una
solicitud para la separacion y obligacién de los fondos necesarios para el
pago del contratc. A tales efectos, el area fiscal de cada una de las
Unidades Administrativas deberd certificar la disponibilidad de fondos para
el pago del contrato, segin fuera solicitado en su peticién presupuestaria.
Asimismo, éstos deberédn remitir a la Oficina de Asuntos Legales, una
certificacién firmada por el Director(a) de la Unidad Administrativa y el

representante del area fiscal.

Solicitar, en contratos con agencias del gobierno estatal o gobierno federal,
o aquellos en los que se pretenda alterar canones de arrendamiento
previamente establecidos mediante reglamento, resolucién u ordenanza, la
aprobacién previa de la Legislatura Municipal.

Solicitar la aprobacion o certificacion de la Junta de Subastas en los casos
indicados en el Articulo 7 de este reglamento.
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e. Solicitar aquellas dispensas cuando se pretenda contratar a un funcionario o
empleado publico, sera necesario cumplir con las disposiciones de Ia Ley
Ndm. 12 del 24 de julio de 1985, segiin enmendada, conocida como Ley
de Etica Gubernamental.

ArticuLo 10 REQUERIMIENTOS AL CONTRATISTA

El/La director(a) y/o su representante autorizado(a) gestionard previamente
con la persona o entidad contratante toda la documentacién que se requiere
para la formalizacion del contrato. A tales efectos, éste(a) debera cumplir con
los siguientes requisitos:

» Cuando se contrate con personas naturales se solicitara lo siguiente:

a. El nombre completo de la persona, junto con su niimero de seguro
social, estado clvil, profesién, direccién residencial y postal, numero de
teléfono.

b. Licencia Profesional

¢. Resume o Curriculo Vital
d. Certificado de Antecedentes Penales
e. Certificado de Radicacién de Pianifias por los (ltimos 5 afios
f. Certificaciéon negativa de deuda Departamento de Hacienda
g. Certificacién negativa de deuda CRIM
h, Certificacidén negativa de deuda ASUME
I, Certificacién negativa de deuda Departamento del Trabajo
. Certificacién negativa de deuda Patentes Municipales
k. Cumplimiento de la Ley NOm. 428 del 22 de sept. de 2004
I. Certificado de Registro de Cornerciantes
* Cuando se contrate con personas juridicas se solicitara lo siguiente:
a. Certificacion de Good Standing
b. Resolucién Corporativa
¢. Certificado de Radicacién de Planillas por los Gltimos 5 afios
d. Certificacién negativa de deuda Departamento de Hacienda

e. Certificacién negativa de deuda CRIM
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f. Certificacién negativa de deuda Departamento del Trabajo (incluyendo,
cuando aplique, segurc por desempleo, incapacidad temporal y de
seguro choferil de empleados). Este dltimo puede sustituirse por una
declaracién jurada ante notario publico en la que el contratista certifique
que no tiene y nunca ha tenido empleados a su cargo y por ende, no
tiene ni ha tenido |la obligacién de realizar algin pago por estos
conceptos.

g. Certificacion negativa de deuda Patentes Municipales
h. Cumplimiento de la Ley Ndm. 428 del 22 de sept. de 2004

i. Pdliza de Seguro (si aplica) Este UGltimo puede sustituirse por una
declaracién jurada ante notario publico en la que el contratista certifique
que no tiene y nunca ha tenido empleados a su cargo y por ende, no
tiene ni ha tenido la obligacién de realizar algin pago por estos
conceptos.

j. Licencia de Promaotor (si aplica)
k. Refrendo de Boletos (si aplica)
I. Certificado de Registro de Comerciantes

En todo contrato de ejecucién de obras, arrendamiento de propiedad
municipal y en aquellos de servicios no profesionales en los que, a
discrecion de el/la director{a), se entienda que pudiera haber algin tipo de
riesgo para el Municipio sera necesario solicitar al contratista o siguiente:

a. Péliza de seguro que contenga:
= Aviso de cancelacion de treinta (30) dias

= El Municipio como asegurado adicional y el Save & Hold Harmiess
y Responsabilidad contractual (contract liability).

No obstante lo anterior, queda expresamente convenido que en los casos

que mas adelante mencionaremaos, no serd de aplicabilidad las disposiciones

de este articulo, excluyendo de esta forma el cumplimiento de entrega de
documentos complementarios especificamente en los siguientes casos:

a. Contratos de Arrendamiento donde se arrienden facilidades municipales
para actividades con un término especifico; especificamente en los
arrendamientos del Complejo Deportive, el Musec de San Juan,
arrendamiento de plazas, salones entre otros y el Teatro Tapia. En
dichos casos, solamente se requerird que la persona contratante
entregue los siguientes documentos:
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Certificacion de Good Standing

NuUmero de Certificado de Incorporacién
Fecha de Incorporacion

NL’Jmerlo de Identificacién Patronal
Resolucién Corporativa

Nombre completo de la persona que comparece en
representacion de la entidad juridica, junto con su namero de
seguro social, estado civil, profesion, direccion residencial y
postal, nimero de teléfono y licencia de conducir.

Péliza

Licencia de Promotor (si aplica)

Refrendo de Boletos (st aplica)

Certificado de Registro de Comerclantes

b. Contratos de Delegacién de Fondos o Donativos Municipales que hayan

sido previamente autorizados mediante Resolucion a tales efectos,

solamente se requerird a la persona (natural o juridica) los siguientes

documentos:

En el caso de una persona natural se requeriréa el nombre
completo de la persona, junto con su niimero de seguro social,
estado civil, profesién, direccién residencial y postal, nimero de
teléfono y licencia de conducir.

En el caso de una persona juridica se requerird el nombre
completo de la persona que comparece en representacién de la
entidad, numero de seguro social, estado civil, profesidn,
direccién residencial y postal, nimero de teléfono, licencia de
conducir, Certificacion de Good Standing, Ndmero de Certificado
de Incorporacién, Fecha de Incorporacidn, NOmero de
Identificacion Patronal y una Resolucién Corporativa,

Articuro 1% ADVERTENCIA DEL CUMPLIMIENTO CON LO REQUERIDO

El/La director(a) y/o su representante autorizado(a) advertird a la persona o

entidad a ser contratada que debera presentar en un término de diez (10) dias

laborables previas a la fecha pautada para la firma del contrato, evidencia de

-
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ArTicuio 12

ARTicuLo 13

que ha solicitado en las agencias pertinentes los documentos sefialados en el
Articulo 10. De lo contrario, se considerard rechazada la oferta de contrato.
Dicha advertencia se hara por escrito y formara parte del expediente original

del contrato.

De presentar evidencia de la solicitud de los referidos documentos, el
contratista tendra sesenta (60) dias posteriores a la firma del contrato para
entregar los mismos. De no cumplir con este requisito, el contrato podra ser
resuelto sin necesitad de notificacibn o, en la alternativa, la Division de
Contratos de la Oficina de Asuntos Legales habra de notificarle a la Oficina de
Finanzas Municipales para que no proceda con pago o desemboiso alguno hasta

tanto éste cumpla con los requerimientos del Articulo 10.

CONTROL INTERNO

El/La director(a) y/o su representante autorizado(a) de cada una de las
unidades administrativas, estableceran los controles internos adecuados para
verificar que tedos los documentos requeridos para el otorgamiento de los
contratos son correctos y provean la evidencia mas reciente del cumplimiento
con los requiisitos legales a los que correspondan dichos documentos. También
se asegurard y certificara que los documentos obran en el expediente del

contrato.

De igual modo, el/la director(a) certificard que el contratista no prestard los
servicios contratados hasta tanto se haya formalizado y compietado todo el
procedimiente de otorgamiento del contrato.

CarituLo IIX
TRAMITE A SEGUIR EN LA FORMALIZACION DE CONTRATOS
REQUISITOS GENERALES DE LOS CONTRATOS

Todo contrato que se otorgue en el Municipio de San Juan debera cumplir con

los siguientes requisitos:

a. Constar por escrito: Es un requisito de estricto cumplimiento que todo
acuerdo, contrato, enmienda, cancelacién y otros documentos legales
deberan constar por escrito. Todo contrato debera ser lo suficientemente
detallade como para que puedan entenderse expresamente los derechos u
obligaciones de cada una de las partes contratantes y siempre especificara
un término o plazo para el cumplimiento de lo acordado.
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b.

Incluir Justificacion: Todo contratc o enmienda deberd contener una
clausula explicativa justificando la necesidad de los servicios o adquisiciones

a contratarse.

Establecer la facultad de la Unidad Administrativa para contratar: Se
debera incluir en el contrato la disposicién legal que faculta a la unidad a
otorgar contratos, Ninguna Unidad Administrativa podrd contratar servicios
que estén fuera de sus facultades o gue interfieran con lo delegado a otra
unidad.

Indicar la fecha de otorgamiento y la fecha de vigencia: La fecha de
otorgamiento corresponde al dia en que el contrato es firmado por todas las
partes. La fecha de vigencia del contrato comprende el periodo durante el
cual se prestaran los servicios, Esta debe ser con cardcter prospectivo a
partir de la fecha de su otorgamiento y comprende desde el dia en que entra
en vigor hasta la fecha de su vencimiento. Las fechas en el contratc

consignaran el dia, mes y afio.

Indicar el nombre y descripcidon de la parte contratada: Cuando el
contratista sea una perscna natural, su nombre tiene que aparecer
completo, segiin consta inscrito en el Registro Demogréfico. Como parte de
ta descripcion de los contratantes, debe indicarse el nimero de seguro
social, estado civil, si es mayor de edad, lugar de residencia y profesién. Si
se trata de una persona juridica, el hombre tiene que aparecer tal y como
surge del registro de corporaciones o sociedades del Departamento de
Estado o del Departamento de Hacienda, segin sea el caso. En estos casos,
se deben incluir los datos de identificacion de la entidad juridica y de la
persona que comparece en representacién del mismo. No obstante lo
anterior, la persoha que comparece en representacidon de una persona
juridica, debera proveer la misma informaciéon que si el contrato se
preparara para una persona natural. Véase io dispuesto en el Articulo 10 de

este Reglamento,

Describir detalladamente los servicios u obligaciones: Los servicios
contratados tienen que estar detallados en el texto del contrato de modo
que permita conocer cuél es el propdsito del mismo. El tipo de servicio a
prestarse tiene que ser uno de caracter profesional, técnico y/o
especializado en forma de consultoria, el cua! no esté contenide en el plan
de clasificacion de personal del Municipio, A tales efectos, se debera dar fiel
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cumplimiento a las disposiciones contenidas en el Articulo 8 (a) de este
Reglamento. Por otro lado, en los casos donde se trate de un contrato de
servicios no profesionales, arrendamiento de bienes (equipos, inmuebles
entre otros} y delegaciones de fondos, se requiere que en e contrato se
establezcan los acuerdos llegados entre las partes contratantes, En estos
casos, se habrd de requerir que se haga formar parte del contrato la

propuesta.

Especificar la forma de pago: Ei pago debe estipularse a base de
honorarios por hora o por tareas, estableciendo una cantidad maxima a
facturar,  El contrato deberd indicar que para poder efectuar el pago el
contratista debera presentar una factura detallada especifica y desglosada,
indicando los servicios prestados o la culminacion de una fase. El Municipio
sblo puede pagar por servicios prestados. No se podra estipular pago por
adelantado, excepto en aquellos casos expresamente determinados en el
Reglamento Revisado sobre Normas Basicas para los Municipios de Puerto
Rico. Sin embargo, en los casos donde se trate de un contrato de servicios
no profesionales y/o arrendamiento de bienes (equipos, inmuebles entre
otros), la metodologia de pago y/o desembolso por los servicios adquiridos
serd de conformidad con lo inciuido en la propuesta. En los contratos de
delegacién de fondos, el desembolso serd mediante el mecanismo de un

solo pago pero cumpliendo con los requisitos para este tipo de contrato.

Establecer la cuantia maxima y la partida de la cual se separaron los
fondos: Al establecer una cuantia méxima a ser facturada, cada Unidad
Administrativa podra obligar los fondos y lograr un control fiscal adecuado.
De no tener una cuantia determinada se debe estimar al valor mas cercano.
Deberd incluirse ademas el nimero de la partida presupuestaria de la cual
se pagaran los servicios o adquisiciones; y serd necesario indicar la
procedencia de los fondos (Fondos Ordinarios, Federales, Empréstitos entre
otros). A tales efectos, se deberad dar fiel cumplimiento a las disposiciones
contenidas en el Articulo 8 (b) de este Reglamento.

Indicar direccién para enviar correspondencia: Todo contrato deberd
incluir la informacién de direccidn fisica o postal de las partes a la que
podran enviarse correspondencia en caso que sea necesario. De igual modo
se deberd Incluir algiin ndmero de teléfono o correo electrénico al que las
partes se puedan comunicar.
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I

Hacer referencia a Anejos: En aquelios casos que se haga formar parte
del contrato algiin anejo, debera hacerse referencia al mismo en una
cldusula especifica a tales efectos. No obstante lo anterior, en aquellos
casos donde los servicios a ser prestados surgen de una propuesta, ésta
deberd formar parte del contrato matriz por referencia. Es decir, no serd
necesario incluir la propuesta como anejo pero si serd necesario que se haga

mencién de la misma en el contrato.

Incluir el Anejo de Clausulas y Condiciones Adicionales: Este anejo
contiene todas las disposiciones generales establecidas por el Contralor de
Puerto Rico y todas las demas entidades reguiadoras de la contratacién
municipal., Es requisitc incorporar este anejo a todos los contratos de
manera que no falte ninguna de las clausulas mandatorias. Dicho
documento no podra ser variado en su contenido o forma, solamente estd

autorizado a asi hacerlo la Division de Contratos.

Anejos Adicionales: Sin menoscabo de lo antes sefialado, en los contratos
donde el desembolso provenga de partidas presupuestarias de fondos

federales, serd necesario incluir los siguientes anegjos:

1. “Additional Conditions”
2. “Drug Free Workplace”
3. “HIPAA Agreement” (Solamente para los Contratos de Salud)

4, “Debarment Certification”. Los Directores(as) de Oficinas y
Departamentos del Municipio de San Juan deberan incluir en el
contrato una certificacion que indique que los contratistas no han
sido suspendidos, declarados inelegibles, “debarment” o excluidos
voluntartamente para participar o llevar a cabo transacciones de
negocios con alguna agencla y/o departamento del Gobierno de los
Estados Unidos de Norte América, del Gobierno del Estado Libre
Asociado de Puerto Rico o de Gobierno Municipal. Esta informacion
puede ser accesada en “Excluded Parties List System” a

través de la siguiente direccion electrénica
http:/ /epls.arnet.gov/ en el Internet o al 1-866-472-3757.

Ademds, serd necesario para perfeccionar el contrato, que el
contratista remita una certificacion para el expediente de la Oficina o

Departamento donde indique que ni él, ni sus asociados o principales
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oficiales de la Corporacion han sido suspendidos, declarados
inelegibles, “debarment” o exciuidos voluntarlamente para participar
o llevar a cabo transacciones de negocios ton alguna agencia y/o
departamento del Gobierno de los Estados Unidos de Norte América,
del Gobierno del Estado Libre Asociado de Puerto Rico o de Gobierno
Municipal. Ademas, serd necesario que dichos contratos dispongan

la siguiente cldusula dentro del contrato matriz:

El/La director{a) de la Oficina del Municipio

de San Juan, CERTIFICA que su mejor entender, se realizaron
todas las gestiones necesarias y pertinentes para verificar gue el
Contratista no se encuentra suspendido, declarado inelegible,
“debarment” o excluido vohluntariamente para participar o llevar a
cabo transacciones de negocios con alguna agencia y/o
departamento del Gobierno de los Estados Unidos de Norte
América, del Gobierno del Estado Libre Asociado de Puerto Rico o
de Gobierno Municipal.

El/La director(a) del Departamento del Municipio

de San Juan, CERTIFICA que su mejor entender, se realizaron
todas las gestiones necesarias y pertinentes para verificar que el
Contratista no se encuentra suspendido, declarado Inelegible,
“debarment” o exchiido voluntariamente para participar o lHevar a
cabo transacciones de negocios con alguna agencia vy/o
departamento del Gohierno de los Estados Unidos de Norte
América, del Gobierno del Estado Libre Asociado de Puerto Rico o
de Gobierno Municipal.

ArTicuLo 14 CERTIFICACION DEPARTAMENTAL

El/La director{a) y/o su representante autorizado{a) certificard que todos los

documentos necesarios y pertinentes al contrato en cuestidén, constan en el

expediente del contratc vy que estdan bajo su custodia en la Unidad

Administrativa correspondiente.

Esta certificacion se conocera como Certificacién Departamental e incluira, pero

no se limitara a:

1. El nombre del contratista.
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ARTicuLo 16

ARTicuLo 17

2. La separacion de fondos indicando el ndmero de partida, la cantidad
separada y la fecha de obligacidn.
3. El niimero de seguro social personal o patronal.

4, La fecha de aprobacion de la Oficina de Administracién de Recursos
Humanos o Junta de Subasta.

5. La fecha de expedicion de cada uno de los documentos requeridos segun al
Articulo 10 de este reglamento, o indicar si alguno de estos estd pendiente.

6. Expresion del Director de la Unidad Administrativa indicando su facultad vy la
justificacion para otorgar el contrato y que revisé el contenido y redaccién
del contrato y que garantiza su correccién gramatical, estilo y sintaxis.

CERTIFICACION DEL CONTRALOR

ElfLa director(a) y/o su representante autorizado a generar contratos en sus
unidades administrativas, deberd cumplimentar la forma OA1/06-05/001 que
incluye toda la informacién necesaria para que la Divisidn de Contratos de la
Oficina de Asuntos Legales del Municipio de San luan, pueda generar la
Certificacion del Contralor. A tales efectos, las unidades administrativas no
podran generar dicho documento, toda vez que, la Oficina de! Contralor de
Puerto Rico, enmendd el Reglamento Nim. 33 sobre Registro de Contratos para
incluir una nueva version del programa. Por lo tanto, la unidad administrativa
deberd comunicarse con la Divisién Legal para que se genere la correspondiente

Certificacidén del Contralor para el propuesto contrato.

REVISION DE LOS DOCUMENTOS

La persona designada por elfia director(a) pare la confeccién y/o preparacion de
un contrato en cada unidad administrativa del Municipio de San Juan, revisara
el contrato y todos sus documentos complementarios para determinar si
cumplen con todas las leyes y reglamentos federales, estatales y municipales y
con las ordenanzas, drdenes ejecutivas, normas, cartas circulares, resoluciones
y con cualquier otro criterio y disposiciones que sean de aplicacidn, Fste hard
constar su revisién en el contrato y en la Certificacién Departamental mediante
su aprobacién favorable claramente indicada y con su firma. No obstante lo
anterior, serd necesario que el borrador de contrato sea enviado a la divisién de

Contratos a través de cualquier medio electronico para su pre-revision.

LA FIRMA DEL CONTRATO

Todos los contratos requerirédn la firma del Alcalde o de su representante
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ArTticuLo 19
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autorizado, excepto aquellos contratos que el Alcalde ha delegado
expresamente su firma en otra persona, mediante Orden Ejecutiva. El
requisito de la firma de los comparecientes en el contrato requerira que se
obtenga no sélo la firma al final del documento sino también las iniciales de
los comparecientes en cada una de las péginas del contrato. Ademas, las
partes firmaran la Certificacién de la Oficina del Contralor. No se aceptaran
sellos de goma para representar las firmas de las partes en los contratos,
ni en las certificaciones. En todo momento se requerird utilizar tinta que azul
y no negra para la firma de los documentos, contratos y certificaciones para
facilitar distinguir los originales de las copias.

DOCUMENTOS A ENVIAR A LA OFICINA DE ASUNTOS LEGALES

EifLa director{a) de la Unidad Administrativa y/o su representante autcrizado
debera remitir a la Division de Contratos de la Oficina de Asuntos Legales, con
al menos veinte (20) dias de antelacién al comienzo de la vigencia del contrato
lo siguiente:
a. Contrato original debidamente firmado e iniciado en todas ias paginas
por el contratista y recomendado favorablemente por el Director;
b. Certificacion Departamental debidamente cumplimentada y suscrita por

su Director;

c. Anejo de Clausuia y Condiciones Generales y/o cualquier otro Anejo; la
version electrénica del contrato grabado y cualquier otro documento que

se incorpore como anejo al contrato,

REVISION DE LA OFICINA DE ASUNTOS LEGALES

La Division de Contratos de la Oficina de Asuntos Legales debera evaluar la
legalidad, correccion y contenido de los contratos, dentro de un término de
cinco (5) dias laborables desde que su expediente se recibe en la Oficina. No
obstante lo anierior, este término es directivo y dependera que las unidades
administrativas cumplan con lo dispuesto en el Articulo 18 de este Reglamento.
La Division podré exceder dicho término y notificara a la Unidad Administrativa
cualquier correccion, si alguna, que haya que realizar a los documentos, o, de
estar correctos, recomendar al Alcalde ¢ a su representante autorizado la firma

de los mismos.

REGISTRO DE CONTRATOS

La Division de Contratos de la Oficina de Asuntos Legaies mantendra un registro
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de todos los contratos que se reciban en dicha Oficina. Debera ademas lievar el
Sistema de Registro de Contratos de la Oficina del Contralor, segin lo
establecido en el Reglamento Nam. 33 del 28 de enero de 1998 de dicha
Oficina. Esto serd un registro independiente al que mantiene Legislatura
Municipal, el Departamento de Vivienda Municipal y la Junta de Subastas.

REMISION DEL CONTRATO A LA OFICINA DEL CONTRALOR DE PUERTO RICO

La Divisidn de Contratos de la Oficina de Asuntos Legales, de conformidad con
lo dispuesto en el Articulo 15 de este Reglamento, preparara la Certificacion del
Contralor asigndndole automaticamente el numero de contrato que
corresponda, segin el Registro de Contratos de la Oficina del Contralor de
Puerto Rico y lo radicaré en dicha Oficina de conformidad al Reglamento Nam.
33 del 28 de enero de 1998 sobre Registro y Tramitacién de Contratos. Este
reglamento dispone que todo contrato deberd registrarse y enviarse a dicha
Oficina, dentro de los quince (15) dias posteriores a su otorgamiento, excepto,
los que se otorguen fuera de Puerio Rico, para los que dispone de treinta (30)
dias. Ademas, La Division de Contratos enviard a la Oficina de Finanzas el
contrato original y, a su vez, procederd a distribuir de forma electrénica copia

del contrato formalizado.

No obstante o anterior, se excluye del cumplimiento de esta disposicién, los
contratos de arrendamientos de nichos, que solamente serd necesario que se
notifique a la Oficina del Contralor su otorgamiento.

NOTIFICACION A OFICINA DE AUDITORIA INTERNA

La Division de Contratos de la Oficina de Asuntos Legales enviarad
periédicamente a la Oficina de Auditoria Interna un informe detallado de todos
los contratos otorgados por las distintas unidades administrativas del Municipio
de San Juan. La Oficina de Auditoria Interna auditara la contratacién y remitira
copia de su informe a la Oficina de Asuntos Legales.

ENMIENDAS A CONTRATOS OTORGADOS

Toda enmienda o renovacién al contrato originado por una unidad
administrativa deberd enviarse a la Divisidon de Contratos de la Oficina de
Asuntos Legales para su evaluacion y recomendacion para la firma. La
enmienda estara acompafiada de una copia legible del contrato original y todas
sus enmiendas anteriores, para agilizar la revisién de la misma. Si la propuesta

enmienda pretende aumentar la compensacion total acordada, deberd
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especificar cuales son los servicios adicionales que se realizaran y que justifican
el aumento en cuantia. Si fuese para extender la vigencia, deberd justificarse ia
necesidad de dicha extensién. En conclusion, toda propuesta enmienda debera

tener una cldusula que justifique su necesidad.

Toda enmienda deberd cumplir con lo dispuesto en los Articulos 13 y 14 de este
Reglamentc. En aquellos casos en que la enmienda sea para aumentar la
cuantia, se incluira también una certificacion suscrita por el Director de la
unidad administrativa, en la que indique que se realizd la correspondiente
separacion de fondos y su procedencia.

RESOLUCION DE CONTRATOS

Toda resolucion a un_contrato vigente deberd ser firmada por el Alcalde o su

representante auforizade. Excepto en aquellos casos en los que el Alcalde ha
delegado expresamente la firma de contratos, ningn Director de anidad
administrativa tendra autoridad para resolver un contrato. E/La director(a) de
la Unidad Administrativa que origind el contrato deberd preparar una
notificacion dirigida al contratista, en la cual se desglosen las razones para la
resolucién, sl alguna. La notificacién deberd estar suscrita por el/la director{a)
de la Unidad a modo de recomendacion y se remitird a la Oficina de Asuntos

Legales, para que se gestione la Certificacion del Contralor, la firma del Alcaide
o suU representante autorizado vy luego proceda al registro de la misma en el
Registro de Contratos de la Oficina del Contralor de Puerto Rico. También podra
ser utilizado para su envio cualquier otro mecanismo electrénico de envio de

documentos.

CapiturLo IV
CLAUSULAS EN LOS CONTRATOS

CLAUSULAS CONTRACTUALES MANDATORIAS PARA LA FORMALIZACION DE TODO
CONTRATO

Con el objetivo de contribuir al uso apropiado de los recursos plblicos, ademas
de lo dispuesto en el Articulo 13 de este reglamento, la Divisidn de Contratos de
la Oficina de Asuntos Legales enviard periédicamente aquellas Cldusulas y
Condiciones Adicionales Mandatorias que en ley correspondan. El/La director(a)
de la unidad administrativa sera responsable del estricto cumplimiento de
dichas clausulas contractuales requeridas por la Oficina.
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CapituLo V
DISPOSICIONES MISCELANEAS
CONTRATOS CON EFECTIVIDAD RETROACTIVA

No se aceptaran contratos con efectividad retroactiva, excepto en casos
excepcionales. En estos casos, el/la director(a) de la Unidad Administrativa
concernida debera presentar un memorial explicativo donde disponga las
razones que justifiguen el otorgamiento de un contrato con vigencia retroactiva ;

segln lo dispone la Orden Ejecutiva Nim. 21 del 26 de marzo de 1998,

PAGO DE SERVICIOS PRESTADOS ESPORADICAMENTE

Para aquellos servicios cuya prestacién es de manera esporadica y su duracidn
no trascienda mas alld de uno (1) o dos (2) dias, se utilizardn las
correspondientes drdenes de compra de conformidad con la Seccién 2(6), Parte
IV, Capitulo 8 del Reglamento Revisado de Normas Bésicas para los Municipios
de Puerto Rico, emitide por fa Oficina del Comisionado de Asuntos Municipales.
Si el servicio es de corta duracién, pero se recurre al mismo con frecuencia, se
debera formalizar un contrato de conformidad a Io dispuesto en este
Reglamento. Seréd requisito indispensable enviar a la Oficina de Finanzas los
siguientes documentos o informacién: un memorando explicative de la
actividad, su razoén de ser, el lugar, hora, fecha, la cantidad que se obligé el
Municipio a pagar, la certificacion de los servicios prestados, la factura y el
correspondiente comprobante de pago. El/La director(a) evaluarad la naturaleza
de la actividad y determinaré qué riesgo, si alguno, pudiera conilevar la misma.
En el caso de que existan riesgos, El/La director(a) le solicitard al contratista la
obtencién de un seguro de responsabilidad publica con sus correspondientes
endosos.
CapiTuLo VI

LA CONTRATACION SUBVENCIONADA CON FONDOS FEDERALES
METODO A SEGUIR PARA RECIBIR LAS PROPUESTAS DE CONTRATOS

Sera deber del Municipio cumplir con todos los requisitos y reglamentacién del
Programa que otorga los fondos en cuestion, Cuando el Municipio se proponga
recibir propuestas para negociar contratos subvencionados con fondos federales

seguira el siguiente tramite:

a. Cuando las compras de materiales, propiedad o servicios no excedan de
cuarenta mit ($40,000.00), el procedimiento a seguirse serd uno informal y

430
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simple en el cual se obtendran tres (3) cotizaciones de fuentes calificadas.

Cuando las compras de materiales, propiedad o servicios excedan de cien
mit ($100,000.00) ddlares, se seguird el tramite de subasta formal. La
subasta se solicitaré publicamente y se otorgara al licitador responsable
cuya oferta llene todos los requisitos y condiciones v, a su vez, sea la oferta

mas baja en precio.

Cuando las condiciones no sean apropiadas para utilizar el tramite de
subasta formal, (e.g. contratacion de servicios profesionales) se seguira el
tramite de negociacién competitiva. La solicitud de propuestas se publicaréd
identificando todos los factores que se evaluaran en la seleccidon, FEl
Municipio preparard un método de evaluacién para recibir y seleccionar las
propuestas. La seleccion final se hara escogiendo al candidato responsable
cuya propuesta sea la mas beneficiosa en términos del precio o costo y los

demas factores.

En aquellas instancias en las que la agencia donante autoriza un metodo no
competitivo o cuando la competencia es inadecuada o inexistente se seguira

el tramite de negociacion no competitiva.,

La competencia se considerard inadecuada o inexistente cuando: (/) sélo
existe una fuente de abastos; (/i) luego de solicitadas las propuestas se
advierte que no existe una competencia real entre los licitadores; o (/i) Ia
situacion de emergencia o la exigencia publica no permite el retraso que

provocaria la negociacion competitiva.

El cumplimiento de este Articulo estara condicionado al cumplimiento del
Reglamento promulgado por la Junta de Subastas y/o cualquier otra
disposicidon de ley. Sin embargo, las disposiciones de este Reglamento
entraran en vigor una vez que la Junta de Subastas adjudigue la Subasta
{ya sea informal o formal), se requerird que se cumpla con todas y cada una
de las condiciones de este Reglamento.

ANEJO A LOS CONTRATOS SUBVENCIONADOS CON FONDOS FEDERALES

En todo contrato que se subvencione con fondos federales se anejara:

a.

El documento titulado “Agreement Federal” gue revela las cldusulas
mandatorias contenidas en el Articulo 30 de este Reglamento,
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b. Una hoja que contenga la revelacién sobre el ambiente de trabajo libre de
drogas. Esta hoja se conocera como “Drug Free Workplace Act of 1988",

RETENCION E INSPECCION DE DOCUMENTOS DE CONTRATOS SUBVENCIONADOS CON
FONDOS FEDERALES

Todos los documentos relacionados a la contratacion deberdn ser conservados
por un periodo de cuatro (4) afios a partir de la fecha en que se haga el pago
final o se cierren todos los asuntos relacionados con el contrato, lo que ocurra
Gltimo. Ademds, el contratista deberd permitir la inspeccidn de estos
documentos y de sus libros de contabilidad a cualquier persona autorizada por
la agencia de la cual provienen fos fondos o por el Municipio de San Juan,
Debera incluirse una cldusula en el contrato a estos efectos.

CLAUSULAS ADICIONALES QUE DEBEN INCLUIRSE EN LOS CONTRATOS
SUBVENCIONADOS CON FONDOS FEDERALES

Ademas de las cldusulas mencionadas en el Articulo 12 de este reglamento y de
fas incluidas en el Anejo de Clausulas y Condiciones Adicionales, todo contrato
subvencionado con fondos federales debera contener las siguientes clausulas:

a. Todo contrato deberd proveer remedios, contractuales, administrativos o
judiciales, para la eventualidad de que se incumplan los términos
acordados. Ademas, el contrato deberd contener sanciones o penalidades

por incumplimiento.

b. Aguellos contratos cuya prestacién exceda de diez mil délares ($10,000.00)
deberdn contener una indicacién expresa y clara sobre la posible
terminacién del contrato por causa y por acuerdo. Ademds, deberd
disponerse la manera en que se efectuara y transara la compensacion,

c. El contrato debera contener una notificacion. sobre los requisitos y
reglamentos de la agencia donante de los fondos. Esta notificacion, incluird
pero no se limitard, (i) una expresién sobre las regulaciones de la agencia
donante respecto al derecho de patentes que pueda surgir por el
descubrimiento o invento que pueda surgir durante el transcurso de la
contratacién, y (ii) una expresion sobre el derecho de propiedad sobre ia
obra literaria que pueda surgir durante el transcurso de la contratacion
(copyrights & rights in data).
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d. El contrato debera especificar que la agencia donante, el “Grantee”, el

“Subgrantee” y el Contralor General de los Estados Unidos o sus respectivos
representantes tendrdn acceso a cualquier libro, documento, o expediente
del contratista que esté relacionado con el contrato con el objeto de
examinarlos para los fines de una intervencién operacional o fiscal.

Todo contrato reconocera en su texto la aplicabilidad de las quias
mandatorias y la politica relacionada con la eficiencia de energia (Energy
Policy and Conservation Act, Publ. L. 94-163).

Aquellos contratos cuya prestacion exceda de cien mil délares
($100,000.00) contendré una cldusula que exija el cumplimiento con fo
dispuesto en la Seccidn 306 del “Clean Water Act”, (33 U.S.C. '1368), la
Orden Ejecutiva Federal 11738 y la Parte 15 de las regulaciones del
“Environmental Protection Agency” (40 CFR, Part 15).

Los contratos de construccion deberdn incluir cldusulas que exijan el
cumplimiento con leyes y regulaciones de conformidad a lo siguiente:

1. En todo contrato se incluira una cldusula que exija el cumplimiento
con el "Copeland Antiback Act” (18 U.S.C. '874) y las regulaciones
supletorias del Departamento del Trabajo Federal contenidas en el
29 CFR, “Part” 3, que impiden la intimidacién a empleados.

2. Si el contrato de construccién excede de dos mil délares ($2,000.00)
se debera exigir el cumplimiento con (j) el “Davis-Bacon Act” (40
U.S.C. '276a to a-7) y (i) la Seccidn 103 y 107 del “Contract Work
Hours & Safety Standards Act” (40 U.S.C. '327-30).

3. St el contrato de construccién involucra el empleo de mecanicos y
trabajadores en exceso de dos mil quinientos délares ($2,500.00) se
deberd exigir el cumplimiento con la Seccién 103 y 107 del “Contract
Work Hours & Safety Standards Act” (40 U.S.C, '327-30).

4. St el contrato de construccidn excede de cien mil ddlares
($100,000.00) se debera exigir el cumplimiento con la Orden
Ejecutiva Federal 11246, seglin enmendada por la Orden Ejecutiva
Federal 11375 (Equal Employment Opportunity) y fa reglamentacion
supletoria del Departamento del Trabajo (41 CFR, Part 60).

o
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caprituto VII
ADQUISICIONES Y SUBASTAS
PRINCIPIOS GENERALES DE COMPETENCIA

En los contratos de subastas, el principio general lo comprende la competencia.
Es decir, para toda compra de efectos, materiales, comaestibles, servicios,
medicinas, equipos y todo contrato para cualquier construccion, obra o mejoras
publicas en exceso a las cantidades indicadas en el Articulo 8 (b) de este
Reglamente, sera necesario que se efectlie mediante la celebracién de una
subasta. Esto garantizara que, mediando la debida competencia, el Municipio
'pﬁeda adquirir los bienes o servicios a un costa mas bajo. No obstante lo
anterior, serd responsabilidad de la Junta de Subasta establecer mediante
Reglamento cuales seran los requisitos generales para el tramite. Refiérase a la
Orden Ejecutiva Ndm. 44, Serie 1998-1999 que crea el Reglamento de

Subastas del Municipio de San Juan.

CONTRATO DE SUBASTAS

Una vez la Junta de Subastas adjudique al licitador agraciado determinada
subasta para la adquisicibn de bienes, materiales y servicios, serd su
responsabilidad suscribir un Contrato de Subastas. Los Contratos de Subastas,
a diferencia de los de servicios profesionales, ios no profesionales, de
arrendamientc o de delegacién de fondos, estdn subordinados a todos los
documentos complementarios que dan vida a a formalizacion de ese contrato.
Por ello, es responsabilidad de la Divisién de Contratos de la Oficina de Asuntos
Legales del Municipio de San Juan, verificar que, previo a su formalizacion, cada

uno de los contratos contengan todas las disposiciones de ley vigentes.

A tales efectos, todos los contratos de subastas deberdn contener con los
siguientes requisitos:

a. Una Certificacion del Registro de Licitadores del Municipio de San Juan.

b. Cumplir con todas las disposiciones contenidas en el Articulo 13 de este
Reglamento.

¢. Debera incluir en cada uno de los contratos el Anejo de Cldusulas y
Condiciones Adicionales. En los casos que los bienes o servicios hayan sido
adquiridos a través de propuestas con fondos federales, se incluirdn las
cldusulas para este tipo de fondos y todos los anejos que se indican en el

Articulo 29 de este Reglamento.
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d. Deberdn incluirse como anejo por referencia el Aviso de Adjudicacién,
certificado de adjudicaciones de la Junta de Subastas, notificacién de la
unidad administrativa, Carta de Autorizacidn, la fianza, las polizas,
Condiciones Especiales, el documento de invitacién, proposicién y
aceptacién; todos estos documentos se incorporan a este contrato por
referencia como anejos. En sintesis, el contrato de subastas contiene unas
variaciones en su trdmite que dicta mucho del contrato de servicios
profesionales, A tales efectos, para toda adquisicién de bienes y servicios
contemplados en el Articulo anterior, serd necesario cumplir con algunos
requisitos de estricto cumplimiento. En especifico, se observard lo

siguiente:

1. Publicacion de Aviso de Subasta Formal -esta publicacion podrd ser
en cualquiera de los periddicos de circulacidon general en Puerto Rico.
Este aviso con no menos de diez (10) dias de anticipacion a la fecha
fijada para la celebracién de la subasta.

2. Invitacién a Subasta -La Junta de Subastas sera responsable de fijar
ia fecha, hora y lugar de la radicacién de proposiciones y la hora en
que se cerraran las licitaciones y se procederd con la apertura de los
pliegos de proposiciones. ‘

3. Se seleccionara a un licitador agraciado y la Unidad Administrativa

recomendara al licitador agraciado.

4. Se procedera a formalizar el Contrato de Subastas segiin lo dispone
este Reglamento.

CLAUSULA DE SEPARABILIDAD

St un Tribunal con jurisdiccion competente, declarase nula, invalida o
inconstitucional cualquier parte, Seccién, Articulo o Parrafo de este Reglamento,
tal determinacion solo afectard aquella parte que asi fuere declarada y las
demas disposiciones del mismo quedarén en vigor,

VIGENCIA DE ESTE REGLAMENTO

Este Reglamento entrara en vigor inmediatamente después de la firma de la
Orden Ejecutiva mediante la cual se adopta.



