MUNICIPIO DE LA CIUDAD CAPITAL
SAN JUAN BAUTISTA"

ORDENANZA NUM. 52
SERIE 2010-2011
(P. de O. Num. 53, Serie 2010-2011)

APROBADA:

15 DE JUNIO DE 2011

ORDENANZA

PARA ENMENDAR LA “ORDENANZA NUM. 23, SERIE
2001-2002", QUE ADOPTO EL “CODIGO
ADMINISTRATIVO DEL MUNICIPIO DE SAN JUAN”, A
LOS FINES DE INCORPORAR LA “ORDENANZA
NUM. 37, SERIE 2010-2011", QUE CREO EL NUEVO
REGLAMENTO DE SUBASTAS Y SOLICITUD DE
PROPUESTAS DEL MUNICIPIO AUTONOMO DE SAN
JUAN PARA ADSCRIBIRLO A DICHO CODIGO,
CREANDO UN NUEVO CAPITULO XXV A ESOS FINES
Y-RENUMERAR EL ANTERIOR CAPITULO XXV COMO
CAPITULO XXVI; Y PARA OTROS FINES.

POR CUANTO: La “Ordenanza Num. 23, Serie 2001-2002”, adoptéd el “Cddigo
Administrativo del Municipio de San Juan”, con el propdsito de ordenar de manera
clara y coherente todas las normas de funcionamiento y gobierno interno que deben
regir los trabajos del Municipio Auténomo de San Juan;

POR CUANTO: Dicha Ordenanza Num. 23, contiene los reglamentos de funcionamiento
interno de las dependencias municipales y sobre los procedimientos inherentes a la
funcién municipal delegados expresamente por la Ley Nium. 81, segin enmendada,
conocida como “Ley de Municipios Auténomos del Estado Libre Asociado de Puerto
Rico”;

POR CUANTO: El 9 de marzo de 2011, fue aprobada la Ordenanza Num. 37, que crea el
nuevo “Reglamento de Subastas y de Solicitud de Propuestas del Municipio
Auténomo de San Juan”, con el propdsito de establecer el procedimiento a seguir en
toda subasta publica o solicitud de propuestas (“Request for Proposals” 6 “RFP”, por
sus siglas en inglés) que se celebre ante la Junta de Subastas del Municipio de San
Juan, en aquellos casos asi'requeridos por Ley, Reglamento, Ordenanza o Resolucion
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Municipal, y para establecer normas y procedimientos generales y uniformes que
aplicaran a los mismos, incluyendo las normas que regiran la organizacién, operacién
y deberes de los miembros que componen la Junta de Subastas, entre otros;

POR CUANTO: Con el fin de crear una compilacién de todas las disposiciones reglamentarias
que rijan el funcionamiento y gobierno interno del Municipio de San Juan y asI’
facilitar la busqueda y aplicacion de las mismas dentro de un marco codificado, es
meritorio enmendar la “Ordenanza Num. 23, Serie 2001-2002", que crea el “Cddigo
Administrativo del Municipio de San Juan”, a los fines de afadir un Capitulo XXV
que incorpore la “Ordenanza Num. 37, Serie 2010-2011”, que crea el nuevo
“Reglamento de Subastas y Solicitud de Propuestas del Municipio Auténomo de San
Juan”;

POR CUANTO: En cumplimiento con la “Seccién Cuarta (4ta.)” de la “Ordenanza Num. 37,
Serie 2010-2011”, la cual creé el Reglamento antes citado, y que entre otras

disposiciones, expone lo siguiente: “Ediciones nuevas o suplementarias del
“Reglamento de Subastas y Solicitud de Propuestas del Municipio Auténomo de San
Juan”, que por la presente se aprueba y adopta, seran preparadas y publicadas
periédicamente seguin lo determine el Alcalde, bajo la supervisién del Director de la
Oficina de Asuntos Legales del Municipio de San Juan. Tales ediciones podrdn
contemplar variaciones en cuanto a lo siguiente:

a.

b.

j-  Referencias a la seccidn correspondiente dentro de la codificacién municipal;

Disponiéndose, que ninguna edicidn nueva o suplementaria podra alterar el texto
del Reglamento, segun aprobado por la presente Ordenanza, segin sea enmendada,

incluyendo la numeracién de los articulos y los subtitulos.” Tomando en
consideracion dicha disposicién, se hace la salvedad, de que la incorporaciéon del
Reglamento no tendra cambios para mantener su ordenamiento juridico y sera
ubicado en el “Cdédigo Administrativo del Municipio de San Juan”, Ulnicamente
afadiendo la referencia de la seccion del Capitulo XXV, correspondiente a su
codificacion.

POR TANTO: ORDENASE POR LA LEGISLATURA MUNICIPAL DE SAN JUAN, PUERTO
RICO:

Secciéon 1ra.: Para enmendar el Capitulo XXV de la “Ordenanza Num. 23, Serie
2001-2002", que adoptd el “Cédigo Administrativo del Municipio de San Juan” a los fines
de incorporar la “Ordenanza Num. 37, Serie 2010-2011", que aprobd el nuevo “Reglamento
de Subastas y Solicitud de Propuestas del Municipio Auténomo de San Juan”, creando un
nuevo Capitulo XXV, para que lea como sigue:



“CODIGO ADMINISTRATIVO DEL MUNICIPIO DE SAN JUAN”
CAPITULO XXV

REGLAMENTO DE SUBASTAS Y SOLICITUD DE PROPUESTAS
MUNICIPIO AUTONOMO DE SAN JUAN

CAPITULOI.

DISPOSICIONES PRELIMINARES

Articulo 25.1. - Titulo.-

25.1.1 Este Reglamento se conocera y serda citado como el “Reglamento de
Subastas y Solicitud de Propuestas del Municipio Auténomo de San Juan”.

Articulo 25.2. - Base Legal.-

2.1 Se adopta y promulga este Reglamento al amparo del Articulo 3.009 (c) de la
Ley Num. 81 de 30 de agosto de 1991, segin enmendada, conocida
como “Ley de Municipios Auténomos del Estado Libre Asociado de Puerto
Rico”, 21 L.P.R.A. §8 4109 (c); y a tenor con el Reglamento para la
Administracion Municipal aprobado el 18 de julio de 2008, por la Oficina del
Comisionado de Asuntos Municipales (“OCAM”).

2.2 El Articulo 3.009 de la Ley de Municipios Auténomos, antes citada, reconoce
en el Alcalde la figura de maxima autoridad de la Rama Ejecutiva del
Gobierno Municipal, y en tal calidad le inviste de autoridad para dirigir,
administrar y fiscalizar el funcionamiento del Municipio, incluyendo también
el deber, la funcién y facultad de promulgar y publicar las reglas y
reglamentos municipales.

2.3 Asimismo, el Articulo 5.005 de la Ley de Municipios Autédnomos, antes
citada, faculta a la Legislatura Municipal a aprobar aquellas ordenanzas,
resoluciones y reglamentos sobre asuntos y materias de la competencia o
jurisdiccién municipal que de acuerdo a la ley deban someterse a su
consideracion y aprobacidn.



2.4 Por otro lado, el Articulo 10.001 de la Ley de Municipios Auténomos, antes
citada, dispone en su parte pertinente que el municipio establecerda un
reglamento que incluird, entre otros asuntos, las condiciones y requisitos que
solicite el municipio para la adquisicion de los servicios, equipos, y/o
suministros necesarios, indicando que la Legislatura Municipal autorizara la
aprobaciéon de un reglamento a estos fines.

Articulo 25.3. - Propdésitos.-

3.1 Este Reglamento tiene el propdsito de establecer los procedimientos a seguir
en toda subasta publica o solicitud de propuestas ante la Junta de Subastas
del Municipio Auténomo de San Juan, en aquellos casos asi'requeridos por
Ley, Reglamento, Ordenanza o Resolucién Municipal, y para establecer
normas y procedimientos generales y uniformes que aplicaran a los mismos,
incluyendo las normas que regirdn la organizacién, operacién y deberes de
los miembros que componen la Junta de Subastas, entre otros.

3.2 Mediante este Reglamento se deroga el anterior Reglamento de Subastas del
Municipio de San Juan, aprobado el 6 de mayo de 1999, y se deja sin efecto
la “Orden Ejecutiva NUum. 093, Serie 2009-2010", la cual se habia emitido
para enmendar las “Secciones 14.1, 14.2, 14.3 y 14.4 del Articulo XIV”, del
mencionado, “Reglamento de Subastas”.

Articulo 25.4. - Aplicabilidad.-

4.1 Las disposiciones de este Reglamento serdn aplicables a todo procedimiento
de subasta publica o solicitud de propuestas que lleve a cabo la Junta de
Subastas del Municipio de San Juan, cuando se trate de lo siguiente:

a. Compra de materiales, equipo, comestibles, medicinas y otros
suministros de igual o similar naturaleza, uso o caracteristicas que
excedan de cien mil ddélares ($100,000.00);

b. Toda obra de construccién o mejora publica por contrato que exceda
de doscientos mil ddélares ($200,000.00);

c. Cualquier venta de propiedad mueble o inmueble municipal,
exceptuando las siguientes: (1) La venta o cesién a favor de otro
municipio, o del gobierno central o del gobierno federal; (2) La venta
de solares en usufructo, segun se dispone en la Ley de Municipios
Auténomos; (3) La venta de cualquier unidad de propiedad mueble
que tenga un valor de mil ddlares ($1,000.00) o menos, sujeta a la
aprobacidon de la mayoria absoluta del total de miembros de la
Legislatura Municipal; (4) La cesiéon mediante venta de terreno
separado por la lihea de construcciéon de una calle o camino del
Municipio, segun se dispone en la Ley de Municipios Auténomos;
(5) La cesién de uso permanente de edificaciones de propiedad
municipal a entidades sin fines de lucro para que establezcan
bibliotecas; (6) La venta de senderos o pasos de peatones existentes
en urbanizaciones a los colindantes, sujeto al cumplimiento de
procedimiento dispuesto en la Ley de Municipios Auténomos;
(7) La venta de nichos o parcelas que se dediquen a la inhumacién de
personas fallecidas; y (8) Las ventas de propiedad excedente de



utilidad agricola autorizada por la Ley Nim. 61 de 20 de junio de
1978;

d. Cualquier arrendamiento de propiedad inmueble, que no haya sido
excluido del procedimiento de subasta publica mediante ordenanza o
resolucién aprobada, a tales efectos, por la Legislatura Municipal, a
tenor con lo dispuesto en el Articulo 9.011 de la Ley de Municipios
Auténomos, 21 L.P.R.A. & 4461. También esta excluido del
procedimiento de subasta el arrendamiento que sea a favor de otro
municipio, o del gobierno central o del gobierno federal, o el
arrendamiento de nichos o parcelas que se dediquen a la inhumacidon
de personas fallecidas;

e. Compra de equipo pesado fuera de Puerto Rico;
f. Contratos de arrendamiento de cualquier propiedad mueble;
g. Contratos de arrendamiento de servicios, tales como: servicios de

vigilancia, mantenimiento de equipo de refrigeracion y otros no
profesionales;

h. Las alteraciones o adiciones que conllevan un aumento en el costo
del proyecto original en cualquier construccion o mejora de obra
publica realizada por contrato;

i. Cualquier asunto delegado por la Legislatura Municipal mediante
Ordenanza o Resolucion; y

j- Cualquier otro asunto que se disponga por ley o reglamento.

4.2 Este Reglamento también aplicard a los funcionarios y empleados del
Municipio de San Juan que participen en los procesos o actividades que
realice la Junta de Subastas, sea su nombramiento uno en el servicio de
confianza, carrera, transitorio o irregular, y a todas aquellas personas
naturales o jurnidicas que participen directa o indirectamente en dichos
procesos, incluyendo licitadores o proponentes.

4.3 Cuando se utilicen fondos federales, aplicaran las disposiciones contenidas
en la legislacién vy/o reglamentacion federal correspondiente, y las
disposiciones de este Reglamento que no entren en conflicto con las
anteriores.

Articulo 25.5. - Exclusiones.-

5.1 No serda necesario el anuncio y celebracion de subasta publica o solicitud de
propuestas, en los siguientes casos:

a. Cualquier compra que se haga a otro municipio, al Gobierno del
Estado Libre Asociado de Puerto Rico o al gobierno federal;

b. Compras anuales por renglén hasta la cantidad mdxima de cien mil
délares ($100,000.00) por materiales, equipo, comestibles,



medicinas y otros suministros de igual o similar naturaleza, uso o
caracteristicas;

En situaciones de urgencia, decretadas por el Alcalde mediante Orden
Ejecutiva, en las cuales se podra adquirir equipos o materiales para
atender la misma hasta un maximo de ciento cincuenta mil ddlares
($150,000.00).

En cualquier caso de emergencia en que se requiera la entrega de los
suministros, materiales o la prestacion de los servicios
inmediatamente. En estos casos se debera dejar constancia escrita
de los hechos o circunstancias de urgencia o emergencia por los que
no se celebra la subasta, tales como: las situaciones, los sucesos o
la combinacidn de circunstancias que ocasionen necesidades publicas
inesperadas e imprevistas y requieran la accién inmediata del
gobierno municipal por estar en peligro la vida, la salud o la seguridad
de los ciudadanos, o por estar en peligro de suspenderse o afectarse
el servicio publico o la propiedad municipal y que no pueda cumplirse
el procedimiento ordinario de compras y adquisiciones de bienes y
servicios con prontitud debido a la urgencia de la accién que deba
tomarse. La emergencia podrd ser causada por un caso fortuito o de
fuerza mayor como un desastre natural, accidente catastréfico o
cualquier otra situacién o suceso que por razén de su ocurrencia
inesperada e imprevista, impacto y magnitud ponga en inminente
peligro la vida, salud, seguridad, tranquilidad o el bienestar de los
ciudadanos, o se afecten en forma notoria los servicios a la
comunidad, proyectos o programas municipales con fin publico.

Cuando los precios no estén sujetos a competencia porque no existe
nada mads que una sola fuente de abasto. En tal caso, el suplidor
debera afirmar por escrito que es la Unica fuente de abasto del
equipo, material o servicio que se interesa y el Area Directiva o la
Unidad Administrativa solicitante debera justificar la necesidad de
adquirir dicho bien, servicio o equipo en especifico;

Compra de materiales o equipo que no pueda adquirirse en Puerto
Rico porque no estan fisicamente disponibles localmente o porque no
existe un representante o agente autorizado de la empresa que los
provea. En estos casos se obtendran cotizaciones de no menos de
dos (2) suplidores o traficantes acreditados y la compra se efectuara
en vista de tales precios, de igual modo que si se hiciese por subasta;

Cuando no concurran licitadores y exista el peligro de perderse
cualquier oportunidad para adquirir los bienes, suministros, equipo o
servicios que se interesan, previa justificacién escrita que explique el
peligro y necesidad que obliga a proceder con la compra o
contratacion;

Las alteraciones o adiciones que conllevan un aumento en el costo de
hasta un maximo del treinta por ciento (30%) del total del proyecto
original en cualquier construccidon o mejora de obra publica realizada
por contrato. Tales alteraciones o adiciones deberan cumplir con las
disposiciones vigentes al respecto. Disponiéndose, que en



circunstancias excepcionales debidamente justificadas y
documentadas, el Municipio podra aprobar una orden de cambio que
exceda el treinta por ciento (30%) del proyecto original en cualquier
construccién o mejora de obra publica mediante la formulacién de un
contrato supletorio segun dispuesto en el Reglamento para la
Administraciéon Municipal aprobado por la Oficina del Comisionado de
Asuntos Municipales. Cuando existan mads de una alteracién o
adicion a un contrato, tales alteraciones o adiciones tomadas en
conjunto no podrdn exceder el maximo del treinta por ciento (30%)
del total del costo del proyecto original y tendrdn que ser aprobadas
por la Junta de Subastas, salvo que cuando esto ocurra, se otorgue
un contrato supletorio con el voto afirmativo de dos terceras (2/3)
partes de los miembros de la Junta de Subastas. Dicho contrato no
podra exceder de un quince por ciento (15%) del costo total del
proyecto, incluyendo las érdenes de cambio;

Toda construccion de obra o mejora publica a realizarse por la
administracion municipal;

Todo contrato para la construccion, reparacidon o reconstruccion de
obra o mejora publica que no exceda de doscientos mil ddlares
($200,000.00);

Adquisicién de equipo pesado nuevo o usado fuera de Puerto Rico,
cuando el precio en el exterior, incluyendo los fletes, acarreo,
seguros y cualesquiera otros que conlleve su importaciéon a la isla,
sea menor al del mercado;

Adquisicion de bienes usados a través de procesos de subasta en y
fuera de Puerto Rico, previa autorizacién de la Legislatura Municipal;

Compra o adquisicién de articulos u obras de arte de caracter
personalisimos cuyo precio no exceda de diez mil ddlares
($10,000.00) cuando el valor de éstos recaiga sobre caracteristicas
especificas de la obra, o en el reconocimiento y fama del artista que
la creo;

Establecimiento, mantenimiento y operacién de servicios y programas
de manejo de desperdicios y de saneamiento publico en general,

Contratacion de los servicios profesionales, técnicos y consultivos
necesarios, convenientes o Utiles para la ejecucién de funciones,
deberes y facultades y para la gestion de los asuntos y actividades
de competencia o jurisdiccién municipal, incluyendo el otorgamiento
de contratos contingentes para la investigacion, asesoramiento y
preparacion de documentos en la determinaciéon y cobro de patentes,
arbitrios, contribuciones, derechos y otras deudas siempre que las
mismas sean declaradas morosas, incobrables o sean el producto de
la identificacion de evasores contributivos y la determinacién oficial
de la deuda sea hecha por el Director de Finanzas;

Contratos de servicios profesionales, técnico y consultivos en forma
contingente a través del proceso de solicitud de propuestas o
(“Request for Proposals — RFP”) y los definidos en la Ley de



Municipios Auténomos, para llevar a cabo actividades donde el
Departamento de Finanzas Municipal no dispone del peritaje, ni del
conocimiento y tampoco de los recursos técnicos;

q. La contratacion de servicios de mecdnica para reparacion de
vehiculos, equipos municipales y la reparacién de equipo
computarizado. Estos servicios serdn contratados a través de una
solicitud de propuestas a tales fines, sin embargo, en ninguno de los
casos el pago serd mayor de veinticinco mil ddlares ($25,000.00);

r. El arrendamiento de propiedad municipal para el establecimiento de
plantas o facilidades de disposicién de desperdicios sélidos y la
prestaciéon de dichos servicios y el otorgamiento de contratos para el
establecimiento de plantas o facilidades de desperdicios sdlidos y la
prestacién de servicios de disposicion de desperdicios sdlidos. AsI
como el otorgamiento de contratos para la disposicién de energia u
otros productos recuperados de los desperdicios sdlidos y cualquier
otro contrato relacionado con la disposicién de desperdicios sélidos;

S. La venta, cesion, arrendamiento, prestacion o cualquier otra forma
para proveer espacios a entidades publicas, a personas o entidades
privadas, en predios, solares, aceras y otra propiedad municipal para
la ubicacidn provisional y permanente de recipientes, equipo,
estructura, facilidades de cualquier naturaleza o propdsito que
permita la recolecciéon de desperdicios sdlidos;

t. El arrendamiento de bienes inmuebles cuando ello haya sido
autorizado mediante Ordenanza por la Legislatura Municipal al
amparo del Articulo 9.005 de la Ley de Municipios Auténomos,
antes citada, 21 L.P.R.A. § 4455;

u. En cualquier otro caso que asi’se disponga por ley y/o reglamento.

Articulo 25.6. - Interrelacion con Otras Normas.-

6.1

6.2

6.3

En la interpretacion de las disposiciones de este Reglamento se tomard en
consideracion la Ley de Municipios Auténomos, antes citada, el Reglamento
para la Administracién Municipal de OCAM, antes citado, y cualquier otra
legislacion y/o reglamentacion estatal y/o federal que sea aprobada e incida
en los procedimientos de subasta publica o solicitud de propuestas de los
municipios, cualquier Orden Ejecutiva promulgada por el Alcalde del
Municipio de San Juan y cualquier Ordenanza o Resolucidon aprobada por la
Legislatura Municipal.

Este Reglamento quedarda enmendado por referencia mediante aquella
legislacion y/o reglamentacion que sea aprobada y que requiera la
incorporacion de disposiciones adicionales a este Reglamento o la eliminacién
de las mismas.

Cuando se utilicen fondos federales y/o cuando aplique cualquier legislacién
y/o reglamentacién federal, solamente aplicardn aquellas disposiciones de
este Reglamento que no entren en conflicto con las anteriores.



6.4

6.5

Todos los funcionarios y/o empleados municipales participantes en el
procedimiento de subasta o solicitud de propuestas, o en cualquier otro
procedimiento contemplado en este Reglamento, deberdan cumplir
estrictamente con las disposiciones de la Ley Nim. 12 de 24 de julio de
1985, conocida como “Ley de Etica Gubernamental del Estado Libre
Asociado de Puerto Rico”, segin enmendada, 3 L.P.R.A. § 1801 et seq., y el
Reglamento de Etica Gubernamental de la Oficina de Etica Gubernamental,
aprobado el 23 de noviembre de 1992, segin enmendado, Reglamento Num.
4827.

Todos los licitadores participantes en el procedimiento de subasta o solicitud
de propuestas, o en cualquier procedimiento contemplado en este
Reglamento, deberdn cumplir estrictamente con las disposiciones de la Ley
Num. 84 de 18 de junio de 2002, conocida como “Ley para Establecer un
Cddigo de Etica para Contratistas, Proveedores de Bienes y Servicios, y
Solicitantes de Incentivos Econémicos de las Agencias Ejecutivas del Estado
Libre Asociado de Puerto Rico”, segin enmendada, 3 L.P.R.A. § 1755 et
seq., y cualquier reglamento aprobado a tales fines.

Articulo 25.7. - Definiciones.-

7.1

Las siguientes palabras, frases o términos tendran el significado que se indica
a continuacién cuando sean utilizados o referidos en este Reglamento y/o en
los documentos de subasta o solicitud de propuestas, a no ser que se
exprese o indique lo contrario o del contexto se entienda claramente otro
sentido:

(1) Acuerdo (“Agreement”).- Significara el contrato o pacto otorgado y
firmado entre las partes o sus representantes autorizados, mediante
el cual las partes se obligan por escrito a dar alguna cosa, en hacer o
dejar de hacer determinado acto, en relacion a un objeto cierto,
materia del contrato y en virtud de la causa que se establezca. El
acuerdo cumplird con las disposiciones del Articulo 8.016 de la Ley
de Municipios Auténomos y con la “Orden Ejecutiva Num. JS-070,
Serie 2001-2002", segin enmendada. En aquellos casos que no es
necesario otorgar un contrato, éste consistira de la orden de compra.

(2) Addendum (Addenda, en su sentido plural).- Significarda toda
comunicacién oficial escrita del Municipio donde se informa cualquier
cambio en las especificaciones, condiciones especiales o generales,
planos, anejos o cualquier otro documento relacionado con la subasta
o solicitud de propuestas.

(3) Adjudicacién de Subasta o Solicitud de Propuestas.- Significara la
selecciéon por la Junta de Subastas de una o mads de las ofertas,
proposiciones o propuestas presentadas por los licitadores o
proponentes en una subasta o solicitud de propuestas.

(4) Adjudicacidon por Renglén.- Significaré la seleccién por la Junta de
Subastas en partes o renglones entre las ofertas, proposiciones o
propuestas presentadas por los licitadores o proponentes en una
subasta o solicitud de propuestas.




(5)

(6)

(7)

(8)

(9)

(10)

(11)

(12)

(13)

10

Agencia Publica.- Significara cualquier departamento, negociado,
administracién, oficina, comisién junta, tribunal examinador, cuerpo,
programa, autoridad, entidad, corporacién publica y subsidiaria de
ésta, instrumentalidad e institucién de la Rama Ejecutiva del Gobierno
del Estado Libre Asociado de Puerto Rico, incluyendo la Oficina
propia del Gobernador.

Alcalde.- Significara el primer ejecutivo del Municipio de la Ciudad
Capital San Juan Bautista.

Alterna.- Significara una oferta, proposicién o propuesta presentada
motu proprio por un licitador o proponente, segun el procedimiento
establecido en este Reglamento, o a solicitud del Municipio, en la
cual varia las especificaciones establecidas en el pliego de subasta o
solicitud de propuestas.

Area Directiva Solicitante.- Significarda el Area de Servicios
Gerenciales, el Area de Administracidon y Servicios Sociales y el Area
de Operaciones e Ingenieria, segun definidas mediante Ordenanza, la
cual solicita la publicacién de la subasta o solicitud de propuestas.

Aviso de Adjudicaciéon.- Significara la notificaciéon firmada por el
Presidente de la Junta y enviada mediante correo certificado con
acuse de recibo a los licitadores o proponentes informando el
resultado de la adjudicacion realizada por la Junta de Subasta.

Colusion.- Significara el acuerdo entre dos o mas licitadores o
proponentes para defraudar o actuar en perjuicio de los mejores
intereses del Municipio en cualquier procedimiento de subasta o
solicitud de propuestas.

Comité de Evaluacién o Comité Evaluador.- Significard el grupo de
personas designadas por la Junta de Subastas o por el Area Directiva
o Unidad Administrativa solicitante para asesorar a la Junta sobre los
aspectos técnicos de una determinada subasta o solicitud de
propuestas, y emitir las recomendaciones que estime apropiadas y
pertinentes para la adjudicacién de la misma.

Comité de Negociacion o Comité Negociador.- Significara el grupo de
personas designadas por la Junta de Subastas o por el Area Directiva
o Unidad Administrativa solicitante para asesorar a la Junta en las
negociaciones que estén pendientes con el licitador agraciado en una
etapa posterior a la adjudicacién de una solicitud de propuestas, y
emitir las recomendaciones que estime apropiadas y pertinentes para
el otorgamiento del acuerdo o contrato entre las partes.

Compra.- Significara cualquier adquisicion de bienes, obras o
servicios agrupados por el mismo propdsito o caracteristicas o por
ser de igual naturaleza a cambio de un pago.
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Construccién.- Significaréa el acto o actividad de construir,
reconstruir, ampliar, reparar, demoler, remover, trasladar o relocalizar
cualquier edificacién, obra, estructura, casa o construccién de similar
naturaleza fija y permanente, publica o privada, realizada entre los
limites territoriales del Municipio de San Juan, y para la cual se
requiera o no un permiso de construccién expedido por la Oficina de
Permisos del Municipio de San Juan o la agencia con autoridad para
ello. Significara, ademads, la pavimentacion o repavimentacion,
construccién o reconstruccién de estacionamientos, puentes, calles,
caminos, carreteras, aceras y encintados, tanto en propiedad publica
como privada dentro de los limites territoriales de un municipio, y en
las cuales ocurra cualquier movimiento de tierra o en las cuales se
incorpore cualquier material compactable, agregado o bituminoso que
cree o permita la construccién de una superficie uniforme para el
transito peatonal o vehicular. Incluye cualquier obra de excavacion
para instalacion de tuberia de cualquier tipo o cableria de cualquier
naturaleza y que suponga la apertura de huecos o zanjas por donde
discurrirdn las tuberias o cablerias dentro de los limites territoriales
del Municipio de San Juan.

Contrato.- Véase, “Acuerdo” (“Agreement”).

Criterios de Evaluacidén.- Significaran los criterios o factores
enumerados en la solicitud de propuestas con el propdsito de evaluar,
clasificar y seleccionar la mejor propuesta o aquella que resulte
obtener la mayor puntuacion.

Descalificacion.- Significard la eliminacion de un licitador o
proponente de un proceso de subasta o solicitud de propuestas por
incumplimiento con requisitos mandatorios o por incurrir en alguna
practica de las prohibidas por ley y/o reglamento en procesos de
subasta o solicitud de propuestas.

Dias Laborables.- Significarda de lunes a viernes, excepto dias
feriados.

Documentos Contractuales.- Significard aquellos documentos que
conjuntamente con el contrato o acuerdo se hardn formar parte de
éste ultimo y seran vinculantes entre las partes por virtud del pliego
de subasta o solicitud de propuestas o el acuerdo o contrato en si.
Disponiéndose, que excepto cuando se disponga lo contrario, dichos
documentos consistirdn en lo siguiente: (1) Anuncio o Aviso de
Subasta o la Invitacidn; (2) Pliego de subasta o la solicitud de
propuestas; (3) Pliego de Oferta, Proposicién o Propuesta; (4) Planos
y Especificaciones; (5) Condiciones Generales y Especiales; (6)
Addendum; (7) Anejos; (8) Fianzas y Seguros.

Emergencia - Significard la situacion, el suceso o la combinacién de
circunstancias que ocasione necesidades publicas inesperadas e
imprevistas y requiera la acciéon inmediata del gobierno municipal, por
estar en peligro la vida, la salud o la seguridad de los ciudadanos o
por estar en peligro de suspenderse o afectarse el servicio publico o
la propiedad municipal y que no pueda cumplirse el procedimiento
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ordinario de compras y adquisiciones de bienes y servicios, con
prontitud debido a la urgencia de la accidn que debe tomarse. La
emergencia puede ser causada por un caso fortuito o de fuerza
mayor como un desastre natural, accidente catastréfico o cualquier
otra situacidon o suceso que por razdn de su ocurrencia inesperada e
imprevista, impacto y magnitud ponga en inminente peligro la vida,
salud, seguridad, tranquilidad o el bienestar de los ciudadanos, o se
afecten en forma notoria los servicios a la comunidad, proyectos o
programas municipales con fin publico.

Empleado Municipal.- Significara toda persona que ocupe un puesto y
empleo en el Municipio de San Juan que no esté investido de parte
de la soberania del gobierno municipal y comprende los empleados
regulares, irregulares, de confianza, empleados con nombramientos
transitorios y los que estén en periodo probatorio.

Equipo Pesado.- Significard toda maquinaria de construccién, de
movimiento de tierra y pavimentacion, vehiculos y maquinarias de
recogido vy disposicion de desperdicios sdélidos, ambulancias,
camiones bombas, gruas, vehiculos de transportacién escolar,
vehiculos especiales para el transporte de personas impedidas o
envejecientes y otros de similar naturaleza, excluyendo las partes y
accesorios de las mismas.

Especificaciones.- Significara el conjunto de caracteristicas fisicas,
funcionales, estéticas y de calidad de los bienes, obras o servicios
solicitados que claramente describan el articulo, marca, modelo, o
caracteristicas del servicio solicitado.

Facilidad.- Significard toda construccién, estructura, edificacidn,
establecimiento, plantel, instalacién, planta, campo, centro vy
cualquier otra, incluyendo sus anexos y el terreno donde ubique, o
donde esté construida, levantada, edificada, reconstruida, reparada,
habilitada, rehabilitada, mantenida, operada, arrendada, en usufructo
o uso por el Municipio de San Juan, para cualquier fin o utilidad
publica debidamente autorizado por ley y toda aquella otra de igual o
similar naturaleza a las anteriores que represente un uso dotacional
para fin particular o publico.

Fecha de Notificacion.- Significara el dia, mes y afo que aparece en
el matasello del Servicio Postal de los Estados Unidos (“United States
Postal Service”) que evidencie el envio de la notificacion de
adjudicacion.

Fianza.- Significarda la garantia o dinero depositado para asegurar el
cumplimiento de una obligacion. La misma podra ser prestada
mediante dinero en efectivo, cheque de gerente, o por medio de
compania fiadora autorizada legalmente a hacer negocios en Puerto
Rico.

Fianza de Ejecucidon ("Performance Bond").- Significard la fianza o
garantia prestada por el licitador o proponente en una subasta o
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solicitud de propuestas, para asegurar el cumplimento de la
obligacién que pudiera contraer.

Fianza de Licitacion ("Bid Bond").- Significard la fianza o garantia
provisional prestada por el licitador o proponente en una subasta o
solicitud de propuestas con el propdsito de asegurar que habrad de
sostener la oferta establecida en su pliego de proposicién, durante
todo el proceso de la subasta y la posible contratacidn.

Fianza de Pago (“Payment Bond”).- Significara la fianza o garantia
prestada por el licitador o proponente en una subasta o solicitud de
propuestas con el propdsito de asegurar el pago correspondientes a
subcontratistas, obreros o trabajadores, suplidores o materialistas en
el proyecto objeto de subasta o solicitud de propuestas.

Funcionario Municipal.- Significara toda persona que ocupe un cargo
publico electivo de nivel municipal, el Secretario de la Legislatura y
los directores de las Unidades Administrativas de la Rama Ejecutiva
Municipal.

Gobierno Central.- Significara el Gobierno del Estado Libre Asociado
de Puerto Rico, o el Gobierno de Puerto Rico, sus agencias publicas,
instrumentalidades y subdivisiones politicas, excluyendo la Rama
Legislativa y la Rama Judicial.

Gobierno Federal.- Significara el Gobierno de los Estados Unidos de
América y cualesquiera de sus agencias, departamentos, oficinas,
administraciones, negociados, comisiones, juntas, cuerpos,
programas, corporaciones publicas, subsidiarias, instrumentalidades y
subdivisiones politicas.

Impugnacidn.- Significara el recurso de revisién judicial presentado
por un licitador o proponente a tenor con el Articulo 15.002 de la Ley
de Municipio Auténomos (21 L.P.R.A. 8 4702), segiin enmendada,
ante el Tribunal de Apelaciones dentro del término jurisdiccional de
diez (10) dias contados desde la fecha del depdsito en el correo de la
copia de la notificacién del acuerdo final o adjudicacién emitido por la
Junta de Subastas.

Junta de Subastas o Junta.- Significarda la Junta de Subastas del
Municipio de San Juan.

Legislatura Municipal.- Significara la Legislatura Municipal de San
Juan.

Ley de Municipios Auténomos.- Significara la Ley Nim. Num. 81 de
30 de agosto de 1991, seglin enmendada, 21 L.P.R.A. §8 4001 et
seq.

Licitador o Postor.- Significard cualquier persona natural o juridica
que presenta una oferta o proposicion en un proceso de subasta
publica. Véase, “Proponente”.
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Licitador o Proponente Agraciado.- Significara cualquier persona
natural o juridica a quien se le adjudica la buena pro de una subasta o
solicitud de propuestas o que se le adjudica una o mds partidas o
renglones de la misma.

Licitador o Proponente No Agraciado.- Significard cualquier persona
natural o juridica que no resulte agraciada o no se le adjudique una
subasta o solicitud de propuestas o no se le adjudique ninguna de las
partidas o renglones de la misma.

Mejor Postor Cualificado.- Significara el licitador o proponente que
presenta una oferta, proposicion o propuesta la cual no
necesariamente ofrece el precio mds bajo, pero excede las ofertas,
proposiciones o propuestas de los demads licitadores o proponentes
considerando la totalidad de los criterios especificados para el
“Postor Mas Bajo”.

Municipio.- Significard el Municipio de la Ciudad Capital San Juan
Bautista, o el Municipio Auténomo de San Juan, o el Municipio de
San Juan, e incluye el drea geogréafica que limita por el Norte con el
Océano Atlantico, por el Este con los Municipios de Carolina y Trujillo
Alto, por el Sur con los Municipios de Caguas y Aguas Buenas y por
el Oeste con el Municipio de Guaynabo, segun las colindancias
definidas en la memoria del Mapa Oficial de Limites Territoriales de
Municipios y Barrios de Puerto Rico de la Junta de Planificacion de
Puerto Rico; también significa e incluye la Rama Ejecutiva del
Gobierno Municipal, sus unidades administrativas, las divisiones de
éstas; y a la Rama Legislativa Municipal, en el ejercicio de las
facultades y deberes conferidas por la ley.

Obligacién.- Significara todo compromiso contraido, legalmente
vélido, que esté representado por orden de compra, contrato o
documento similar, pendiente de pago, debidamente firmado vy
autorizado por los funcionarios competentes para gravar las
asignaciones y que es o puede convertirse en deuda exigible.

Obra.- Significara cualquier trabajo de construccion, instalacion,
alteracion, ampliacidn, mejora, reparacién, excavacion, conservacion
o mantenimiento de cualquier estructura o superficie.

OCAM.- Significara la Oficina del Comisionado de Asuntos
Municipales (“OCAM").

Oficina de Compras y Subastas.- Significara la oficina que brinda
apoyo operacional a la Junta de Subastas y funge de enlace entre
ésta y el Area Directiva o la Unidad Administrativa solicitante,
ademads de ser la responsable de tramitar los asuntos y documentos
relacionados con la celebracién de una subasta o solicitud de
propuestas y de las determinaciones de la Junta.
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Ordenanza.- Significard toda legislacion de la jurisdiccion municipal
debidamente aprobada, cuyo asunto es de cardcter general o
especifico y tiene vigencia indefinida.

Orden de Cambio (“Change Order”).- Significara el documento oficial
que autoriza las modificaciones en las adquisiciones, obras o
servicios acordados en dérdenes de compra o contratos. Las érdenes
de cambio en cualquier proyecto de ejecucién de obra, construccidon
o remodelacién, requerirdn el acuerdo de por lo menos dos terceras
partes (2/3) de los miembros de la Junta.

Orden de Compra.- Significara aquel documento oficial emitido por el
Municipio para solicitar cualquier equipo, materiales, articulos,
suministros, servicios u obra.

Orden Ejecutiva.- Significard toda disposicién aprobada por el Alcalde
sobre asuntos o materias especificas y particulares que corresponden
a la Rama Ejecutiva del Gobierno Municipal de acuerdo con el ambito
de sus poderes y facultades, con el fin de interpretar o poner en
efecto métodos o medidas para implantar una ley, ordenanza o
reglamento municipal; hacer que empiece a funcionar cualquier
programa, servicio, sistema o actividad municipal; o disponer otros
asuntos que conciernen directamente a los ciudadanos o a un grupo
o sector de éstos, emitida por el Alcalde en el ejercicio de las
atribuciones y funciones que le confiere la ley para, entre otros, los
siguientes fines: (1) Autorizar transferencias de créditos entre
cuentas del presupuesto municipal que no sean de la asignacidon
presupuestaria para el pago de servicios personales; (2) Aprobar,
derogar o enmendar reglamentos; (3) Disponer reglas o medidas
temporales de transito o estacionamiento; (4) Ordenar que una
unidad administrativa realice temporalmente la gestion municipal de
otra unidad administrativa en las situaciones especificadas en ley o
reglamento; (5) Aceptar donativos de bienes que no sean en efectivo
ni de instrumentos convertibles en dinero y que no impongan
condiciones onerosas; (6) Decretar estados de emergencia segun
dispuesto en la Ley de Municipios Auténomos; (7) Adoptar el
calendario de confeccién de la Resoluciéon del Presupuesto General de
Ingresos y Gastos del Municipio para cada afio fiscal; (8) Disponer
otros asuntos de aplicacién o efecto general en la comunidad o en
parte de ésta.

Partes Restringidas.- Significard aquellas personas naturales o
juridicas a las cuales se les ha prohibido participar como licitadores o
proponentes en un proceso de subasta o solicitud de propuestas en
el cual dichas personas tengan o hayan tenido alguna participacion
directa o indirecta, o que por sus negocios y/o relaciones con el
Municipio puedan obtener informacion privilegiada que no hubiesen
obtenido de otra forma y que les colocaria indebidamente en una
posicién ventajosa frente a otros licitadores o proponentes en un
determinado proceso de subasta o solicitud de propuestas.

Persona.- Significara cualquier persona natural o juridica organizada
bajo las Leyes del Estado Libre Asociado de Puerto Rico, de los Estados
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Unidos de Ameérica, de cualquiera de sus estados o territorios, o de
cualquier pais extranjero. El término incluird cualquier individuo, firma,
sociedad, compania por acciones, asociacién, corporacion privada,
cooperativa o entidad sin fines de lucro que esté debidamente
constituida y autorizada bajo las leyes del Estado Libre Asociado de
Puerto Rico, de los Estados Unidos de América, de cualquiera de sus
estados o territorios.

Pliego de Especificaciones.- Significard el documento que especifica
el conjunto de caracteristicas fisicas, funcionales y de calidad de los
articulos, materiales y equipo que se interesa adquirir o de las obras,
mejoras y servicios requeridos por el Municipio en una subasta o
solicitud de propuestas. También podrd conocerse como “Pliego de
Subasta” o “Solicitud de Propuestas”, segun sea el caso.

Pliego de Oferta.- Significard la oferta, propuesta o proposicién
presentada por escrito por un licitador o proponente en respuesta a
las especificaciones solicitadas por el Municipio en una subasta o
solicitud de propuestas, acompafiada de los documentos vy
certificaciones requeridos. También podra conocerse como “Pliego de
Proposiciones” o “Propuesta”.

Pliego de Proposiciones.- Véase, “Pliego de Oferta” o “Propuesta”.

Pliego de Subasta.- Significara el conjunto de documentos que la
Oficina de Compras y Subastas proporciona a los licitadores o
proponentes para participar en una subasta o solicitud de propuestas,
los cuales incluyen la invitacidon, instrucciones, especificaciones,
condiciones especiales y generales, planos, addenda, exhibits,
proposicidon, aceptacién, o cualquier otro documento que se haga
formar parte del mismo. También podrd conocerse como “Pliego de
Especificaciones” o “Solicitud de Propuestas”, segun sea el caso.

Postor Mas Alto.- Significard aquel licitador o proponente que en
caso de ventas o arrendamiento de bienes muebles e inmuebles
municipales ofrece el precio més alto.

Postor Mdas Bajo.- Significara aquel licitador o proponente que en
caso de compras, construccidon o suministros de servicios, cumple
con los siguientes criterios: (1) Ofrece el precio mas bajo y cumple
con los requisitos y condiciones de los pliegos de subasta o solicitud
de propuestas; (2) Su oferta, proposicién o propuesta es conforme a
las especificaciones y los términos de entrega; (3) Tiene la habilidad
para realizar y cumplir con el acuerdo o contrato; (4) Tiene recursos
financieros adecuados para cumplir su obligacién o la habilidad de
obtener tales recursos; (b) Es capaz de asumir con los términos
requeridos o propuestas de entrega, segun estipulados o requeridos;
(6) Tiene un historial de cumplimiento satisfactorio; (7) Tiene un
historial satisfactorio de integridad, buena reputacion y ética
comercial; (8) Ofrece la mejor calidad en el equipo, producto o
servicio ofrecido o propuesto; (9) Tiene la organizacidn, experiencia,
contabilidad, controles operacionales y destrezas técnicas necesarias
para cumplir sus obligaciones; (10) Tiene equipo técnico y facilidades
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necesarias, o la habilidad de obtener tal equipo y facilidades; (11)
Tiene un buen historial de capacidad y cumplimiento; (12) Esta de
otra forma cualificado y es elegible para recibir una adjudicaciéon de
conformidad con las leyes y reglamentos aplicables; y (13) Cumple
con cualesquiera otras condiciones que se hayan incluido en el pliego
de subasta o solicitud de propuestas.

Propiedad Inmueble.- Significard la tierra, los edificios y otras
construcciones y mejoras adheridas al suelo, asi”como todo lo que
esté unido a un inmueble de una manera fija, de suerte que no pueda
separarse de él sin quebrantamiento de la materia o deterioro del
objeto.

Propiedad Mueble.- Significara aquella de relativa permanencia y valor
que se puede desprender del inmueble a que estuviere unida, sin
menoscabo de su identidad y que puede ser usada sin
quebrantamiento de la materia o deterioro del objeto.

Propiedad Municipal.- Significara cualquier bien mueble o inmueble
perteneciente al, o de valor para el municipio adquirido mediante
compra, donacién, permuta, traspaso, cesién o por cualquier otro
medio legal.

Proponente.- Significara cualquier persona natural o juridica que
presenta una propuesta en un proceso de solicitud de propuestas
(“Request for Proposals”). Véase, “Licitador”.

Propuesta.- Significard la propuesta presentada por escrito por un
proponente en respuesta a las especificaciones solicitadas por el
Municipio en una solicitud de propuestas, acompanada de los
documentos y certificaciones requeridas.

Reconsideracion.- Significara el escrito mediante el cual un licitador o
proponente solicita a la Junta de Subastas la revisién de cualquier
acuerdo final o adjudicacién emitida por ésta.

Registro de Licitadores.- Significara el registro en el cual se inscriben
aquellas personas naturales o juridicas que han sido previamente
cualificadas por la Oficina de Compras y Subastas del Municipio de
San Juan para participar en los procesos de subasta o solicitud de
propuestas anunciadas por el Municipio.

Reglamento.- Significara el Reglamento de Subastas y Solicitud de
Propuestas del Municipio Auténomo de San Juan, excepto cuando se
indique otra cosa.

Reglamento para la Administracion Municipal.- Significard el
Reglamento para la Administracién Municipal aprobado el 18 de julio
de 2008, por la Oficina del Comisionado de Asuntos Municipales
(“OCAM"), seguin enmendado.

Renglén.- Significard el desglose de cada bien, servicio u obra que se
solicita en una subasta o solicitud de propuestas.
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Requisitos Mandatorios.- Significara aquel requisito contenido en
cualquier pliego de subasta o solicitud de propuestas que expresa y
mandatoriamente requiere su cumplimiento y cuya omisidon pudiera
causar la descalificacion del licitador o proponente de que se trate
cuando asi’se exprese o advierta.

Resolucién Municipal.- Significara toda legislacion de la jurisdiccién
municipal que habrd de perder su vigencia al cumplirse su finalidad y
cualquier medida, disposicién u orden para regir el funcionamiento
interno de la Legislatura Municipal.

Solicitud de Cualificaciones (“Request for Qualifications - RFQ”").-
Significara el proceso o procedimiento llevado a cabo por el Municipio
para cualificar previamente a los licitadores o proponentes
interesados en participar de una subasta o solicitud de propuestas,
tomando en consideracién criterios relacionados con su preparacion
académica y profesional (o la de sus integrantes en casos de
personas juridicas), entrenamiento, destrezas, experiencia en el area
de interés, capacidad financiera, referencias, honorarios o costos,
entre otros. Este procedimiento podra llevarse a cabo de forma
separada o como parte de una subasta o una solicitud de propuestas.

Solicitud de Informacion (“Request for Information - RFI”).-
Significara el proceso o procedimiento llevado a cabo por el Municipio
para recopilar u obtener informacién escrita acerca de las
capacidades de varios suplidores y sus productos a fin de
compararlos entre si. Este procedimiento podra llevarse a cabo de
forma separada o como parte de una Solicitud de Cualificaciones
(“Request for Qualifications —RFQ”), una subasta, una solicitud de
propuestas (“Request for Proposals — RFP”), entre otros.

Solicitud de Propuestas (“Request for Proposals - RFP”).- Significara
el proceso o procedimiento formal de competencia llevado a cabo por
el Municipio para la adquisicion o compra de materiales, equipos,
comestibles, medicinas y otros suministros de igual o similar
naturaleza, uso o caracteristicas, o para llevar a cabo cualquier obra
de construccién o mejora publica por contrato o para la venta de
propiedad mueble o inmueble, considerando uno o mas de los
siguientes factores: (1) El criterio principal para la adjudicacién de la
solicitud de propuestas no serd necesariamente el precio ofrecido y
otros factores relacionados con el precio, sino que podrdn
establecerse otros criterios de evaluacion y/o adjudicacién de igual o
mayor importancia para ser analizados en conjunto; (2) El Municipio
interesa que los proponentes provean, sugieran y propongan las
especificaciones, términos, condiciones y estipulaciones necesarias
para la adquisicién, compraventa, o mejora publica en cuestion; y (3)
Existe la posibilidad de llevar a cabo un proceso de negociacién
posterior a la adjudicacién con el proponente agraciado, sujeto a que
no se alteren los requisitos mandatorios y/o las condiciones
esenciales de la solicitud de propuestas, y ello no hubiese sido causa
de desventaja ni perjuicio indebido para los demds proponentes
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participantes, y tampoco menoscaba los criterios de evaluacién
utilizados para la adjudicacion.

(73) Subasta o Subasta Publica.- Significard el proceso o procedimiento
formal de competencia llevado a cabo por el Municipio para la
adquisiciéon o compra de materiales, equipos, comestibles, medicinas
y otros suministros de igual o similar naturaleza, uso o
caracteristicas, o para llevar a cabo cualquier obra de construccion o
mejora publica por contrato o para la venta de propiedad mueble o
inmueble, considerando uno o mas de los siguientes criterios: (1) El
criterio principal para la adjudicacion sera el precio ofrecido y otros
factores relacionados con el precio; (2) El Municipio provee todas o
casi todas las especificaciones, términos, condiciones vy
estipulaciones requeridas para que los licitadores puedan presentar
sus ofertas o proposiciones; y (3) No se anticipa la necesidad de
llevar a cabo un proceso de negociaciéon con el proponente agraciado
posterior a la adjudicacidn.

(74) Subasta Desierta.- Significard aquella subasta en la que no se reciba
ninguna licitacion o cuando se reciba y sea rechazada por no
entregarse a tiempo o por no cumplir cualquier otro requisito de la
subasta o solicitud de propuestas. Asimismo, podra decretarse por la
Junta una subasta desierta cuando esto Uultimo resulte mas
econdmico y ventajoso a los intereses del Municipio.

(75) Unica Fuente de Abasto.- Significarda la existencia de una sola
persona natural o juridica que esta dispuesta a proveer el bien,
prestar el servicio o ejecutar la obra que se interesa en el momento y
bajo las condiciones que se solicita.

(76) Unidad Administrativa Solicitante.- Significara aquel departamento u
oficina de la Rama Ejecutiva del Gobierno Municipal de San Juan
creada por ley u ordenanza que solicita la subasta o solicitud de
propuestas.

(77) Urgencia.- Significard aquel evento que ocurra en el Municipio que
requiera atencién inmediata, ya sea para prevenir o resolver alguna
situacién que afecta o beneficia a la ciudadania.

Articulo 25.8. - Interpretacion de Palabras, Frases y Conceptos.-

8.1 Las palabras y frases usadas en este Reglamento se interpretaran siguiendo
las definiciones antes enunciadas, y en su defecto, se interpretaran segun el
contexto y significado sancionado por el uso comun y corriente.

8.2 Las voces usadas en tiempo presente incluyen también el futuro; las usadas
en el género masculino incluyen el femenino y el neutro, salvo los casos en
que tal interpretacién resultare absurda; el término singular incluye el plural y
viceversa, excepto cuando se disponga lo contrario o no tuviera sentido asI’
hacerlo.

8.3 Para todos los fines practicos cuando en este Reglamento se haga referencia
a una subasta se entendera que igualmente se hace referencia a una solicitud
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de propuestas y viceversa, excepto cuando se indique lo contrario o del
contexto se desprenda claramente otro sentido. La distincidn técnica entre
un procedimiento u otro se desprende de las definiciones antes enunciadas
en este Reglamento. En ambos casos, tanto la subasta como la solicitud de
propuestas deberan cumplir con los principios de competencia dispuestos en
la Ley de Municipios Auténomos y su jurisprudencia interpretativa.

Las siguientes palabras, frases y conceptos se entenderdan como sinénimas
para todos los efectos sustantivos de este Reglamento:

a. Acuerdo = Pacto = Contrato;

b. Licitador = Postor = Proponente;

c. Pliego de Oferta = Pliego de Proposiciones = Propuesta;

d. Subasta (Publica) = Solicitud de Propuestas, excepto por las

distinciones técnicas que se identifican en las definiciones antes
enunciadas; y

e. Pliego de Subasta = Pliego de Especificaciones = Solicitud de
Propuestas.

Articulo 25.9. - Norma General de Interpretacion.-

9.1

9.2

9.3

Los poderes y facultades conferidos a la Junta de Subastas por la Ley de
Municipios Auténomos y este Reglamento, asi” como las disposiciones
contenidas en el mismo, se interpretaran liberalmente, en armonia con la
buena practica de politica publica fiscal y administrativa, de forma tal que
siempre se propicie el desarrollo e implantacion de la politica publica de
garantizarle al Municipio las facultades necesarias en el orden juridico, fiscal
y administrativo para atender eficazmente las necesidades y el bienestar de
sus habitantes.

En caso de duda sobre la interpretacién de este Reglamento o en situaciones
no previstas en el mismo, la Junta de Subastas optara por aquel
procedimiento que garantice la mayor competencia en los procesos de
subasta o solicitud de propuestas y que permita seleccionar al postor
razonable mas bajo o el mejor postor cualificado, segun sea el caso, cuya
oferta sea mads ventajosa al Gobierno Municipal, considerando el precio y las
especificaciones, términos y estipulaciones requeridas.

En situaciones que no sean previstas por este Reglamento, la Junta de
Subastas podrd atender, a su entera y sana discrecion, a lo dispuesto en la
reglamentacién de la Administracién de Servicios Generales, la Oficina del
Contralor de Puerto Rico y/o cualquier otra agencia gubernamental y/o
corporacién publica federal o estatal que atienda la misma.

CAPITULO II.

JUNTA DE SUBASTAS
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Articulo 25.10. - Constitucion.-

10.1

Articulo 25.11.

11.1

La Junta de Subastas es un organismo de naturaleza cuasi-judicial, con
jurisdiccién municipal, creado en virtud del Articulo 10.004 de la Ley de
Municipios Auténomos, antes citada, 21 L.P.R.A. § 4504, para entender y
adjudicar todas las subastas publicas o solicitudes de propuestas requeridas
por ley, reglamento, ordenanza o resolucién municipal.

- Facultades; Funciones y Deberes.-

La Junta de Subastas tendrd los deberes y ejercerd las funciones vy
facultades siguientes:

a.

Establecer las normas y procedimientos para su funcionamiento
interno y para llevar a cabo las funciones y responsabilidades que se
le fijen por Ley, Reglamento, Ordenanza o Resolucién Municipal;

Obtener el asesoramiento que estime necesario para el desempefio de
sus funciones, de funcionarios o empleados de cualquier agencia
publica, del Municipio mismo y de cualquier persona, sujeto a que la
persona que ofrezca el asesoramiento ni sea duefio, accionista,
agente o empleado de cualquier persona natural o juridica que tenga
interés alguno, directo o indirecto, en cualquier asunto que la Junta
deba entender o adjudicar;

Entender y adjudicar todas las subastas o solicitudes de propuestas
que se requieran por ley, ordenanza o reglamento y en los contratos
de arrendamiento de cualquier propiedad mueble o inmueble y de
servicios, tales como: servicios de vigilancia, mantenimiento de
equipo de refrigeracion y otros no profesionales;

Rechazar todos y cada uno de los pliegos de ofertas o propuestas
que se reciban como resultado de una convocatoria, cuando
considere que el licitador o proponente carece de responsabilidad o
tiene una deuda con el Municipio o el Estado Libre Asociado de
Puerto Rico o que la naturaleza o calidad de los suministros,
materiales o equipo no se ajustan a los requisitos indicados en los
pliegos o los documentos de la subasta, o que los precios cotizados
se consideren como irrazonables o cuando el interés publico se
beneficie con ello;

Requerir a los licitadores o proponentes las garantias que estime
necesarias a fin de asegurar el cumplimiento del contrato u dérdenes
de compra y cualesquiera otros. Fijar los demds términos de tales
contratos u érdenes de compra, que a su juicio, considere necesarios,
convenientes o Utiles;

En caso de obras y mejoras publicas que se lleven a cabo por el
proceso de subasta o solicitud de propuestas, requerir al contratista,
antes del otorgamiento o formalizacion del contrato o acuerdo
correspondiente, someter o prestar las fianzas y garantias que
aseguren el fiel cumplimiento del mismo;
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Requerir al contratista, en caso de contratos para la ejecucion de
obras y mejoras publicas, la entrega o depdsito de cualquier otra
garantia;

Fijar el monto de la fianza provisional para asegurar la participacion
del licitador o proponente en la subasta o solicitud de propuestas;

Declarar desierta una subasta y convocar a otra o recomendar, a la
Legislatura Municipal que autorice atender el asunto
administrativamente, cuando esto ultimo resulte mds econdmico y
ventajoso a los intereses del Municipio;

Adoptar un sello;

Evaluar y aprobar el “Registro de Licitadores”, lo cual podra delegar
en cualquier otra oficina o programa, incluyendo la Oficina de
Compras y Subastas del Municipio de San Juan, segun se disponga
en el reglamento que se apruebe a tales fines;

Emitir ordenes administrativas para establecer procedimientos
especiales relacionados con las facultades conferidas por Ley,
Reglamento, Ordenanza o Resolucién Municipal que disponga la
intervencion de la Junta de Subastas;

Nombrar, o solicitar al Area Directiva o a la Unidad Administrativa
solicitante, que se nombre un Comité Consultor o Evaluador para
asesorarle en los aspectos técnicos de una determinada subasta o
solicitud de propuestas. Cuando ello le sea requerido por la Junta,
estos comités podran evaluar y emitir sus recomendaciones por
escrito, las cuales podran ser adoptadas parcial o totalmente por la
Junta, a su entera y sola discrecidn;

Ordenar la comparecencia de funcionarios y empleados municipales
para poder cumplir con sus deberes y obligaciones;

Hacer adjudicaciones por renglones, asi” como adjudicar un mismo
rengldn a varios licitadores o proponentes, cuando el interés publico
asl’se beneficie;

Hacer adjudicaciones alternas cuando los pliegos o los documentos
de la subasta asi” lo justifiquen y con ello se beneficia el interés
publico;

Crear una Junta de Especificaciones a su discrecion y juicio;

Enmendar en cualquier momento las especificaciones de una subasta
o solicitud de propuestas, previo a su adjudicacién, cuando ello sea
necesario y conveniente a los mejores intereses del Municipio. En tal
caso, se le notificara de ello a todos los licitadores o proponentes y
se les concederd un término razonable para que enmienden sus
pliegos de oferta o propuesta a fin de atemperar los mismos con las
nuevas especificaciones o enmiendas;
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En caso de celebrarse una subasta o solicitud de propuestas, y
recibirse una sola licitacidon o propuesta, la Junta podra adjudicar al
unico licitador o proponente, o proceder a convocar una segunda
subasta o solicitud de propuestas notificdndole al Unico licitador o
proponente las razones por las cuales no le adjudicara la subasta y la
considerara desierta;

Obviar cualquiera de las condiciones generales o especiales de una
subasta o solicitud de propuestas, si con ello se beneficia el interés
publico, y solicitar cualquier documento requerido y no entregado que
no altere o modifique la oferta o propuesta presentada por los
licitadores o proponentes;

Aceptar o rechazar cualquiera o todas las ofertas o propuestas, y
adjudicar la subasta o solicitud de propuestas bajo las condiciones
mas favorables a los intereses del Municipio de San Juan;

Cancelar una subasta o solicitud de propuestas o la adjudicacion de
la misma en cualquier momento antes del otorgamiento o la
formalizacién del contrato sin que medie responsabilidad alguna de
parte de la Junta de Subastas y/o el Municipio de San Juan;

Referir a la Oficina de Compras y Subastas cualquier investigacion
concerniente a licitadores o proponentes que acuerden o incurran en
actos para defraudar o actuar en perjuicio de los mejores intereses
del Municipio en cualquier procedimiento de subasta o solicitud de
propuestas, ya sea individualmente o en colusidn, e imponer las
sanciones administrativas correspondientes seguin se dispone en este
Reglamento;

Rechazar aquellas propuestas de licitadores o proponentes que hayan
incumplido previamente sus obligaciones contractuales con el
Municipio de San Juan, o de los cuales se haya conocido
publicamente su incumplimiento con cualquier otro municipio,
agencia, corporacion publica o instrumentalidad del Gobierno Central
y/o del Gobierno Federal, asi"como con cualquier firma, compafia o
corporacién privada, y de lo cual pueda inferirse razonablemente su
falta de habilidad para realizar y cumplir con el contrato, su
responsabilidad econdmica o su reputacion e integridad comercial;

Recomendar la cancelacion de los contratos, luego de haber
efectuado una investigacion a aquellos contratistas que hayan
incumplido con los mismos, sujeto a las disposiciones contenidas en
el “Reglamento para el Tramite y Formalizacion de Contratos del
Municipio de San Juan”;

Certificar y aprobar en el caso de subastas informales que no existe
una subasta adjudicada que contenga lo que se pretende adquirir y
que el procedimiento de subasta informal se llevé a cabo de acuerdo
a la Ley y Reglamento;

Descorrer el velo corporativo en cualquiera de las siguientes
circunstancias:



24

(1) Cuando la personalidad corporativa se utilice para derrotar la
politica publica, justificar la inequidad, proteger el fraude o
defender el crimen;

(2) Cuando la intencion o el propdsito de la estructura
corporativa es evadir un claro propdsito legislativo o el
cumplimiento de un estatuto, ya sea éste el propdsito o
solamente el resultado del arreglo; y

(3) Cuando sea necesario para que el Municipio pueda
desempenfar sus funciones en la administracién de cualquier
estatuto para el cual tenga jurisdiccion;

bb. Establecer o aprobar una cuota anual hasta un maximo de quinientos
délares ($500.00) a todo proveedor, licitador o proponente
interesado en formar parte del “Registro de Licitadores del Municipio
de San Juan”;

cc. Fijar el pago de derechos a ser realizado por los licitadores o
proponentes para el recogido de los documentos relativos a cualquier
pliego de subasta o solicitud de propuestas;

dd. Ejercer todas las facultades, funciones y deberes que expresamente
se le deleguen por cualquier Ley, Reglamento o por cualquier
Ordenanza o Resolucidn Municipal y las necesarias e incidentales
para el desempeno adecuado de sus deberes y obligaciones.

Articulo 25.12. - Composicion; Requisitos.-

12.1

12.2

12.3

12.4

12.5

12.6

La Junta de Subastas constara de cinco (5) miembros votantes, todos
nombrados por el Alcalde y confirmados por la Legislatura Municipal.

Ninguno de los miembros designados podra votar ni tomar determinaciones
hasta tanto se complete el proceso de confirmacién ante la Legislatura
Municipal. El Secretario de la Junta mantendrd en los expedientes de los
miembros, copia de la Resolucién u Ordenanza sobre la confirmacién.

Cuatro (4) de los miembros de la Junta seran funcionarios municipales,
segun se define en la Ley de Municipios Auténomos y este Reglamento; y un
quinto (5to.) miembro, quien no serd funcionario municipal, sera residente del
Municipio de San Juan de probada reputacién moral, quien no podra tener
ningun vihculo contractual con el Municipio.

La Junta tendra un Presidente, un Vicepresidente y un Secretario, cuyos
nombramientos, funciones y deberes se definen en este Reglamento.

El Alcalde no podra ser miembro de la Junta de Subastas, ni participar de las
determinaciones de ésta.

El Auditor Interno y el Director de la Oficina de Asuntos Legales del
Municipio no podran ser designados como miembros de la Junta.
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El Director de Finanzas y el Director de Obras Publicas serdan miembros
ex officio de la Junta de Subastas con voz, pero sin voto, por lo que su
funcién en la Junta sera limitada a una de asesoramiento.

- Miembros Alternos.-

El Alcalde podrd nombrar miembros alternos, en caso de ausencia de los
miembros en propiedad. Estos miembros alternos serdan convocados en caso
de gue se necesite completar quérum y se trate de un asunto que no pueda
esperar por la comparecencia de los miembros ausentes, ya que conllevaria
un perjuicio para los intereses del Municipio.

El Alcalde determinara cuantos miembros alternos debe nombrar y el orden
en que seran activados.

Los miembros alternos deberan ser confirmados por la Legislatura Municipal
y les aplicara las mismas normas que los miembros en propiedad.

- Presidente.-

El Alcalde, designard un Presidente de entre los miembros de la Junta o
designard a un funcionario administrativo, que no sea miembro de la misma,
para que la presida.

Cuando el Presidente designado por el Alcalde sea un miembro de la Junta,
éste tendra voz y voto en todas las determinaciones y acuerdos a ser
tomados por la Junta.

De ser designado Presidente un funcionario administrativo que no sea
miembro de la Junta, su nombramiento deberd someterse a la confirmacion
de la Legislatura Municipal y éste tendra voz, pero no voto, limitdndose sus
funciones a una de naturaleza administrativa.

- Funciones y Deberes del Presidente.-

Las funciones y deberes del Presidente de la Junta de Subastas, son los
siguientes:

a. Presidir las reuniones de los miembros de la Junta;

b. Establecer la agenda y orden de los asuntos;

c. Nombrar un Vicepresidente y un Secretario de entre los miembros de
la Junta;

d. Velar por el fiel cumplimiento de las normas y procedimientos por los

que se rige la Junta;

e. Instruir al Secretario de la Junta para que proceda a citar a los
funcionarios y empleados municipales para comparecer ante la Junta;

f. Asegurarse que sus miembros cumplan fielmente con los deberes de
su cargo;
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g. Dirigir los procedimientos y representar a la Junta;
h. Convocar las reuniones ordinarias y extraordinarias de la Junta;

i. Autorizar los anuncios o avisos de celebracion de subasta o solicitud
de propuestas;

j- Firmar todas las notificaciones de la Junta relacionadas con la
invitacién a subasta publica o solicitud de propuestas, las actas de
las reuniones, el aviso de adjudicacién, cancelacidn o rechazo de una
subasta o solicitud de propuestas, y cualesquiera otras
notificaciones sobre determinaciones, decisiones, resoluciones,
acuerdos finales o adjudicacién adoptados por la Junta;

k. Revisar y adoptar como suyas las recomendaciones de los miembros
de la Junta;

. Recomendar al Secretario Municipal nombramiento de personal para

la Junta;

m. Firmar las actas de las reuniones; y

n. Cumplir con todas las funciones y deberes inherentes e incidentales a
su cargo.

- Vicepresidente.-

El Presidente de la Junta designara un Vicepresidente, de entre los miembros
de la Junta, para que ejerza la presidencia en las reuniones de ésta cuando el
primero no pueda asistir a cualquier reunién por cualquier causa y/o no pueda
cumplir sus funciones y deberes por encontrarse inhabilitado para ello ya sea
por razén de vacaciones, enfermedad, ausencia de la jurisdiccién, renuncia,
separacién o destitucién del puesto funcional, muerte u otra causa.

En caso de que la inhabilidad del Presidente sea una permanente o por
cualquiera de las causas que permiten la separaciéon o destitucién de un
miembro de la Junta, el Vicepresidente fungird como Presidente interino de la
Junta hasta tanto el Alcalde designe en propiedad el nuevo Presidente y éste
sea confirmado por la Legislatura Municipal.

- Funciones y Deberes del Vicepresidente.-

Cuando el Presidente no pueda asistir a cualquier reunion por causa
justificada, el Vicepresidente presidira la reunion de los miembros de la Junta
y establecerd la agenda y orden de los asuntos.

El Vicepresidente deberd rendir un informe completo al Presidente sobre las
incidencias de la reunién en la cual le haya sustituido y los acuerdos tomados
por la Junta en la reunién presidida por el primero. La minuta de la reunién
servird como el informe antes mencionado.
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Cuando el Presidente no pueda cumplir sus funciones y deberes por
encontrarse inhabilitado para ello, ya sea por razén de vacaciones,
enfermedad, ausencia de la jurisdiccidon, renuncia, separaciéon o destitucion
del puesto funcional, muerte u otra causa, el Vicepresidente de la Junta
ejercera todas las prerrogativas del Presidente en ausencia de éste, sujeto a
lo dispuesto en este Reglamento.

- Secretario.-

El Presidente de la Junta nombrara a un Secretario de entre los miembros de
la Junta.

En caso de que el Secretario no pueda asistir a una reunién de la Junta, el
Presidente designard un Secretario temporero para que lleve a cabo las
funciones y deberes del Secretario en propiedad durante la reunién.

El Secretario temporero debera rendir un informe completo al Secretario en
propiedad sobre las incidencias de la reunién en la cual le haya sustituido y
los acuerdos tomados por la Junta en dicha reunion. No obstante, el
Secretario temporero preparard y firmard el acta o minuta que se haya
levantado con motivo de la referida reunidon. La misma le sera entregada al
Secretario en propiedad. La minuta de la reunién servira como el informe
antes mencionado.

- Funciones y Deberes del Secretario.-

Las funciones y deberes del Secretario de la Junta de Subastas, son los
siguientes:

a. Responder directamente al Presidente;
b. Preparar, mantener y certificar las actas y minutas de la Junta;
C. Firmar y certificar todas las actas conteniendo decisiones, acuerdos,

determinaciones, resoluciones y procedimientos de la Junta;

d. Custodiar toda la informacion contenida en los libros, récords,
expedientes y documentos de la Junta;

e. Mantener récord de toda la correspondencia recibida o despachada
por la Junta;
f. Recibir, custodiar y velar por la tramitacion adecuada de los

expedientes de subastas o solicitud de propuestas;

g. Certificar la asistencia de los miembros de la Junta a las reuniones
convocadas por el Presidente o el Vicepresidente, segun sea el caso;

h. Notificar las adjudicaciones y acuerdos de la Junta al Area Directiva o
a la Unidad Administrativa solicitante;

i. Certificar los acuerdos, cuando éstos se toman y cualquier otro
documento de la Junta;
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j- Custodiar el sello de la Junta;

k. Cumplir con todas las funciones y deberes inherentes a su cargo o
que expresamente se mencionen en otras disposiciones de este
Reglamento;

l. El Secretario podrd delegar sus funciones en un funcionario
administrativo quien le asistird en la ejecucién de las mismas,
excepto el voto y la certificacidon de los asuntos.

- Actas.-

Todas las decisiones, acuerdos, determinaciones, resoluciones vy
procedimientos de la Junta se hardn constar en sus actas, las cuales serdn
firmadas y certificadas por el Presidente y el Secretario de la misma. Las
actas constituirdn un récord permanente de la misma naturaleza que las
actas de la Legislatura Municipal.

Las actas de las reuniones de la Junta deberan contener, al menos, la
siguiente informacidn:

a. Fecha y lugar de la reunion;

b. Hora de comienzo y terminacién de los trabajos;

C. Naturaleza de la reunién, si ordinaria o extraordinaria;

d. Nombre del miembro que preside la reunién y el secretario de la
misma;

e. Miembros presentes, ausentes y aquellos debidamente excusados; y

f. La agenda de los asuntos a ser considerados.

- Sede.-

La sede de la Junta de Subastas sera en la Oficina de Compras y Subastas
del Municipio de San Juan o en cualquier otro lugar o sitio que se determine
por el Presidente de la Junta en consulta con el Secretario Municipal.

El Secretario Municipal proveera las facilidades de operacién, recursos de
personal, equipo y espacio.

- Término del Nombramiento.-

Los miembros de la Junta serdan nombrados durante el término que sea electo
el Alcalde que expida sus nombramientos, o hasta que cesen de ser
funcionarios municipales, lo que ocurra primero con excepcion de lo
dispuesto en la seccién subsiguiente de este Reglamento.
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En ningun caso el término de nombramiento de los miembros de la Junta
excedera del segundo lunes del mes de enero del afio siguiente a la eleccidn
general, no obstante, se desempefardn en tal cargo hasta que sus sucesores
sean nombrados y asuman el cargo. Lo anterior no se entenderd como una
limitacidn para que sean nominados por mds de un término. En cuyo caso, no
aplicara la disposicién de que se desempefardn en tal cargo hasta que sus
sucesores sean nombrados y sus nombramientos tendran que ser
nuevamente confirmados por la Legislatura Municipal.
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- Dietas.-

El miembro de la Junta que no sea funcionario, empleado municipal o de una
agencia publica, podra recibir en calidad de reembolso, una dieta no mayor
de cincuenta ddlares ($50.00) por cada dia que asista a las reuniones de la
Junta.

- Responsabilidad Limitada.-

Ningln miembro de la Junta incurrird en responsabilidad econémica por
cualquier accién tomada en el desempefo de sus deberes y poderes, siempre
y cuando, sus actos no hayan sido intencionalmente ilegales o contrarios a
las prdcticas prohibidas en el descargue de sus funciones o incurra en un
abuso manifiesto de la autoridad o de la discrecién que le confiere ésta u
otras leyes o reglamentos de aplicacion a tales procedimientos.

- Destitucion.-

Los miembros de la Junta sdélo podrdn ser separados de sus cargos o
destituidos antes del vencimiento del término de su nombramiento con el
voto de 3/4 partes del total de los miembros de la Legislatura Municipal o
cuando después de una investigacion como parte de una formulacidon de
cargos en un tribunal de jurisdiccion o en una agencia gubernamental con
competencia, o en el propio municipio, se pruebe una o varias de las
siguientes causas:

a. Incompetencia manifiesta en el desempefo de sus funciones o
deberes para proteger los mejores intereses fiscales del Municipio;

b. El incumplimiento craso con los deberes del cargo o el reiterado
incumplimiento y/o descuido con sus responsabilidades;

c. Violaciones a las disposiciones de ley que prohiben ciertas practicas
relativas al descargue de sus funciones;

d. La conviccidn por un delito grave;

e. La conviccidon por un delito menos grave que implique depravacion
moral;

f. Abuso manifiesto de la autoridad o de la discrecién que le confiere

ésta u otras leyes;
g. Abandono de sus deberes; y

h. La violacién de las disposiciones de la Ley Nium. 12 de 24 de julio
de 1985, conocida como “Ley de Etica Gubernamental del Estado
Libre Asociado de Puerto Rico”, segin enmendada, 3 L.P.R.A.
§ 1801 et seq., y el "Reglamento de Etica Gubernamental de la
Oficina de Etica Gubernamental, aprobado el 23 de noviembre de
1992, segun enmendado, Reglamento Num. 4827”. Cuando esto
ultimo ocurra, el Alcalde podrd, a su discrecion y con la confirmacion
de la Legislatura Municipal, restituir a dicho miembro a sus funciones
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en la Junta, previa certificacién de la Oficina de Etica Gubernamental
del cumplimiento de la accién correctiva requerida.
- Vacantes.-

Las vacantes en la Junta de Subastas podrdn surgir, entre otras, por las
siguientes causas:

a. Muerte o incapacidad de uno o varios de sus miembros;
b. Separacion del puesto funcional, cuando se trate de un miembro

cuyo nombramiento responda a su posicion como funcionario o
empleado del Municipio de San Juan, segun dispuesto por ley y/o

reglamento;
c. Renuncia de un miembro al puesto que ocupa;
d. Renuncia al cargo en la Junta por razones justificadas;
e. Cambio de funciones o puesto que no le permitan ejercer su funcién

como miembro de la Junta de Subastas, ya sea por la naturaleza del
puesto en si'o por algin impedimento estatutario y/o reglamentario;

f. Por destitucion de cualquiera de sus miembros, segun lo
dispuesto en este Reglamento;

g. Ausencia prolongada de alguno de sus miembros;

h. Por cualquier causa establecida por ley y/o reglamento,
incluyendo lo dispuesto en el presente Reglamento.

Cuando surja una vacante en la Junta de Subastas, el Alcalde someterd el
nombramiento del miembro que habra de llenar la vacante ante la Legislatura
Municipal para su confirmacion.

- Reuniones; Ordinarias y Extraordinarias.-

Las reuniones de la Junta de Subastas seran de dos (2) clases: ordinarias y
extraordinarias.

Las reuniones ordinarias se celebrardn semanalmente en el dia y hora fijada
por la Junta, para evaluar ofertas recibidas mediante subastas o solicitud de
propuestas de servicios de construccién, bienes y servicios y para la
disposicion final de bienes.

Las reuniones extraordinarias se celebrardn en fechas especiales cuando el
Presidente de la Junta de Subastas lo considere necesario y/o conveniente.

- Quérum.-
Tres (3) miembros de la Junta constituirdn quérum para la apertura de

pliegos de subasta o solicitud de propuestas y la consideracion de los
asuntos que se sometan a la misma.
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Las d6rdenes de cambio en cualquier proyecto de ejecucién de obra,
construccion o remodelacidén, requeriran el acuerdo de dos terceras partes
(2/3) de los miembros de la Junta.

La determinacién para la cancelacion de la adjudicacién de una subasta o
solicitud de propuestas, previo a la formalizacidon del contrato o de haberse
emitido la orden de compra, requerird el acuerdo undnime de los miembros
de la Junta.

Todos los demds acuerdos y resoluciones de la Junta se tomaran por la
mayoria del total de los miembros presentes, excepto que de otra forma se
disponga en la Ley de Municipios Auténomos o en cualquier otra ley o
reglamento.

- Oficina de Compras y Subastas.-

La Oficina de Compras y Subastas es la unidad que brinda apoyo operacional
a la Junta de Subastas, y constituye el enlace entre la Junta y el Area
Directiva o la Unidad Administrativa solicitante.

Los deberes y responsabilidades de esta Oficina, entre otros, serdan los
siguientes:

a. Recibir y encausar los pliegos de subasta o solicitudes de propuesta
presentados por las Areas Directivas o las Unidades Administrativas;

b. Llevar y custodiar las actas, libros, récords, registros, expedientes y
documentos de la Junta de Subastas;

c. Tramitar o procesar las invitaciones a subasta publica o solicitud de
propuestas a tenor con las disposiciones de la Ley de Municipios
Auténomos y este Reglamento;

d. Coordinar y convocar las reuniones o conferencias presubasta y el
acto de apertura de la subasta o solicitud de propuestas, incluyendo
enviar asistentes a las mismas y levantar las actas o minutas que
sean necesarias y/o convenientes en representacion de los miembros
de la Junta de Subastas;

e. Aclarar cualquier duda y orientar a los licitadores o proponentes
sobre los aspectos normativos y procesales de la subasta;

f. Recibir, custodiar y referir al Area Directiva o a la Unidad
Administrativa solicitante las preguntas técnicas de los licitadores o
proponentes respecto a cualquier pliego de subasta o solicitud de
propuestas en cuestion. En tal caso, el Area Directiva o la Unidad
Administrativa solicitante le notificara las contestaciones a la Oficina
de Compras y Subastas, la cual a su vez notificard las mismas a los
licitadores o proponentes;
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g. Recibir, custodiar y referir a la Junta de Subastas y al Area Directiva
o a la Unidad Administrativa solicitante las propuestas presentadas
por los licitadores o proponentes, asi’ como toda correspondencia
dirigida a cualquiera de las anteriores;

h. Velar por la tramitacién adecuada, diligente y expedita de las
propuestas de los licitadores o proponentes;

i Llevar a cabo investigaciones sobre los licitadores o proponentes y
sus calificaciones y emitir sus recomendaciones a la Junta o al Area
Directiva o a la Unidad Administrativa solicitante. La Oficina podra
utilizar el “Registro de Licitadores” para llevar a cabo dichas
investigaciones;

j- Recomendar la descalificacion de cualquier licitador o proponente o
propuesta que no cumpla con lo establecido en el pliego de subasta o
solicitud de propuestas;

k. Asistir a las reuniones de los Comités Consultores o de Evaluacion y
levantar las actas o minutas necesarias y/o convenientes.

I Convocar y citar a reunién a los miembros de la Junta de Subastas
por instrucciéon de su Presidente;

m. Custodiar los expedientes de subastas o solicitudes de propuestas;

n. Mantener récord de todas las comunicaciones recibidas o remitidas
por la Junta de Subastas;

o. Asistir en la redaccidon por escrito y notificacion de las decisiones de
la Junta de Subastas, los anuncios o avisos, pliegos y addenda de
subastas o solicitudes de propuestas;

p. Citar personas naturales o juridicas para que comparezcan ante la
Junta de Subastas;

q. Velar por el cumplimiento con las disposiciones estatutarias y/o
reglamentarias concernientes al registro municipal de los contratos
otorgados, en virtud de los procedimientos de subasta o solicitud de
propuestas, incluyendo sus enmiendas, asi’ como la notificacion de
los mismos a la Oficina del Contralor de Puerto Rico; y

r. Llevar a cabo cualquier otra funcién por instruccién de la Junta de
Subastas y/o cualquier otra que sea necesaria y conveniente para
cumplir con los fines aqui’establecidos.

Articulo 25.30. - Expedientes de Subasta o Solicitud de Propuestas.-

30.1 La Oficina de Compras y Subastas serd la responsable de custodiar los
expedientes de cada subasta o solicitud de propuestas.
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Los expedientes de subasta o solicitud de propuestas deberan contener los
siguientes documentos:

a. Solicitud de la subasta o solicitud de propuestas;
b. Anuncio o aviso de la subasta o solicitud de propuestas;
c. Pliegos de subasta, especificaciones, condiciones, solicitud de

propuestas, entre otros;

d. Certificacion de que los planos y especificaciones obran en el
Departamento de Obras Publicas y Ambiente, en casos de obras de
construccién o mejoras publicas;

e. “Exhibits” y otros documentos de prueba;

f. Fianzas y seguros aplicables;

g. Ofertas o propuestas recibidas;

h. Actas de los acuerdos y acto de apertura, determinaciones,

decisiones, resoluciones, acuerdos finales o adjudicacién y cualquier
otra acta relacionada con la subasta celebrada;

i. Nombre de los licitadores o proponentes participantes;
j- Precio cotizado por cada licitador o proponente;

k. Determinaciones, decisiones, resoluciones, acuerdos finales o
adjudicacioén de la Junta;

l. Avisos de Adjudicacién;

m. Ordenanza o Resolucion que autoriza la disposicién de bienes
muebles e inmuebles municipales, cuando aplique;

n. Certificacion donde consta la separacién de fondos y la partida
presupuestaria;

0. Copia de los documentos otorgados, si alguno; y
p. Cualquier otro documento que se estime necesario y/o conveniente
conservar.

Todo documento contenido en los expedientes de subasta o solicitud de
propuestas constituye informacién oficial y estard sujeto a examen por la
Oficina de Auditoria Interna. La Oficina del Contralor de Puerto Rico
examinara los documentos antes indicados conforme su itinerario de
intervenciones.

Todos los documentos requeridos en los expedientes de subasta o solicitud
de propuestas podrdan ser conservados en forma fisica o en forma digital,
electrénica o cualquiera otra forma que en el futuro pueda desarrollarse;



30.5

30.6

Articulo 25.31.

31.1

31.2

31.3

Articulo 25.32.

32.1 El

35

disponiéndose, que el medio utilizado para ello debera garantizar la
preservacion fiel y exacta de la informacién contenida en los mismos, vy
cumplird con la legislacién y/o reglamentacion vigente y aplicable sobre la
materia, incluyendo aquella que de tiempo en tiempo se apruebe referente al
manejo de documentos y/o digitalizacion de documentos.

Ninguna persona tendra derecho a revisar o inspeccionar, o solicitar copia
parcial o total del expediente administrativo que contiene una recopilacién de
la informacién y/o documentacién relacionada con el trdmite de un
procedimiento de subasta o solicitud de propuestas hasta tanto no se haya
adjudicado la buena pro, salvo los funcionarios o empleados gubernamentales
con autoridad. No obstante, en ninglin caso se permitird la revisién o
inspeccién, o se suministrara informacion y/o documentacién que haya sida
clasificada o catalogada como confidencial ya sea porque contenga:
(i) secretos de negocios, (ii) informacién propietaria, 6 (iii) informacién
privilegiada o confidencial de los licitadores o proponentes que hayan
participado en cualquiera de los procedimientos llevados a cabo bajo el
amparo de este Reglamento, excepto por orden de tribunal competente o
mediante autorizacién escrita de la persona que hizo entrega del documento
confidencial.

Toda reproduccion de documentos contenidos en los expedientes estara
sujeta a la ordenanza vigente para el cobro de los derechos por la expedicion
y certificacion de documentos publicos municipales.

CAPITULO IILI.

PREPARACION DE LOS PLIEGOS DE SUBASTA
O SOLICITUD DE PROPUESTAS

- Adquisiciones; Principio General.-

Todas las necesidades afines previsibles deberdn agruparse como una sola
compra para determinar el procedimiento a seguir.

El Area Directiva o las Unidades Administrativas deberdn planear las compras
de tal forma que las mismas sean distribuidas durante el ano, evitando asI’
compras de extrema urgencia y la acumulacién de dérdenes para ser emitidas
durante el mismo ano econdmico y el Ultimo mes de dicho afo.

Bajo ninguna circunstancia se deberda fraccionar intencionalmente las
compras a un suplidor o entre distintos suplidores con el propdsito de no
excederse de los limites fijados por la Ley de Municipios Auténomos y de
esta manera evadir la subasta publica.

- Inicio del Proceso de Subasta Publica o Solicitud de Propuestas; Area
Directiva o Unidad Administrativa.-

Area Directiva o la Unidad Administrativa interesada en la compra de
materiales, equipo, comestibles, medicinas y otros suministros de igual o
similar naturaleza, uso o caracteristicas que deban ser adquiridos mediante
subasta publica o solicitud de propuestas, o que interese la venta,
arrendamiento o cesidn de cualquier propiedad municipal (cuando se requiera
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por ley o reglamento la celebracidon de subasta publica), serd la responsable
en primera instancia de preparar y someter a la Oficina de Compras y
Subastas el pliego de subasta o la solicitud de propuestas que corresponda,
excepto cuando el Area Directiva o la Unidad Administrativa solicite que la
Oficina de Compras y Subastas lleve a cabo de forma parcial o total la
preparacion del pliego de subasta o la solicitud de propuestas.

32.2 En caso de que el Area Directiva o la Unidad Administrativa interesada omita

cualquier informacién y/o documentacién necesaria en los documentos
presentados para la subasta o solicitud de propuestas de que se trate, la
Oficina de Compras y Subastas podrd subsanar el mismo.

32.3 Toda preparaciéon de los pliegos de subasta o solicitudes de propuesta se

coordinaran con la Oficina de Compras y Subastas previo a la publicaciéon del
aviso de subasta o solicitud de propuestas.

Articulo 25.33. - Contenido de los Pliegos de Especificaciones.-

33.1

Los pliegos de especificaciones deberdn contener lo siguiente:

En los casos que las cantidades sean estimadas, asi’se hard constar
en la invitacién a subasta o solicitud de propuestas.

Al estipular las especificaciones debe tomarse en cuenta que, hasta
donde sea posible, las mismas no deben ser restrictivas, y no deben
identificar a ninguna marca en particular, ya que limitaria la
competencia.

El término de tiempo que debe fijarse para entregar los articulos o
servicios solicitados deberd ser razonable y en armonia con las
facilidades de que disponga el comercio local, siempre que no conflija
con las necesidades del Municipio. Esto permitird obtener una
competencia extensa y, por consiguiente, mejores precios Yy
productos.

Exigir a los licitadores o proponentes que especifiquen claramente el
nombre del fabricante del articulo, marca de fabrica y referencia o
modelo del articulo.

Los pliegos de la subasta o solicitud de propuestas contendrdn
instrucciones especificas y precisas sobre los términos y condiciones
de la referida invitacién.

Las especificaciones se redactardn de manera que expresen
claramente las necesidades del Area Directiva o la Unidad
Administrativa solicitante.

Se deberdn incluir sdlo aquellas restricciones o condiciones
necesarias para satisfacer las necesidades municipales.
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Para subastas o solicitudes de propuestas relacionadas con obras de
construccién, los pliegos contendrdn especificaciones preparadas
especialmente para este tipo de subasta o solicitud de propuestas
relacionada con la obra a llevarse a cabo.

No se anunciara subasta o solicitud de propuestas alguna sin que
estén preparados y aprobados por las agencias estatales pertinentes,
los planos y especificaciones de la obra, excepto cuando se trate de
proyectos u obras en los cuales se requiere al licitador o proponente
que asuma la preparaciéon de los planos y especificaciones y también
gestione y obtenga los endosos y permisos correspondientes de las
agencias concernidas.

En los casos que se requiera de los licitadores o proponentes la firma
de una certificaciéon como parte de su oferta, proposicion o
propuesta, la misma debera ser redactada y suplida por el Area
Directiva o la Unidad Administrativa solicitante, excepto cuando ello
pueda ser suplido por la Oficina de Compras y Subastas.

Cuando se requiera la instalaciéon de un equipo, deberd incluirse en
las especificaciones una cldusula al efecto de que la labor a realizarse
debe cumplir con los estandares nacionales, industriales o
comerciales o técnicos y reglamentos de ingenieria y seguridad
vigentes.

En los casos que se exijan muestras de los productos solicitados,
debera especificarse si los productos que se han de servir seran
exactamente iguales a las muestras presentadas. Dichas muestras
deberdn ser suministradas sin costo alguno para el Municipio; las
mismas podran ser recogidas por sus duefios luego de terminado
todo el proceso de la subasta, siempre que no se trate de muestras
que estén sujetas a ser destruidas durante el proceso de evaluacidn.

Se deberd informar en los pliegos y las especificaciones de la subasta
o la solicitud de propuestas, si el Municipio tiene establecidos
margenes de preferencia o concede prioridad a los licitadores o
proponentes locales, que tienen establecidos sus negocios dentro de
la jurisdiccion del Municipio de San Juan, segun dicho trato
preferencial haya sido establecido o reglamentado de tiempo en
tiempo mediante Ordenanza.

Articulo 25.34. - Requisitos y Condiciones de los Pliegos de Subasta o Solicitud de

34.1

Propuestas.-

Requisitos Generales:

Los pliegos de subasta o solicitud de propuestas cumplirdn con los requisitos
generales que se enuncian a continuacion:

a.

El pliego de subasta o la solicitud de propuestas deberd especificar la
fecha, hora y lugar en que se abrirdn las cotizaciones;
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Todo pliego de subastas o solicitud de propuestas contendra
instrucciones especificas respecto a la manera en que se presentaran
las ofertas, proposiciones o propuestas a la Junta de Subastas, asI’
como los términos y condiciones que regirdn la transaccion;

Los pliegos de subasta o solicitud de propuestas deberdn contener
especificaciones que en la medida de lo posible no serdn restrictivas,
evitando identificar a una marca en particular de modo que no se
limite la competencia. En este sentido, se incluirdan en los pliegos o
solicitudes solo aquellas restricciones o condiciones necesarias para
satisfacer las necesidades municipales;

Aquellos casos sujetos a condiciones o restricciones especiales
deberan ser especificados, sefialando en forma clara la condicidn,
permitiendo asi'la tramitacion y evaluacién adecuada;

Los pliegos de subasta o solicitudes de propuesta deberdn informar
sobre la iniciativa municipal de aumentar la cantidad de productos
reciclados y reciclables a ser adquiridos. Ademas deberan incluir una
cldusula advirtiendo a los licitadores o proponentes sobre su
obligacién de indicar en sus propuestas el porcentaje de contenido de
material reciclado post consumidor que tienen sus productos;

La Oficina de Compras y Subastas tendra la facultad inherente para
establecer especificaciones que sean razonables, de acuerdo a las
necesidades del Municipio;

En el caso de subastas o solicitudes de propuesta donde las
requisiciones de compra o la disposicién de propiedad para proyectos
complejos conlleven especificaciones altamente técnicas, se podran
nombrar consultores especializados que asesoren en la determinacién
de las mismas, o que puedan evaluar la informacién especializada ya
sea de forma individual o colectiva;

En el caso de subastas o solicitudes de propuesta donde las
especificaciones de compra puedan estar sujetas a diferentes
alternativas, requieran mayor detalle o sean altamente técnicas, se
podrd requerir una reunion presubasta para aclarar cualquier duda. En
estos casos, el pliego deberd especificar la fecha, hora y lugar en que
se llevara a cabo la reunién presubasta e indicard si la asistencia a la
misma es de naturaleza compulsoria. No podran celebrarse reuniones
compulsorias cuando ello esté prohibido por alguna legislacion y/o
reglamentacion federal o estatal aplicable a la subasta o solicitud de
propuestas que se esté llevando a cabo;

El pliego incluird una cldusula exponiendo la facultad que se reserva
el Municipio para realizar una inspecciéon ocular de las facilidades de
almacén u oficina del licitador o proponente, asi’ como de equipo
vendido o servicio prestado a clientes anteriores, que sea similar al
requerido;
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El pliego incluird una clausula indicando que la Junta podra ordenar la
cancelacion o enmendar cualquier invitacion a subasta, por razones
justificadas, notificando a los licitadores o proponentes en cualquier
momento antes de la fecha y hora fijada para su apertura;

Todo pliego de subasta o solicitud de propuestas especificara los
términos para la impugnacidon o solicitud de reconsideracién de
cualquier determinacién tomada por la Junta de Subastas.

Adquisicion de Equipos y Suministros:

Los pliegos de subasta para la adquisicién de equipos y suministros deberan
incluir, al menos, lo siguiente:

Especificaciones o descripcién detallada del material, equipo,
comestible, medicinas u otros bienes cuya adquisicion se interesa.
Las especificaciones deberdn estar completas y se proveera una
descripcién clara de los equipos y suministros que se desean obtener.
Los pliegos de subasta deberdn contener especificaciones que en la
medida de lo posible no serdn restrictivas, evitando identificar a una
marca en particular de modo que no se limite la competencia. En
este sentido, se incluirdn en los pliegos solo aquellas restricciones o
condiciones necesarias para satisfacer las necesidades municipales;

Cantidad o numero de unidades que se requiere de cada equipo o
suministro. En los casos en que las cantidades sean aproximadas asI’
se hara constar;

Especificar con el logo “igual a similar” cuando se mencione una
marca o fabricante en especifico, y justificar la razén por lo cual es
beneficioso para el Municipio requerir la misma. Las referencias a
marcas especificas de los articulos se hardn uUnicamente como guia
para ayudar al licitador a determinar la clase y tipo de articulos que
se interesa obtener. En estos casos, los licitadores podran cotizar
sus precios para otras marcas que cubran las especificaciones
indicadas en el Pliego. Podra emitirse un Pliego para la adquisicion de
marcas especificas cuando se pueda justificar que dichas marcas son
las que mejor satisfacen las necesidades del Municipio, ya sea por la
experiencia obtenida o por alguna otra razén. Se preparard un
informe de las justificaciones, el cual se incluird en el expediente de
la compra correspondiente;

Especificar si se debe proveer una muestra, literatura o cualquier
documento para ser evaluado;

Deberd incluirse una instruccion especifica a los licitadores o
proponentes para que incluyan claramente el nombre del fabricante
del articulo, marca de fabrica y referencia o modelo del articulo;

Especificar el término de entrega. El término de tiempo para la
entrega de los suministros o servicios sera fijado por el Area Directiva
o la Unidad Administrativa solicitante, tomando en cuenta sus
necesidades. Cuando los requisitos de entrega y de inspeccidén sean
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esenciales para la adjudicacion de la subasta, deberdan establecerse
claramente e indicarse en el pliego. Se indicaran claramente los
términos y condiciones aplicables a la compra;

g. Especificar si se celebrard una reunién presubasta y si la misma sera
o no de naturaleza compulsoria;

h. Incluir cualquier otra especificacién, condiciéon o garantia que el Area
Directiva o la Unidad Administrativa entienda deban ser incluidos en
el pliego de subasta o solicitud de propuestas;

i En las subastas de medicinas o productos farmacéuticos debera
establecerse, como condicidn previa, que el licitador o proponente es
poseedor de una licencia para dedicarse a vender tales productos en
Puerto Rico;

j- Certificacion de fondos y partida presupuestaria;

k. En los casos que envuelvan instalacion de equipo, debera incluirse en
el pliego una cldusula con el propdsito de garantizar que la labor a
realizarse cumplird con los estdndares nacionales, industriales,
comerciales o técnicos y reglamentos de ingenieria y seguridad
vigentes;

I Cualquier otro que interese el Area Directiva o la Unidad
Administrativa solicitante y/o que se requiera por ley o reglamento.

Venta, Arrendamiento o Cesion de Propiedad Municipal:

En los casos en que se interese la venta, arrendamiento o cesién de una
propiedad municipal u otra forma de disposicién, y se requiera por ley o
reglamento la celebracién de subasta publica o solicitud de propuestas, el
Area Directiva o la Unidad Administrativa solicitante debera incluir en los
pliegos de subasta o solicitud de propuestas, lo siguiente:

a. La correspondiente Ordenanza o Resolucién aprobada por la
Legislatura Municipal autorizando la disposicidon de la propiedad;

b. Descripcion registral de la propiedad y su localizacién fisica;

c. Especificar si se celebrard una reunién presubasta y si la misma sera
o no de naturaleza compulsoria;

d. Los términos y condiciones aplicables a la venta, arrendamiento o
cesion, incluyendo el término de tiempo para realizar la transacciéon
de compraventa, arrendamiento o cesién de las propiedades
adjudicadas mediante subasta publica o solicitud de propuestas;

e. Cualquier otro que interese el Area Directiva o la Unidad
Administrativa solicitante y/o que se requiera por ley o reglamento.
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Ejecucion de Obras y Mejoras Publicas:

Los pliegos de subasta o solicitud de propuestas para la ejecucion de obras y
mejoras publicas deberdn incluir lo siguiente:

a. Costo estimado del proyecto, excepto cuando medien circunstancias
que justifiquen su omisidn;

b. Especificar si se celebrard una reunién presubasta y si la misma sera
o no de naturaleza compulsoria;

cC. Certificaciéon de que el proyecto cuenta con los endosos y permisos
necesarios para su realizacidon, excepto cuando se trate de proyectos
u obras en los cuales se requiere al licitador o proponente que asuma
la gestion de tramitar y obtener los endosos y permisos
correspondientes de las agencias concernidas;

d. Planos y Especificaciones (si aplica); excepto cuando se trate de
proyectos u obras en los cuales se requiere al licitador o proponente
que asuma la preparacion de los planos y especificaciones;

e. Certificacion de fondos y partida presupuestaria cuando la subasta o
solicitud de propuestas requiera el desembolso de fondos
municipales;

f. Cualquier otro que interese el Area Directiva o la Unidad
Administrativa solicitante y/o que se requiera por ley o reglamento.

Omision.-

La omision con el cumplimiento de cualquiera de los requisitos antes
enunciados en los pliegos de subasta o la solicitud de propuestas no sera
O6bice para que la Oficina de Compras y Subastas pueda requerir su
cumplimiento u observacion. No obstante, cualquier omisién de incorporar
dichos requisitos en los pliegos de subasta o solicitud de propuestas no
invalidara los mismos ni sera fundamento para que un licitador o proponente
solicite la cancelacién de la subasta o la cancelaciéon de la adjudicacién de la
misma.

- Subasta General.-

El Municipio podra efectuar subastas generales por afno o por el término que
considere conveniente, para aquellos suministros o servicios recurrentes, de
forma tal, que no se tengan que celebrar subastas individuales para la
adquisicion de dichos productos o servicios cada vez que sea necesario
adquirirlos.

Toda subasta general debera cumplir con el procedimiento establecido
estatutariamente y las adjudicaciones se realizardn por renglones. La
notificacion de las adjudicaciones se informard a todos los licitadores e
incluira la informacién contemplada en este Capitulo.



36.3

36.4

36.5

36.6

36.7

Articulo 25.37.

37.1

37.2

Articulo 25.38.

38.1

38.2

42

Para realizar las compras, adquisiciones y servicios de los suplidores a los
cuales se les adjudicaron renglones a través de una subasta general, se
debera realizar un contrato a esos fines.

Cuando surja la necesidad de adquirir los suministros o servicios, se emitiran
o6rdenes de compra contra dicho contrato hasta que finalice la vigencia del
mismo.

El procedimiento de la emisiéon de las érdenes de compra, sera el establecido
en el Capitulo de Desembolsos Municipales del “Reglamento para la
Administracion Municipal”.

El contrato establecera los precios y costos ofrecidos, la garantia del suplidor
de honrar los mismos y la viabilidad de considerar los cambios surgidos en el
mercado.

La vigencia del contrato sera por el término establecido en la subasta y se
incluirdn todas las cldusulas de cumplimiento e incumplimiento que de
ordinario establecen los contratos del Municipio, de acuerdo a las
disposiciones estatutarias y reglamentarias vigentes.

- Solicitud de Cualificaciones (“Request for Qualifications - RFQ").-

El Municipio podra llevar a cabo procedimientos para cualificar con
anterioridad a los licitadores o proponentes interesados en participar en una
subasta o solicitud de propuestas, tomando en consideracidén los siguientes
criterios: (1) Preparaciéon académica y profesional o la de sus integrantes en
casos de personas juridicas; (2) Adiestramiento; (3) Destrezas y experiencia
en el drea de interés; (4) Capacidad financiera y recursos; (5) Historial de
cumplimiento y referencias; (6) Honorarios o costos; (7) Organizacidn,
contabilidad, controles operacionales y destrezas técnicas necesarias para
cumplir sus obligaciones; (8) Equipo técnico y facilidades necesarias, o la
habilidad de obtener tal equipo y facilidades; (9) Estd de otra forma
cualificado y es elegible para recibir una adjudicacién de conformidad con las
leyes y reglamentos aplicables; y (10) Cumple con cualesquiera otras
condiciones que se hayan incluido en el pliego de subasta o solicitud de
propuestas; entre otros.

Este procedimiento podra llevarse a cabo de forma separada o como parte de
una subasta o una solicitud de propuestas (“Request for Proposals — RFP”),
entre otros.

- Solicitud de Informacién (“Request for Information - RFI”).-

El Municipio podrd llevar a cabo procedimientos para recopilar u obtener
informacidén escrita acerca de las capacidades de suplidores y el inventario de
sus productos a fin de compararlos entre sI.

Este procedimiento podra llevarse a cabo de forma separada o como parte de
una Solicitud de Cualificaciones (“Request for Qualifications - RFQ”"),
Subasta, Solicitud de Propuestas (“Request for Proposals — RFP”), entre
otros.
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Articulo 25.39. - Enmienda al Proceso de Subasta o Solicitud de Propuestas; Otros

39.1

39.2

39.3

39.4

Procedimientos Especiales.-

El Municipio podra llevar a cabo cualesquiera otros procedimientos especiales
siempre que sean competitivos, uniformes y publicos, los cuales le permitan
evaluar y tomar en consideracion las condiciones del mercado para la
adquisicion o compra de materiales, equipos, comestibles, medicinas y otros
suministros de igual o similar naturaleza, uso o caracteristicas, o para llevar a
cabo cualquier obra de construccién o mejora publica por contrato o para la
venta de propiedad mueble o inmueble; incluyendo Ila utilizacion de
mecanismos que le permitan al Municipio obtener la informacién vy/o
documentacidn necesaria y/o conveniente a tales fines.

Nada en este Reglamento limitard o impedird que el Area Directiva o la Unidad
Administrativa solicitante puedan establecer procesos especiales para una subasta
o solicitud de propuestas particular, seguin se disponga en los
correspondientes pliegos de la subasta o la solicitud de propuestas, siempre y
cuando dichos procesos especiales no entren en conflicto con requisitos
expresos y mandatorios de la Ley de Municipios Auténomos y este
Reglamento, asi’como cualquier otra ley o reglamento u ordenanza aplicable.

Cualquiera sea el procedimiento o mecanismo a ser utilizado por el Municipio
en el ambito de lo antes dispuesto, el mismo podra llevarse a cabo de forma
separada o como parte de una Solicitud de Cualificaciones (“Request for
Qualifications — RFQ”), Subasta, Solicitud de Propuestas (“Request for
Proposals — RFP”), entre otros.

En tales procedimientos especiales el Municipio observard, en términos
generales, el tramite que se indica a continuacidn:

a. Se preparardn los pliegos de condiciones y especificaciones
necesarios por el Area Directiva o la Unidad Administrativa solicitante
en coordinacién con la Oficina de Compras y Subastas;

b. Se publicara el aviso del procedimiento competitivo que el Municipio
interesa utilizar con no menos de diez (10) dias de anticipacién a la
fecha de celebracién del acto de apertura del proceso de que se
trate, mediante publicacidon por lo menos una vez en un periédico de
circulaciéon general en el Estado Libre Asociado de Puerto Rico, cuyo
término no serd interrumpido por la celebracién de una presubasta;

c. Se notificara al publico la fecha para el recibo y posterior apertura
publica de las ofertas, proposiciones o propuestas selladas recibidas;

d. Se podra designar a consultores particulares y/o a un comité
evaluador para la evaluacion y estudio de las ofertas, proposiciones o
propuestas, quienes podran emitir sus recomendaciones a la Junta de
Subastas y/o a la Oficina de Compras y Subastas respecto la
adjudicacién de la buena pro;

e. Se adjudicara la buena pro al mejor postor, segin se defina en los
criterios de evaluacion y/o adjudicacién que se incorporen en los
pliegos de condiciones y especificaciones; y
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Se notificard de la determinacion, decisién, resolucién, acuerdo final
o adjudicacién sobre la buena pro a todos los licitadores o
proponentes que hayan participado en el acto de apertura;
disponiéndose, que en todo procedimiento especial se observara el
derecho de cualquier licitador o proponente perdidoso a solicitar
reconsideracién a la Junta de Subastas o acudir en revision judicial
ante el foro con jurisdiccion y competencia, segun se disponga en
este Reglamento o mediante Ley.

Articulo 25.40. - Fianzas y Seguros.-

40.1

40.2

40.3

Los pliegos de subasta o solicitud de propuestas deberdan contener los
requisitos de fianza y seguro que se enuncian a continuacién.

Fianza de Licitacion (“Bid Bond”):

Toda propuesta vendra acompafiada de una Fianza de Licitacién (“Bid
Bond”) por el monto especificado en los pliegos de subasta o
solicitud de propuestas a los fines de garantizar la oferta o propuesta.

La Fianza de Licitacion (“Bid Bond”) podréd ser prestada en cheque
certificado, oficial o de gerente, emitido por una instituciéon financiera
autorizada a hacer negocios en Puerto Rico, a nombre del Municipio
de San Juan, o mediante garantia de una compafia de fianzas
autorizada a hacer negocios en Puerto Rico.

De no prestarse la Fianza de Licitacion (“Bid Bond”) debidamente
firmada y ejecutada por todas las partes concernidas, y dejar de
incluirla como parte de la oferta, proposicién o propuesta, ello sera
causa suficiente para la descalificacion del licitador o proponente.

Los licitadores o proponentes deberan mantener en vigor la Fianza de
Licitacion (“Bid Bond”) por un término no menor de noventa (90)
dias, o aquel dispuesto en los pliegos de subasta o solicitud de
propuestas, o hasta la adjudicacién de la subasta o solicitud de
propuestas, lo que ocurra primero.

Una vez adjudicada la subasta o solicitud de propuestas, los
licitadores o proponentes perdidosos podrdn solicitar la devolucién de
la fianza. No obstante, el licitador o proponente agraciado debera
mantener en vigor la Fianza de Licitacién (“Bid Bond”) hasta la fecha
de la formalizacién de los documentos contractuales.

Fianza de Cumplimiento o Ejecucién (“Performance Bond”):

En toda subasta o solicitud de propuestas para la ejecuciéon de obras
y mejoras publicas, se le requerira al licitador o proponente agraciado
con la buena pro la prestacion de una Fianza de Cumplimiento o
Ejecucién (“Performance Bond”) por una suma equivalente al cien por
ciento (100%) del monto del contrato, con el propdsito de garantizar
el cumplimiento o la ejecuciéon del proyecto que le haya sido
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representado al Municipio a los fines de adjudicar la subasta o
solicitud de propuestas de que se trate.

En toda subasta o solicitud de propuestas para otras adquisiciones o
servicios, se fijard aquella fianza que se estime razonable por el
Municipio, segun sea el caso.

Esta fianza deberd prestarse no mas tarde de la fecha en que se
formalicen los documentos contractuales en cheque certificado,
oficial o de gerente, emitido por una institucién financiera autorizada
a hacer negocios en Puerto Rico, a nombre del Municipio de San
Juan, o mediante garantia de una compania de fianzas autorizada a
hacer negocios en Puerto Rico.

Dicha fianza también podra requerirse previo al comienzo de los
trabajos de construccidon en proyectos estratégicos de redesarrollo y
revitalizacion donde el Municipio haya transferido por compraventa u
otro medio una propiedad municipal para dichos fines. En tales casos,
serd de aplicacion lo siguiente:

(1) El licitador o proponente agraciado deberd o hard obtener y
mantener en pleno vigor, hasta que éste obtenga el permiso
de uso para el proyecto, y le someta copia del mismo al
Municipio, dicha Fianza de Cumplimiento o Ejecucion
(“Performance Bond"”) equivalente al cien por ciento (100%)
de la cantidad a la cual ascienda el costo de la construccidon
del proyecto, sujeto a la verificacion por parte del Municipio;

(2) El licitador o proponente agraciado deberda o hara gestionar
esta fianza a través de una compafia aseguradora autorizada
a hacer negocios en Puerto Rico, de reconocida solvencia
econdmica y aceptable para el Municipio;

(3) El proponente agraciado obtendrd la fianza antes mencionada
a su propio costo o el de tercero;

(4) En caso de que dicha fianza le sea requerida también por la
institucién financiera que habrd de otorgar el préstamo
interino para el desarrollo del proyecto, el licitador o
proponente deberd o hard incluir al Municipio como “dual
obligee” de la misma, y entregard a éste el documento que
asl’lo acredite, antes de iniciar los trabajos de construccidn;

(5) El Municipio podréa solicitar en cualquier etapa la paralizacién
del proyecto, en el foro judicial correspondiente, hasta tanto
el licitador o proponente agraciado cumpla con los requisitos
anteriores. No obstante, el Municipio le notificara por escrito
al licitador o proponente agraciado de cualquier
incumplimiento con las representaciones anteriores, y le
concedera por escrito a partir de la fecha de tal notificacion
un plazo de treinta (30) dias calendario para corregir tal
incumplimiento antes de recurrir al foro judicial.
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40.4 Fianza de Pago (“Payment Bond”):

a. En toda subasta o solicitud de propuestas para la ejecuciéon de obras
y mejoras publicas, se le requerird a todo licitador o proponente
agraciado con la buena pro la prestacién de una Fianza de Pago
(“Payment Bond”) por una suma equivalente al cien por ciento
(100%) del monto del contrato, con el propdsito de garantizar el
pago de jornales y materiales que se utilicen en la obra.

b. El Municipio podrda requerir una Fianza de Pago para otras
adquisiciones o servicios, y en aquellas instancias cuya imposicion
sea aplicable, la cual se fijard razonablemente, segun sea el caso.

c. Esta fianza deberd prestarse no mas tarde de la fecha en que se
formalicen los documentos contractuales en cheque certificado,
oficial o de gerente, emitido por una instituciéon financiera autorizada
a hacer negocios en Puerto Rico, a nombre del Municipio de San
Juan, o mediante garantia de una compania de fianzas autorizada a
hacer negocios en Puerto Rico.

d. Dicha fianza también podra requerirse previo al comienzo de los
trabajos de construccidon en proyectos estratégicos de redesarrollo y
revitalizacion donde el Municipio haya transferido por compraventa u
otro medio una propiedad municipal para dichos fines. En tales casos,
serd de aplicacion lo siguiente:

(1) El licitador o proponente agraciado deberd o hara obtener y
mantener en pleno vigor, hasta que éste obtenga el permiso
de uso para el proyecto, y le someta copia del mismo al
Municipio, dicha Fianza de Pago (“Payment Bond”)
equivalente al cien por ciento (100%) de la cantidad a la cual
ascienda el costo de la construcciéon del proyecto, sujeto a la
verificacién por parte del Municipio;

(2) El licitador o proponente agraciado deberda o hara gestionar
esta fianza a través de una compafia aseguradora autorizada
a hacer negocios en Puerto Rico, de reconocida solvencia
econdmica y aceptable para el Municipio;

(3) El proponente agraciado obtendrd la fianza antes mencionada
a su propio costo o el de tercero;

(4) En caso de que dicha fianza le sea requerida también por la
institucién financiera que habrd de otorgar el préstamo
interino para el desarrollo del proyecto, el licitador o
proponente deberd o hard incluir al Municipio como “dual
obligee” de la misma, y entregard a éste el documento que
asl’lo acredite, antes de iniciar los trabajos de construccion;

(5) El Municipio podréa solicitar en cualquier etapa la paralizacién
del proyecto, en el foro judicial correspondiente, hasta tanto
el licitador o proponente agraciado cumpla con los requisitos
anteriores. No obstante, el Municipio le notificara por escrito
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al licitador o proponente agraciado de cualquier
incumplimiento con las representaciones anteriores, y le
concedera por escrito a partir de la fecha de tal notificacion
un plazo de treinta (30) dias calendario para corregir tal
incumplimiento antes de recurrir al foro judicial.

Seguros:

a.

Todo licitador o proponente en proyectos de obras o mejoras publicas
debera obtener y mantener en vigor durante el proyecto la “Pdliza de
Obreros de la Corporacion del Fondo del Seguro del Estado” para
cubrir las operaciones a llevarse a cabo.

El pliego de subasta o la solicitud de propuestas podrdn contener o
establecer requisitos especiales para la obtenciéon de pdlizas de
seguro que cubran diferentes tipos de riesgos que pudieran preverse
en la adquisicion o compra de materiales, equipos, comestibles,
medicinas y otros suministros de igual o similar naturaleza, uso o
caracteriSticas, o para llevar a cabo cualquier obra de construccion o
mejora publica por contrato o para la venta de propiedad mueble o
inmueble.

En caso de que el pliego de subasta o la solicitud de propuestas no
contemplen requisitos especiales para la obtencidon de pdlizas de
seguro, y no se exima del mismo, el licitador o proponente agraciado
obtendra los siguientes seguros con sus respectivos limites:

(1) Pdliza de Responsabilidad Publica (“Comprehensive General
Liability”) con endosos de “Products Liability & Completed
Operations”, con los siguientes limites:

“General Aggregate for
Bodily Injury, Personal Injury
and Property Damage”
$1,000,000.00

“Products & Completed

Operations” $ 500,000.00
“Per Ocurrence” $ 500,000.00
“Fire Damage” $ 100,000.00
“Medical Expense” $ 5,000.00
(2) Seguros de Automdvil (“Automobile Comprehensive Liability

Insurance - Business Auto Policy”), con los siguientes limites:
“Combined Single Limit

Per Accident for Bodily Injury

and Property Damage” $ 500,000.00

“Medical Payments” $ 5,000.00
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En la obtencidn de los seguros que se requieran en el pliego de
subasta o solicitud de propuestas, o en este Reglamento, el licitador
o proponente agraciado deberd cumplir con lo siguiente:

(1)

(2)

(3)

(4)

(5)

Incluiréd al Municipio como asegurado adicional (“additional
insured”), y entregard el certificado de seguro (“certificate of
insurance”) al Municipio, dentro de los siguientes quince (15)
dias laborables contados a partir de la notificacion de la
adjudicacion, mediante el cual acreditard la existencia y
vigencia de dicha pdliza, antes de comenzar las gestiones. En
caso de incumplimiento, el Municipio podra dejar sin efecto la
adjudicacion de la subasta o solicitud de propuestas. En tal
caso, la Junta de Subastas podrd adjudicar la subasta o
solicitud de propuestas al préximo mejor postor, segun sea el
caso.

Todas las pdlizas deberan contener un endoso al efecto de
que no podran cancelarse por el asegurado, y que el
asegurador solo podrd cancelar dichas pdlizas previo aviso
por escrito al Municipio con cuarenta y cinco (45) dias de
antelacién a la cancelacidn.

Todas las pdlizas serdn redactadas en forma satisfactoria al
Municipio y cumplirdn con todos los requisitos de ley.

Todas las pdlizas requeridas deberdan ser satisfactoriamente
expedidas por las respectivas companias aseguradoras y
suministradas al Municipio y aprobadas por éste, tanto en
cuanto a forma como en cuanto a suficiencia.

El licitador o proponente agraciado, antes de comenzar la
construccion del proyecto, cuando se trate de la ejecucion de
obras y mejoras publicas, debera entregar al Municipio copia
certificada de las pdlizas y el original del certificado de seguro
(“certificate of insurance”) reconociendo al Municipio como
asegurado adicional (“additional insured”). Ademds, deberd
entregar, por lo menos con treinta (30) dias de antelacién a la
fecha de expiracion de cada pdliza, copia certificada de las
nuevas pdlizas y/o renovaciones de las pdlizas o certificados
correspondientes. Tanto el licitador o proponente agraciado
como el Municipio deberdn figurar como partes aseguradas o
co-aseguradas (“named insured or additional named insured”)
bajo todas las pdlizas de seguro, asegurdandose también el
interés de cualquier acreedor que financie el costo del
desarrollo o construccion del proyecto de que se trate. El
Municipio requerird prueba de todo lo anterior previo al
comienzo de los trabajos.

El licitador o proponente agraciado debera cumplir con todas las
reglas, directrices, reglamentaciones o requerimientos vigentes o que
se le impusieren en relacidon con, o que afecten los términos de las
polizas antes referidas. Si el licitador o proponente agraciado dejare

de

cumplir con cualquiera de dichas reglas, directrices,
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reglamentaciones o requerimientos, el Municipio podrd, pero no
estara obligado, a cumplir con las mismas y el licitador o proponente
agraciado deberd rembolsar al Municipio por cualesquiera sumas de
dinero que pague por este concepto, o podra dejar sin efecto la
adjudicacién o podra dar por terminado el contrato.

f. El Municipio podra solicitar en cualquier etapa, a cuenta y cargo del
contratista, la paralizacidon del proyecto o los trabajos de que se trate,
en el foro judicial correspondiente, hasta tanto el licitador o
proponente agraciado cumpla con los requisitos anteriores. También
el Municipio podra retener cualquier pago adeudado al licitador o
proponente agraciado hasta tanto cumpla con las disposiciones de
este articulo. No obstante, el Municipio le notificara por escrito al
licitador o proponente agraciado de cualquier incumplimiento con las
representaciones anteriores, y le concederd por escrito a partir de la
fecha de tal notificacion un plazo de treinta (30) dias calendario para
corregir tal incumplimiento antes de recurrir al foro judicial.

g. Toda pdliza de seguros requerida como parte de la adjudicaciéon de
una subasta o solicitud de propuestas deberda ser presentada con
prueba de su pago total, lo cual deberd ser certificado por la
compania que emita la pdliza. En este sentido, ninguna pdliza podra
ser financiada a los fines de evitar que la misma pueda ser cancelada
por falta de pago, excepto cuando el Municipio mediante escrito
autorice dicho financiamiento lo cual se justificard en el documento
correspondiente.

Articulo 25.41. - Garantias y Fianzas.-

41.1

41.2

La Junta y/o la Oficina de Compras y Subastas requerird al licitador o
proponente las garantias y fianzas que estime necesarias y/o convenientes a
fin de asegurar el cumplimiento del contrato de compra y podra fijar los
demds términos de dicho contrato, que a su juicio, considere necesarios,
convenientes o Utiles.

En caso de obras y mejoras publicas que se lleven a cabo por el proceso de
subasta, el contratista antes de firmar el acuerdo correspondiente cumplird
con lo requerido en la “secciéon 4366 del Titulo 21 de Leyes de Puerto Rico
Anotadas”, segun enmendada, la cual dispone que los contratos para la
ejecucion de obras y mejoras publicas no se suscribiran hasta tanto:

a. El contratista evidencie ante el Municipio el pago de la pdliza
correspondiente del Fondo del Seguro del Estado y de |la
correspondiente patente municipal;

b. El contratista haga entrega de la fianza prestada para garantizar el
pago de jornales y materiales que se utilicen en la obra;

c. El contratista entregue o deposite cualquier otra garantia que le sea
requerida por la Junta de Subastas;



41.3

41.4

Articulo 25.42.
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d. Todo contrato de construccion de obra o de mejora publica municipal
proveerd para la retencion de un diez por ciento (10%) de cada pago
parcial hasta que se termine la obra y ésta sea inspeccionada y
aceptada por el municipio y hasta tanto el contratista evidencie que
ha sido relevado de toda obligacion como patrono. Disponiéndose,
que el municipio podra desembolsar parte del diez por ciento (10%)
retenido cuando la obra esté sustancialmente terminada o mediante
fases en el proyecto de construccién o de mejora publica.

Ademsds, el contratista someterd o prestara aquellas fianzas y garantias que
le requiera la Oficina de Compras y Subastas, para asegurar el fiel
cumplimiento del contrato.

Asimismo, la Oficina de Compras y Subastas podra fijar el monto de la fianza

provisional para asegurar la participaciéon del licitador o proponente en la
subasta o solicitud de propuestas.

CAPITULO IV.

PROCEDIMIENTO DE SUBASTA PUBLICA
O SOLICITUD DE PROPUESTAS

- Procedimiento de Subasta Publica o Solicitud de Propuestas; Etapas.-

El procedimiento de subasta publica o solicitud de propuestas estara
comprendido por las siguientes etapas:

a. Publicacion del anuncio o aviso de la subasta o solicitud de
propuestas en un periddico de circulacion general en el Estado Libre
Asociado de Puerto Rico;

b. Entrega del pliego de subasta, especificaciones o solicitud de
propuestas a los licitadores o proponentes;

c. Reuniones e inspecciones con anterioridad al acto de apertura de la
subasta;

d. Radicacién de ofertas, proposiciones o propuestas de los licitadores o
proponentes;

e. Acto de apertura de la subasta;

f. Andlisis y evaluacidon (recomendacién) de las ofertas o propuestas

presentadas por los licitadores o proponentes interesados;
g. Acuerdo Final o Adjudicacién; y

h. Notificacion del Acuerdo Final o Adjudicacién.
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Articulo 25.43. - Publicacién de Anuncio o Aviso de Subasta.-

43.1

43.2

43.3

43.4

43.5

43.6

43.7

43.8

43.9

El Area Directiva o la Unidad Administrativa solicitante entregara a la Oficina
de Compras y Subastas la informacidon y/o documentacién necesaria para la
preparacion y publicacién del anuncio o aviso de subasta o solicitud de
propuestas.

Todo anuncio o aviso de subasta publica o solicitud de propuestas se hara
con no menos de diez (10) dias de anticipacién a la fecha de celebracion de
la misma, mediante publicacidn por lo menos una vez en un periédico de
circulacién general en el Estado Libre Asociado de Puerto Rico. Este término
no serd interrumpido por la celebracién de una presubasta.

De haber establecido un “Registro de Licitadores”, la Oficina de Compras y
Subastas enviard una invitacion a subasta o solicitud de propuestas por
correo a las personas que aparezcan en el mismo o se entregard
personalmente a los licitadores o proponentes interesados que asi’ lo
soliciten.

Una copia de la invitacién a subasta o solicitud de propuestas se fijara en los
tablones de edictos o en puntos visibles que se mantengan en las oficinas o
dependencias del Municipio.

También se podra publicar el anuncio o aviso y la invitacidon de subastas o
solicitud de propuestas en las pdginas de Internet que tenga el Municipio. No
obstante, el Municipio estara requerido a cumplir con la publicaciéon del
anuncio o aviso de subasta en el periédico, segun se dispone en la Ley de
Municipios Auténomos.

El anuncio o aviso de subasta publica o solicitud de propuestas se publicara
luego de que el pliego de subasta o la solicitud de propuestas esté
debidamente preparado y en condiciones para ser entregado a los licitadores
o0 proponentes interesados.

No se procedera a hacer anuncio o aviso alguno de subasta o solicitud de
propuestas hasta tanto el Area Directiva o la Unidad Administrativa
solicitante haya provisto el crédito presupuestario necesario.

No se procederd a hacer anuncio o aviso alguno de subasta o solicitud de
propuestas hasta tanto las agencias estatales y federales concernidas hayan
emitido los endosos y permisos requeridos para el inicio de una obra de
construccion o mejora publica por contrato, excepto cuando se trate de un
proyecto u obra en el cual dicha responsabilidad serd asumida por el licitador
o proponente agraciado y ello surja expresamente del pliego de subasta o la
solicitud de propuestas.

Se podra cancelar o enmendar cualquier convocatoria a subasta o
presubasta, por razones justificadas, mediante la publicacién de un anuncio o
aviso en un periédico de circulacién general.
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- Contenido del Anuncio o Aviso de Subasta.-

La Junta de Subastas fijard en el anuncio o aviso de subasta y la invitacién a
subasta o solicitud de propuestas, la siguiente informacion:

a. Ndmero y asunto de la subasta o solicitud de propuestas;

b. Fecha, hora y lugar para la celebraciéon de reuniones y/o inspecciones
presubasta, y si las mismas tendran cardcter compulsorio para
participar en la subasta o solicitud de propuestas;

cC. Fecha, hora y lugar para la radicacién de ofertas, proposiciones o
propuestas y la hora exacta en que se cerraran las licitaciones y se
abriran los pliegos de oferta, proposiciones o propuestas;

d. Nombre vy la direccion de la oficina donde los licitadores o
proponentes podrdan adquirir los pliegos de instrucciones y la
documentaciéon relativa al contrato, incluyendo una copia de los
planos en casos de construcciones, obras o mejoras;

e. El importe del depdsito requerido, si alguno, para obtener los
documentos sefalados en el inciso anterior;

f. El monto de la Fianza Provisional o la Fianza de Licitacién (“Bid
Bond”), si alguno, para asegurar la participacion del licitador o
proponente en la subasta o solicitud de propuestas y/o para asegurar
que el licitador o proponente formalizard el contrato o acuerdo
correspondiente, conforme a la oferta, proposicion o propuesta
presentada, en caso de resultar agraciado con la buena pro; y

g. Si se aceptan ofertas, proposiciones o propuestas alternas.

De las cantidades ser estimadas, el anuncio o aviso deberda contener una
expresion a esos efectos. No obstante, el Municipio no estarda obligado a
proveer informacién sobre estimados.

La Oficina de Compras y Subastas podrd cancelar o enmendar cualquier
anuncio o aviso de subasta o solicitud de propuestas, por razones
justificadas, a través de notificaciones a los licitadores o proponentes antes
de la fecha y hora fijada para su apertura.

La Oficina de Compras y Subastas podra resolver cualquier duda, sugerencia
o0 comentario respecto al anuncio o aviso de subasta o solicitud de
propuestas.

- Entrega del Pliego de Subasta o Solicitud de Propuestas.-

La Oficina de Compras y Subastas llevara un registro de todas las personas
que hayan levantado los pliegos de subasta o solicitud de propuestas.

No se entregardn pliegos de subasta ni solicitud de propuestas a ninguna
persona que no haya pagado previamente el importe del depdsito requerido
para obtener los documentos senalados precedentemente.
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La Oficina de Compras y Subastas podra enmendar el pliego de subasta o
solicitud de propuestas en cualquier momento antes de la celebracién de la
subasta, ya sea a peticion del Area Directiva o la Unidad Administrativa
solicitante, cualquiera de los licitadores o proponentes, o por iniciativa
propia.

La entrega del pliego de subasta o la solicitud de propuestas podra hacerse
mediante entrega de disco compacto o alguna otra forma electrénica que el
Municipio determine de tiempo en tiempo.

- Reuniones e Inspecciones Presubasta.-

La Oficina de Compras y Subastas podrd, en el anuncio o aviso de subasta,
solicitud de propuestas o addendum, citar a los licitadores o proponentes
interesados a reuniones y/o inspecciones con anterioridad a la celebraciéon del
acto de apertura de la subasta con el propdsito de orientar, contestar o
aclarar términos, condiciones, especificaciones u otras dudas, y recibir
sugerencias o comentarios de los licitadores o proponentes interesados con
relacion a los términos, condiciones y especificaciones contenidos en el
pliego de subasta o la solicitud de propuestas, entre otros.

Dichas reuniones y/o inspecciones podrdn convocarse mediante el anuncio o
aviso de subasta publicado en el periddico de circulacidon general o en la
celebracidon de la primera reunién presubasta, en caso de que sean necesarias
mads de una reunién o sea necesario llevar a cabo una inspeccidn.

Cualquier aclaraciéon que la Oficina de Compras y Subastas entienda deba
hacer con relacidon a las especificaciones incluidas en el pliego de subasta o
la solicitud de propuestas, sera retroactiva a la fecha del mismo, excepto
cuando otra cosa se disponga.

En la reunidn y/o inspeccion presubasta debera estar presente un
representante de la Oficina de Compras y Subastas y un representante del
Area Directiva o la Unidad Administrativa solicitante. El representante de la
Oficina de Compras y Subastas preparara una minuta con los acuerdos
llegados en la reunidn y/o inspeccidon presubasta.

Las propiedades para la venta, mediante subasta o solicitud de propuestas,
podrdn ser inspeccionadas por los licitadores o proponentes interesados en la
fecha y hora establecidas en el pliego de subasta o la solicitud de
propuestas, o segun se disponga por la Oficina de Compras y Subastas. Sera
responsabilidad de los licitadores o proponentes comunicarse con la Oficina
de Compras y Subastas para coordinar tales visitas.

La Oficina de Compras y Subastas tendrd la facultad de determinar si una
reunion y/o inspeccién presubasta sera compulsoria, en aquellos casos en los
cuales el pliego de subasta o la solicitud de propuestas no lo indique.

No se requeriran reuniones y/o inspecciones compulsorias, o se tendran por
no puestas, en aquellos casos donde tal requerimiento esté prohibido por ley
o reglamento federal o estatal.
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Articulo 25.47. - Radicacion de Ofertas, Proposiciones o Propuestas.-

471

47.2

47.3

Informacién y/o Documentacién Completa:

Los licitadores o proponentes deberdan suministrar y/o cumplimentar
toda la informacién y/o documentacién requerida en la invitacién y en
el pliego de subasta, especificaciones o solicitud de propuestas,
segun aplique, asi’como en cualquiera de sus enmiendas.

El incumplimiento con lo dispuesto en el inciso anterior podra dar
lugar a que la oferta o propuesta sea rechazada o descalificada,
segun se dispone en este Reglamento.

Certificacion del Registro de Licitadores:

Todos los licitadores o proponentes interesados en participar de
cualquier subasta o solicitud de propuestas publicada por el Municipio
de San Juan deberdn estar inscritos en el “Registro de Licitadores”.

Los licitadores o proponentes interesados también deberan tener su
documentacidon actualizada como requisito previo a la radicaciéon de la
oferta, proposicidon o propuesta.

Sobres:

Las ofertas, proposiciones o propuestas de los licitadores o
proponentes deberdn ser entregadas en sobres cerrados a la Oficina
de Compras y Subastas, en o antes de la fecha y hora determinada.

Los sobres de las ofertas, proposiciones o propuestas radicadas por
los licitadores o proponentes al momento de recibirse se les
estampard un sello indicando la fecha y hora exacta en que se
recibieron. Los mismos se retendrdan y no se abrirdn bajo ninguna
circunstancia hasta la fecha y hora fijada para su apertura.

No se aceptardan sobres que vengan sin estar cerrados e identificados
en su exterior con la subasta o solicitud de propuestas
correspondiente, fecha y hora de apertura, nombre del licitador,
direccion y teléfono.

En caso de que alguno de los sobres aceptados se abra por error o
inadvertencia, la persona que tome conocimiento de ello debera:

(1) Sellar inmediatamente el sobre, asegurdndose de que el
contenido original quede en su totalidad dentro del mismo;

(2) Anotar en la parte exterior del sobre su nombre, firma y titulo
que ocupa;
(3) Entregar el sobre al (a la) Director(a) de la Oficina de Compras

y Subastas. Este anotara en la faz del sobre una explicacién
de lo sucedido, la fecha y hora en que se abrié el sobre y su
firma. El Director hara un acta para que conste lo sucedido;
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(4) El (la) Director(a) de la Oficina de Compras y Subastas se
comunicard con el licitador o proponente para corroborar que
la informaciéon contenida en el sobre estd completa. Dicha
comunicacién debera ser documentada.

e. No se recibirdn ofertas o propuestas via fax o por correo electrénico.

Presentacion Tardia:

a. Toda oferta, proposicién o propuesta que llegue después de la fecha
y hora fijadas para la apertura de la subasta serd rechazada y se
devolvera sin abrir al licitador o proponente salvo que la subasta sea
declarada desierta, en cuyo caso la Junta podra considerar la oferta o
propuesta tardia.

b. Los documentos devueltos deberan ir acompanados de una carta
indicando las razones del rechazo.

Una Sola Oferta o Propuesta:

a. Cada licitador o proponente tendra derecho a presentar una sola
oferta o propuesta para cada articulo, material o servicio no
profesional especificado en cada subasta o solicitud de propuestas, a
menos que se indique la aceptacion de ofertas o propuestas alternas
en los pliegos de subasta o solicitud de propuestas.

b. En las subastas o solicitudes de propuestas para la disposicion de
propiedades inmuebles municipales se aceptard una sola oferta o
propuesta, por propiedad, por licitador, o proponente, excepto
cuando se trate del desarrollo de un proyecto u obra en parcelas
contiguas o colindantes en los cuales el licitador o proponente podra
ofrecer un precio de forma global pero haciendo el desglose
correspondiente, o cuando se trate de propiedades que habran de
desarrollarse de forma conjunta y asi’ se disponga en el pliego de
subasta o solicitud de propuestas.

Ofertas o Propuestas Alternas:

a. Se consideraran ofertas o propuestas alternas cuando éstas hayan
sido solicitadas en los pliegos de subasta o solicitud de propuestas
(especificaciones) y se les haya brindado la misma oportunidad a los
demads licitadores o proponentes.

b. El hecho de que se soliciten ofertas o propuestas alternas no obliga a
la Junta a aceptarlas aunque éstas sean mads bajas en precio que la

oferta o propuesta principal.

Varias Ofertas o Propuestas por un Mismo Licitador o Proponente:

a. Cuando una misma empresa comercial someta varias ofertas,
proposiciones o propuestas en una misma subasta o solicitud de
propuestas, a nombre propio, o de alguno o varios de sus socios,
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agentes u oficiales, cada una de dichas ofertas o propuestas se
declararan nulas.

Esta norma no impide que un licitador o proponente someta una
oferta o propuesta principal y una o varias ofertas o propuestas por
articulos de calidades distintas y de distintos precios. Sin embargo,
las ofertas o propuestas alternas seran consideradas solamente
cuando asI’ se indique en la invitacién a subasta o solicitud de
propuestas, brindando a todos los licitadores o proponentes la misma
oportunidad.

Un manufacturero que haya cotizado precios a otros licitadores o
proponentes para que concurran a la subasta o solicitud de
propuestas, podrd someter también su oferta o propuesta en la
misma subasta o solicitud de propuestas.

47.8 Ofertas Idénticas:

Cuando dos o mas ofertas o propuestas sean idénticas en precios,
especificaciones y demds condiciones requeridas, la Junta tomara en
consideracién, lo siguiente:

(1) La experiencia que haya obtenido con los licitadores o
proponentes en contratos que le hayan sido otorgados
anteriormente o la calidad ofrecida y las garantias y términos
de entrega.

(2) También podra anunciar una nueva subasta donde solo
participen los licitadores o proponentes cuyas ofertas o
propuestas sean idénticas o podra adjudicar la misma por
sorteo, en presencia de los licitadores o proponentes
concernidos. En tales casos, la Oficina de Compras vy
Subastas solicitara la presencia de los licitadores o
proponentes en el sorteo. De éstos no comparecer, se
entendera que autorizan a un empleado de la Oficina de
Compras y Subastas a representarle. El sorteo se efectuara
utilizando una moneda con lados distintos. Se le asignard un
lado a cada licitador o proponente, o su representante, y se
lanzara la moneda al aire. Se adjudicara la subasta al licitador
o proponente cuyo lado asignado quede expuesto. Las
incidencias de dicho sorteo seran consignadas en un acta por
el personal de la Oficina de Compras y Subastas.

47.9 Ofertas o Propuestas Estimadas:

No se aceptardn ofertas o propuestas basadas en precios estimados que
puedan variar luego en la facturacion.

47.10 Firma:

a.

Los pliegos de oferta, proposiciones o propuestas deberan ser
firmados en tinta o ldpiz indeleble por el licitador o proponente, su
apoderado o su representante autorizado.
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El Municipio podrd considerar aquellas ofertas o propuestas sin
firmar, si antes de la apertura de la subasta el licitador o proponente
afectado, o su representante autorizado, radicase en el Municipio una
carta, u otro documento firmado, que justifique la ausencia de tal
firma y aceptando la responsabilidad correspondiente.

Podra aceptarse, ademds, una oferta sin firmar si con los pliegos de
ofertas, proposiciones o propuestas viene algin documento o carta
firmada por el licitador o proponente en la cual se haga referencia
directa a la transaccion.

47.11 Errores; Correcciones; Cambios:

Los licitadores o proponentes tendran que colocar sus iniciales en
toda correcciéon que se haga en las ofertas o propuestas.

Los licitadores o proponentes asumiran la responsabilidad por los
errores en sus ofertas o propuestas; de haber errores en los precios,
se escogerd la mejor que le convenga al Municipio. Todos los
numeros y cifras estardn impresos en tinta o maquinilla Unicamente.

Las correcciones o cambios en los pliegos de ofertas, proposiciones o
propuestas deberdn ser debidamente justificadas y certificadas en
los mismos, de lo contrario quedara invalidada la oferta, proposicién
o propuesta para la partida o partidas correspondientes.

47.12 Precio Unitario por Partidas:

A menos que en otra forma se disponga, las ofertas, proposiciones o
propuestas deberan ser sometidas tomando como base el precio
unitario indicado para cada articulo o renglén en la invitaciéon a
subasta o solicitud de propuestas y podra radicarse por uno o mds de
los articulos o renglones descritos, lo que constituird la oferta o
propuesta bdsica, a menos que otra cosa se disponga en el pliego de
subasta o la solicitud de propuestas. No obstante, los licitadores o
proponentes podran hacer una oferta o propuesta global adicional
para todas las partidas y podrdn condicionar su oferta a base de
“Todo o Nada" o "Suma Global".

El Municipio se reserva el derecho de rechazar cualquier oferta,
proposicion o propuesta de esa naturaleza que no incluya el precio
unitario por partidas. Ademads, a menos que el licitador o proponente
indique lo contrario, el Municipio se reserva el derecho de considerar
y aceptar las partidas individuales de cualquier oferta, proposicién o
propuesta descartando el precio global si asI”conviene al interés del
Municipio.

47.13 Fecha Estimada de Entrega:

a.

Los licitadores o proponentes deberdn indicar en su oferta o
propuesta la fecha estimada en que entregaran los articulos o
rendirdan el servicio para el cual cotizaron.
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b. El Area Directiva o la Unidad Administrativa solicitante indicard en su
solicitud la fecha y condiciones de entrega requerida, e indicar3,
ademds, cuando sea necesario, si la fecha y lugar de entrega se
consideran elementos esenciales del contrato, cuyo incumplimiento
daria lugar a la resolucién del mismo.

47.14 Posesion de Licencia; Productos Farmacéuticos:

a. En caso de subastas de medicinas o productos farmacéuticos debera
establecerse, como condicidn previa, que el licitador o proponente
demuestre evidencia de la posesidon de una licencia para dedicarse a
vender tales productos en Puerto Rico.

47.15 Declaracion Jurada; No Conviccion:

a. Serd requisito incluir en la oferta o propuesta una certificacion
mediante declaracidn jurada ante notario publico que disponga que el
licitador o proponente no ha sido convicto y no se ha declarado
culpable de delitos contra la integridad publica y/o malversacion de
fondos publicos, segun definido en el “Cddigo Penal”, ya sea en los
tribunales estatales o federales.

b. Seran incluidos en dicha declaracidn jurada los delitos establecidos en
la “Ley NUim. 458 de 29 de diciembre de 2000"”, segtiin enmendada.

c. Cualquier adjudicacidon realizada en violacién a esta disposicion sera
nula y procedera la resolucién automatica del contrato, si alguno.

47.16 Enmienda o Retiro de Ofertas o Propuestas:

a. Los licitadores o proponentes podran enmendar o retirar sus ofertas o
propuestas por escrito sélo antes de la fecha y hora fijada para la
apertura de la subasta indicando las razones para ello.

b. Toda enmienda deberd tramitarse en igual forma que la oferta o
propuesta original.

c. En caso de retiro de ofertas se hard por carta con acuse de recibo o
personalmente a la Junta de Subasta.

d. El licitador o proponente que retire su oferta o propuesta no podra
hacer posteriormente una oferta o propuesta sustituta.

e. Las ofertas o propuestas, luego de ser radicadas, no podrdn ser
retiradas después de la apertura de la subasta.

f. Cuando un licitador o proponente, sin establecer razones meritorias,
insista en el retiro de su oferta o propuesta, y se niegue a suscribir o
formalizar el acuerdo o contrato o se niegue a aceptar la orden de
compra que se emita, se considerard que el mismo estd en
incumplimiento. En tales situaciones, la Junta podrd aplicar las
sanciones que estime pertinentes.



47.17

47.18

Articulo 25.48.

48.1

48.2

48.3

48.4

48.5

Articulo 25.49.

49.1

49.2

Articulo 25.50.

50.1

59

Garantias:

El licitador o proponente indicard el término y alcance de las garantias, segun
sea establecido en el pliego de subasta o la solicitud de propuestas.

Informacion de Contacto; Cambios:

Los licitadores o proponentes notificardan a la Oficina de Compras y Subastas
cualquier cambio ocurrido en la informacién de contacto que hayan provisto,
incluyendo su direccion fisica, direccién postal, teléfono, fax, correo
electrdnico, entre otros.

- Desviacion de las Especificaciones Establecidas.-

Las especificaciones que se incluyan en la invitacion de subasta o solicitud
de propuestas servirdn de guia para describir las caracteristicas del producto
o servicio que se solicita. Sin embargo, éstas no deberdn interpretarse
restrictivamente.

La Junta podra adjudicar aquel articulo o servicio que aun desvidandose en
requisitos mihimos de las especificaciones, cumpla con el propdsito para el
cual se destinard, siempre y cuando sea en beneficio de los intereses y
necesidades del Municipio.

La Junta podrd excusar u obviar cualquier informalidad y desviacion menor
en las ofertas o propuestas recibidas, siempre y cuando no se altere o
modifique la oferta o propuesta original y con ello se beneficie el interés
publico.

La Junta podra requerir cualquier documento adicional siempre y cuando no
se altere o modifique la oferta propuesta o propuesta original y se beneficie

con ello al interés publico.

Las desviaciones no podran afectar sustancialmente la calidad de los
articulos o servicios solicitados.

- Oferta o Propuesta Unica.-

En los casos en que se recibiere oferta o propuesta de un solo licitador o
proponente, ésta podrd ser aceptada por la Junta de Subastas, siempre que
se considere justa y razonable.

En dichos casos, el Area Directiva o la Unidad Administrativa solicitante
deberd certificar por escrito a la Junta de Subastas si el precio ofrecido es
uno razonable en comparaciéon con los precios del mercado.

- Acto de Apertura de la Subasta o Solicitud de Propuestas.-

Registro de Asistencia:

a. En el dia y hora fijada para la apertura de las ofertas, proposiciones o
propuestas, se requerira de todos los licitadores o proponentes, o sus
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representantes autorizados que asistan a la apertura, que firmen el
“Registro de Asistencia”, indicando lo siguiente:

(1) Nombre de la persona natural o juridica que comparece como
licitador o proponente;

(2) Nombre del representante autorizado que comparece al acto
de apertura en nombre y representacion del licitador o
proponente;

(3) Puesto que ocupa o desempena el representante autorizado o
relacion existente de éste con el licitador o proponente;

(4) Direccidn fisica y postal del licitador o proponente;

(5) Nudmeros de teléfono y fax;

(6) Direccidn de correo electrdnico; y

(7) Cualquier otra informacion que la Oficina de Compras vy

Subastas estime pertinente.

Apertura de los Pliegos de Oferta, Proposiciones o Propuestas:

a. Se presentardn todas las ofertas, proposiciones o propuestas
cerradas y selladas a la hora sefialada, se abrirdn y leerdn en alta voz
en presencia del publico asistente.

b. Llegada la hora establecida para la apertura de la subasta, el personal
de la Oficina de Compras y Subastas no aceptard ofertas o
propuestas adicionales sino que declarara abierta la subasta a la hora,
fecha y lugar indicados en el pliego de subasta o solicitud de
propuestas, o en cualquier addendum, y procedera a abrir los pliegos
de ofertas o propuestas por delegacion de la Junta de Subastas.

c. La persona designada de la Oficina de Compras y Subastas leerd la
oferta o propuesta de cada licitador o proponente en voz alta.

d. Los licitadores o proponentes interesados podran examinar en
presencia del funcionario correspondiente, las ofertas, proposiciones
o propuestas recibidas, los documentos donde constan los
resimenes de estas ofertas, proposiciones o propuestas y cualquier
otro documento relacionado, luego de que las mismas hayan sido
abiertas y leidas. No obstante, la persona designada de la Oficina de
Compras y Subastas determinard la forma y manera en que los
interesados podrdn examinar la informacién, sin que se afecte el
desarrollo normal de las labores.

e. No se permitird bajo ninguna circunstancia, el retiro de una oferta o
propuesta, o efectuarse cambios o modificaciones a la misma
después de haber sido abierta y leilda en publico, ni proveer
documentacién adicional que no haya sido requerida por la Junta.
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f. Se consideraran Unicamente aquellas licitaciones que estan
debidamente firmadas de acuerdo con este Reglamento y que
cumplan con todos los requisitos exigidos en los pliegos de la
subasta o especificaciones para la subasta, o en la solicitud de
propuestas.

g. De ser necesario la prestacion de fianzas, las mismas serdn recibidas
por el Recaudador Municipal. Si provienen de compafias fiadoras, el
documento debe estar endosado a favor del licitador o proponente y
su vigencia debe cubrir la fecha aproximada de terminacién de la obra
0 servicio.

h. El Secretario de la Junta redactara un Acta de todos los incidentes
relacionados con la apertura.

Subastas Continuas para un Mismo Asunto:

Si continuamente la Junta se encuentra con subastas o solicitudes de
propuesta para un mismo asunto, a la cual solamente comparezca un
licitador o proponente, ésta viene obligada a informarlo al Alcalde para que
ordene una investigacién encaminada a identificar las causas para la
incidencia de dicha situacion y tome las medidas correctivas que entienda
procedan.

Archivo de Ofertas o Propuestas:

a. Toda informacion y/o documentacion relacionada con la subasta o
solicitud de propuestas correspondiente sera retenida y archivada en
expedientes por la Oficina de Compras y Subastas, incluyendo la
oferta o propuesta adjudicada.

b. De igual forma, el Area Directiva o la Unidad Administrativa
solicitante guardard copia de toda la informacién y/o documentacion
relacionada con la subasta o solicitud de propuestas correspondiente.

c. Todos los documentos antes referidos podran ser conservados en
forma fisica o en forma digital, electrénica o cualquiera otra forma
que en el futuro pueda desarrollarse; disponiéndose, que el medio
utilizado para ello deberd garantizar la preservacion fiel y exacta de la
informacién contenida en los mismos, y cumplird con la legislacién
y/o reglamentacién vigente y aplicable sobre la materia, incluyendo
aquella que de tiempo en tiempo se apruebe referente al manejo de
documentos y/o digitalizacién de documentos.

Incumplimiento:

a. Se considerara como incumplimiento de contrato, la cancelacién de
una oferta o propuesta por parte de cualquier licitador o proponente,
después de iniciada la apertura de los pliegos de ofertas o propuestas
y sin que se muestren razones justificadas para ello.

b. En el caso de compra de bienes, la Junta de Subastas debera
notificar al “Registro de Licitadores” y a la Oficina de Asuntos
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Legales la experiencia con este licitador o proponente. EI Municipio
tomara la accidn legal que considere pertinente.

Descalificacion Automatica:

a. Serd causa de descalificacién automatica la presentacion de ofertas,
proposiciones o propuestas no responsivas o aquellas que no
cumplan con cualquiera de los requisitos mandatorios expresamente
establecidos en el pliego de subasta o la solicitud de propuestas.

b. Se considerardn causas para la descalificacion automatica, las
siguientes:
(1) Ausencia de la Fianza de Licitacion (“Bid Bond”)

acompafnando la oferta, proposicién o propuesta;

(2) Una Fianza de Licitacién (“Bid Bond”) que no especifica la
suma afianzada;

(3) Omisién de la propuesta o precio;

(4) Incumplimiento con someter alterna cuando ello se requiera
expresamente en el pliego de subasta o solicitud de
propuestas;

(5) Cualquier otro incumplimiento con condiciones esenciales,

requisitos mandatorios y/o requisitos estatutarios vy/o
reglamentarios que se requieran para la subasta o solicitud de
propuestas.

Acta de Recibo de Ofertas o Propuestas:

La persona designada por la Oficina de Compras y Subastas para llevar a
cabo el acto de apertura de la subasta sera responsable de levantar el Acta
de Recibo de Ofertas o Propuestas y de certificar la misma.

Articulo 25.51. - Orden General de Proceder con la Adjudicacidn.-

51.1

51.2

La Junta tendra que determinar las ofertas o propuestas susceptibles de ser
consideradas para adjudicacién, tomando como guia las normas establecidas
en la Ley de Municipios Auténomos, el Reglamento para la Administracién
Municipal y este Reglamento, la informacién contenida en el Acta de
Apertura, el Informe del Recaudador, el Informe de la Unidad Administrativa
o Area Directiva, y cualquier otra informacién Util o relevante, a los fines de
estar en mejor posicion para evaluar las ofertas o propuestas presentadas.

La Junta hara las adjudicaciones tomando en consideracion que las
propuestas sean conforme a las especificaciones, los términos de entrega, la
habilidad del licitador o proponente para realizar y cumplir con el contrato, la
responsabilidad econdmica del licitador o proponente, su reputacion e
integridad comercial, la calidad del equipo, producto o servicio y cualesquiera
otras condiciones que se hayan incluido en el pliego de subasta o solicitud de
propuestas.
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Luego de hacer esa determinacidon preliminar, la Junta procedera a verificar
en las ofertas o propuestas susceptibles de ser evaluadas, y cudles han
cumplido con las especificaciones y condiciones solicitadas en la subasta o
solicitud de propuestas. Podra solicitar un Informe de la Divisién de Compras,
de entenderlo necesario y conveniente.

Una vez se haya determinado cuadles son las ofertas o propuestas que
cumpliendo con los requisitos estatutarios y reglamentarios han ofrecido lo
solicitado en las especificaciones y condiciones de la subasta o solicitud de
propuestas, la Junta adjudicara de la siguiente manera:

a. A favor del postor razonable mas bajo, cuando se trate de compras,
construccidon o suministro de servicios. Al hacer esto, la Junta tendra
que aplicar los posibles descuentos y por cientos dispuestos en la
Ley NUum. 14 de 8 de enero de 2004, conocida como “Ley para la
Inversion en la Industria Puertorriquena”, 3 L.P.R.A. § 930 et seq.
Los descuentos ofrecidos por rapidez en los pagos, no se
consideraran para efectos de adjudicaciéon, excepto cuando sea un
criterio de evaluacién determinado en la subasta o solicitud de
propuestas; o

b. A favor del postor mds alto, en el caso de ventas o arrendamiento de
bienes muebles e inmuebles.

- Norma General de Adjudicacidn.-

Subastas de Adquisicién, Construcciéon y Suministros de Servicios No
Profesionales:

La adjudicacidon de las subastas de adquisicion, se hardn a favor del licitador
o proponente que esté respaldado por un buen historial de capacidad y
cumplimiento y que reuna los siguientes requisitos:

a. Las ofertas o propuestas son conforme a las especificaciones y
cumplen con los requisitos y condiciones de los pliegos de
especificaciones;

b. Los términos de entrega;
cC. La habilidad del postor o proponente para realizar y cumplir el

contrato que eventualmente se otorgue entre el Municipio y el
licitador o proponente agraciado;

d. La responsabilidad econémica del licitador o proponente;

e. La reputacién e integridad comercial del licitador o proponente;

f. La calidad del equipo, producto o servicio, segun aplique;

g. La oferta o propuesta es la mds baja en precio, o aunque no es la

mads baja en precio, la calidad y/o garantias ofrecidas superan las
demds ofertas o propuestas, y se justifica el beneficio de interés
publico de esa adjudicacion.
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52.2 Subastas de Ventas o Arrendamientos:

Las subastas de ventas y arrendamientos de propiedad municipal se
adjudicaran a favor del licitador o proponente cuya oferta o propuesta
sea la mads alta y razonable con relacién a la tasaciéon del bien, o que
aunque no sea la mads alta, se beneficia el interés publico.

52.3 Subastas de Equipo:

Al evaluar las ofertas o propuestas recibidas en las subastas de
equipo en general, la Junta viene obligada a tomar en consideracidon
las siguientes condiciones generales:

(1) Economia en el consumo de combustible o fuerza eléctrica de
un equipo, de acuerdo a los "Standard" establecidos por el
"LCC Criteria";

(2) Frecuencia en reparacion de un equipo;

(3) Facilidades de locales para el mantenimiento del equipo;

(4) Costo de las piezas de repuesto; y

(5) Factores que afectan al servicio como disponibilidad de
piezas.

Cuando en las subastas de equipos, maquinarias o vehiculos, por
razon de las especificaciones pudiera un licitador o proponente
ofrecer varios modelos o estilos que todos cumplan con las
especificaciones tendra que escoger uno, a menos que en el Anuncio
o Aviso de Subasta, se haya solicitado ofertas o propuestas alternas.
Si el licitador o proponente los ofreciese aunque todas cumplan con
las especificaciones la Junta tendra que rechazarlas.

Articulo 25.53. - Reglas Especificas de Adjudicacion.-

53.1

53.2

Al evaluar las ofertas o propuestas ante su consideracién, la Junta podra
encontrar una serie de ofertas o propuestas que no cumplen la directriz
general establecida, pero que podrian ser susceptibles de evaluacion.

Las siguientes reglas se adoptan para ofrecerle a la Junta las guias que
tendrdn que seguir en las circunstancias previstas en ellas:

Competencia Adecuada:

(1) Una subasta desierta serd aquella en la que no se reciba
ninguna licitacién o cuando se reciba y sea rechazada por no
entregarse a tiempo o por no cumplir cualesquier otra
condicién o requisito de la subasta o solicitud de propuestas.
En esos casos, la Junta podrd convocar a otra subasta o
solicitar a la Legislatura Municipal que autorice la
contratacion mediante el procedimiento de solicitud de tres
(3) cotizaciones, establecido por Ley.
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(2) Cuando en una subasta o solicitud de propuestas solamente
se reciba la cotizacidon de un solo licitador o proponente y se
entienda que su precio es irrazonable o no cumpla con lo
requerido por la Junta, dicha oferta o propuesta serad
rechazada por entenderse que no hubo competencia
adecuada y podra celebrar una segunda subasta. De surgir la
misma situacién en esta segunda subasta, se someterd ante
la Legislatura Municipal la autorizacién para efectuar la
compra o el servicio utilizando el procedimiento de
cotizaciones. En los casos de subastas para construcciéon de
obras o mejoras, la Junta podrd recomendar a la Legislatura
Municipal, autorizar al Alcalde a realizar la obra o mejora por
administracién, ya sea por el Departamento de Obras Publicas
y Ambiente o a través de la contratacién de obreros y compra
de materiales y equipo. Al tomar esta determinacién, la
Legislatura debe evaluar si resulta econédmico y ventajoso a
los intereses del Municipio. Las adquisiciones y servicios
necesarios para realizar las obras por administraciéon, se haran
a través de la solicitud de un mihimo de tres (3) cotizaciones.

(3) Cuando se reciba una sola oferta, la Junta podrd adjudicar la
subasta a favor de dicho licitador o proponente, si su oferta o
propuesta cumple con las especificaciones y condiciones de
la subasta o la solicitud de propuestas y el precio ofrecido es
razonable.

Una Sola Fuente de Abasto:

Para propdsitos de este Reglamento, una sola fuente de abasto
significard la existencia de un solo suplidor, debidamente certificado
como distribuidor, proveedor o manufacturero exclusivo. En estos
casos y luego de que se determine mediante una investigacion
documentada, la existencia de una sola fuente de abasto, el
Municipio estard exento de celebrar subasta publica y obtener
cotizaciones y podra contratar directamente a dicho suplidor.

Cambios en el Mercado:

Cuando se trate de articulos o servicios adjudicados a través de una
subasta general que sean susceptibles de variacién en el costo por
cambios en el mercado, el Municipio debe incluir en las
especificaciones, contratos, acuerdos u ofertas, una cldusula en la
que el licitador o proponente se comprometa a honrar los precios
ofrecidos, independientemente que ocurra un aumento en precio de
los materiales o servicios durante el afio subastado.

Adjudicacién por Renglones:

(1) En la consideracién de las ofertas o propuestas de los
licitadores o proponentes, la Junta podrd hacer
adjudicaciones por renglones cuando el interés publico asi’se
beneficie.



(2)

66

La Junta podra adjudicar un mismo renglédn a varios
licitadores o proponentes si con ello se beneficia el interés
publico.

Articulo 25.54. - Andlisis, Evaluaciéon y Recomendacién del Area Directiva o la Unidad
Administrativa Solicitante.-

54.1

54.2

54.3

54.4

Luego de celebrado el acto de apertura de la subasta, el Area Directiva o la
Unidad Administrativa solicitante podra motu proprio, o a solicitud de la
Oficina de Compras y Subastas, presentarle a ésta un informe de analisis,
evaluacion y recomendacion para la adjudicacidon de la subasta.

Dicho informe podrd encomenddrsele a un Comité de Evaluacién o Comité
Evaluador designado por la Junta o por el Area Directiva o la Unidad
Administrativa solicitante.

Dicho comité podrda estar compuesto parcial o totalmente por asesores o
consultores privados.

El informe debera contener o incluir, al menos, lo siguiente:

a. Una relacidn sucinta del tramite procesal relacionado con la subasta o
solicitud de propuestas que incluya la siguiente informacidn:

(1)

La fecha de la publicacién del anuncio o aviso de la subasta o
solicitud de propuestas;

(2) El nimero de la subasta o solicitud de propuestas;

(3) El nombre, naturaleza o propdsito de la subasta o solicitud de
propuestas;

(4) Las reuniones presubasta que se llevaron a cabo y los
licitadores o proponentes interesados que participaron;

(5) Las inspecciones que se llevaron a cabo y los licitadores o
proponentes interesados que participaron;

(6) Cualquier addendum aprobado por la Junta de Subastas y/o
la Oficina de Compras y Subastas; y

(7) La fecha de celebracién del acto de apertura de la subasta y
los licitadores o proponentes que participaron en el mismo.

b. Sintesis de las ofertas o propuestas de los licitadores o proponentes
que participaron en el acto de apertura de la subasta o solicitud de
propuestas;

cC. Los factores o criterios que se tomaron en cuenta por el Area

Directiva o la Unidad Administrativa solicitante para fundamentar su
recomendacion para la adjudicacion de la subasta o solicitud de
propuestas a favor de determinado licitador o proponente; y
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d. Los defectos, si alguno, que tuvieran las ofertas o propuestas de los
licitadores o proponentes que no fueron favorecidos por el Area
Directiva o la Unidad Administrativa solicitante.

En aquellas subastas o solicitudes de propuestas en que solo se haya
recibido una sola oferta o propuesta, y la misma sea recomendada por el
Area Directiva o la Unidad Administrativa solicitante, ésta debera llevar a
cabo o encomendar la preparacién de un estudio de mercado que le permita
concluir que la Unica oferta recibida es razonable en comparaciéon con los
precios del mercado. Tal estudio debera formar parte de su recomendacion.

El informe de evaluacidon y recomendaciéon preparado por el Area Directiva o
la Unidad Administrativa solicitante, o el Comité de Evaluacién que se
designe para ello, debera ser presentado ante la Oficina de Compras y
Subastas en un término de treinta (30) dias contados a partir de la fecha en
que se llevéd a cabo el acto de apertura de la subasta o solicitud de
propuestas, o la fecha en la cual la Oficina de Compras y Subastas solicité el
informe, lo ultimo que ocurra. Este término podra ser acortado por la Junta.

El Area Directiva o la Unidad Administrativa solicitante, podra solicitar una
prérroga o término adicional para rendir el informe de evaluacién vy
recomendaciéon a la Oficina de Compras y Subastas. La concesién de
cualquier prérroga o término adicional estara sujeta a la entera discrecion de
la Junta de Subastas, por si"o por conducto de la Oficina de Compras y
Subastas.

Una vez sometido el informe de evaluaciéon y recomendacidén, la Oficina de
Compras y Subastas procedera a evaluar que las ofertas o propuestas
recomendadas por el Area Directiva o la Unidad Administrativa solicitante
cumplan con las disposiciones estatutarias y reglamentarias aplicables, y
procederd a emitir su recomendacion a la Junta de Subastas.

La Junta de Subastas tendrd siempre la facultad de adjudicar cualquier
subasta o solicitud de propuestas sin haber recibido el informe de evaluacién
y recomendacion del Area Directiva o la Unidad Administrativa solicitante, en
caso de que ésta no rinda el informe en el término directivo antes
mencionado, y sin haber recibido la recomendacién de la Oficina de Compras
y Subastas.

La Junta tendra la facultad de aceptar los informes y recomendaciones en su
totalidad o de forma parcial, asi’como también la facultad de rechazarlos de
plano.

- Causas para Rechazar Pliegos de Oferta o Propuestas.-

La Junta podrd rechazar todos y cada uno de los pliegos de oferta o
propuestas que se reciban como resultado de una convocatoria, cuando
ocurra lo siguiente:

a. El licitador o proponente carece de responsabilidad;

b. El licitador o proponente carece de capacidad para cumplir con los
términos y condiciones del contrato ya sea porque no tiene
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experiencia previa, no tiene o cuenta con los equipos, maquinarias,
facilidades, entre otros, que son necesarios y/o convenientes para
cumplir con el contrato, o no tiene o cuenta con los recursos
econdmicos para asumir las obligaciones contractuales que indica la
subasta o la solicitud de propuestas, entre otros;

El licitador o proponente tiene una deuda con el Municipio o el Estado
Libre Asociado de Puerto Rico y no estd acogido a un plan de pago;

No se cumple con las especificaciones y/o condiciones del pliego de
subasta o la solicitud de propuestas;

La naturaleza o calidad de los suministros, materiales o equipo no se
ajustan a los requisitos indicados en el pliego de subasta o solicitud
de propuestas;

Los precios cotizados son irrazonables o no estan acordes con el
mercado;

Existe colusiéon entre todos los licitadores o proponentes;

El licitador o proponente no ha dado atencién y cumplimiento
satisfactorio a contratos que le hayan sido otorgados anteriormente;

El licitador o proponente ha sido convicto por delitos relacionados a
malversacion de fondos publicos, conforme la “Ley Num. 458 de 29
de diciembre de 2000”, segun enmendada, y otras que en lo
sucesivo puedan ser aprobadas;

Cuando un licitador o proponente presente varias propuestas u
ofertas para un mismo renglén, ya sea con su propio nombre u otros
nombres o seuddnimos;

Se estime que no se ha obtenido la competencia adecuada;

Cuando se compruebe mediante investigacion que dos (2) o mads
licitadores o proponentes han acordado defraudar o perjudicar los
intereses del Municipio;

No haya fondos suficientes para pagar los articulos y servicios;

Las ofertas o propuestas contienen frases, pdrrafos o comentarios
ambiguos, incompletos o indefinidos en cuanto a su significado;

Las ofertas o propuestas en las cuales los licitadores o proponentes
afiadan, eliminen, modifiguen o varien las especificaciones o
condiciones solicitadas en el pliego de subasta o la solicitud de
propuestas sin que se haya presentado una enmienda alterna y la
misma haya sido aprobada;

Las ofertas o propuestas que muestren que los licitadores o
proponentes controlan el mercado del producto entre si”para cotizar
precios irrazonables;
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q. Ninguna sea satisfactoria a los intereses del Municipio; y
r. Cuando el interés publico se beneficie con ello.

Accion a Tomar:

a. En caso de que todas las ofertas o propuestas sean rechazadas, la
Junta podra convocar una nueva subasta o procederd de la siguiente
manera, seguin crea mas conveniente para el Municipio:

(1) En los casos de obras de construccion o servicios, se podra
proceder por administracion, ya sea por el Departamento de
Obras Publicas y Ambiente o a través de la contratacién de
obreros y compra de materiales y equipo. De lo contrario, se
procederd a contratar la obra o servicio a una compafia
privada, luego de obtenido un mihimo de tres (3)
cotizaciones. Esta determinacidon se hard, siempre y cuando
resulte beneficioso para el interés publico y se certifique la
disponibilidad de fondos para dicha contratacién.

(2) En los demds casos se procederd a negociar con los
licitadores o proponentes rechazados o se hara la compra por
el procedimiento de cotizaciones.

- Subasta Desierta.-

La Junta podrda declarar desierta una subasta y convocar a otra o
recomendar, a la Legislatura Municipal que autorice atender el asunto
administrativamente, cuando esto ultimo resulte mas econémico y ventajoso
a los intereses del Municipio. Sin embargo, en caso de celebrarse una
subasta y recibirse una sola licitacién la Junta podra adjudicar al unico
licitador o proceder a convocar una segunda subasta notificandole al Unico
licitador las razones por las cuales no le adjudicard la subasta y la
considerara desierta.

Cuando la Junta alegue circunstancias para no adjudicar al unico licitador,
convoque a una segunda subasta y surja la misma situacién de un solo
licitador, la Junta podrd adjudicar al unico licitador o someter el asunto
administrativamente para la autorizacién de la Legislatura Municipal. En tal
situacién, el Director de Finanzas, tendrd la responsabilidad de verificar y
validar la cotizacidon o cotizaciones que se reciban al efecto, certificando que
dicha accidn resulta mds econémica y ventajosa para el Municipio.

- Cancelacion de la Subasta o Solicitud de Propuestas.-

Se podra cancelar o dejar sin efecto la subasta o solicitud de propuestas y
rechazar las ofertas, proposiciones o propuestas recibidas para una subasta o
solicitud de propuestas, antes o después de celebrada la misma, siempre y
cuando el Municipio fundamente razonablemente su decisiéon y lo notifique
por escrito a todos los licitadores o proponentes.
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Las siguientes causas seran suficientes para que se notifique la cancelacidn:

a. Cuando el Area Directiva o la Unidad Administrativa solicitante
notifigue que ya no existe o no tiene la necesidad que origind la
subasta o solicitud de propuestas;

b. Cuando los fondos disponibles no sean suficientes para cubrir el
precio de la oferta o propuesta mds baja cuando se trate de compras,
construccién o suministro de servicios;

c. Cuando por cualquier causa, ya no estén disponibles los fondos
asignados para la compra, obra o servicio;

d. Cuando los fondos para la transaccién se agoten o se hubieren
liberado para utilizarse para otro propdsito;

e. Cuando se promulgue un estado de emergencia;

f. Cuando el Municipio desista de la compra. En estos casos no se
podra efectuar compra similar por igual u otros medios durante el afio
fiscal en curso, a menos que surja una necesidad imprevista
debidamente justificada o una situacién de emergencia que lo
requiera;

g. Cuando no se hayan obtenido los permisos y/o endosos requeridos o
necesarios de las agencias, corporaciones publicas y/u otras
instrumentalidades del Gobierno Central y/o el Gobierno Federal,

h. Cuando en los casos de disposicién de bienes inmuebles municipales,
la Ordenanza o Resolucidn autorizante haya sido revocada o dejada
sin efecto por la Legislatura Municipal o por tribunal competente; y/o

i. Cuando se determine que los mejores intereses del Municipio se
beneficiaran y se justifique por escrito.

Ni el Municipio ni la Junta incurrirdn en responsabilidad alguna por la
cancelacién de la adjudicacion o la solicitud de propuestas por cualquiera de
las causas antes enumeradas.

El Municipio devolverd las fianzas que hayan sido prestadas por los
licitadores o proponentes.

Articulo 25.58. - Aviso de Adjudicacion de Subastas.-

58.1

Una vez la Junta haya seleccionado el(los) licitador(es) o proponente(s) que
obtuvieran la buena pro de la subasta, se preparara una minuta donde se
hard constar las ofertas, proposiciones o propuestas recibidas y el
otorgamiento de la subasta incluyendo todos los pormenores de la
adjudicacion. Los originales se conservardan en un cuaderno que se conocera
“Libro de Actas de la Junta de Subasta”.



58.2

58.3

58.4

Articulo 25.59.

59.1
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El acuerdo final o adjudicacion de la Junta se notificard por escrito y
mediante copia por correo regular y certificado con acuse de recibo, a todos
los licitadores o proponentes que participaron en la subasta o solicitud de
propuestas y sera firmada por el Presidente de la Junta.

No se adelantard a licitador o proponente alguno, informacién oficial sobre
los resultados de la adjudicacidon hasta tanto la Junta le haya impartido su
aprobacidn final.

La notificacidon de adjudicacién o la determinacién final de la Junta que se
enviara a todos los licitadores o proponentes que participaron en la subasta o
solicitud de propuestas, debe contener la siguiente informacioén:

a. Los nombres de los licitadores o proponentes que participaron en la
subasta o solicitud de propuestas;

b. Una sintesis de las ofertas, proposiciones o propuestas sometidas por
los licitadores o proponentes;

c. Los factores o criterios que se tomaron en cuenta para adjudicar la
subasta o solicitud de propuestas;

d. Los defectos, si alguno, que tuvieran las ofertas o propuestas de los
licitadores o proponentes perdidosos;

e. Derecho a solicitar reconsideracion de la adjudicacién de la subasta,
ante la Junta de Subastas, dentro del término de cinco (b) dias,
contados desde la fecha del depdsito en el correo de la notificacion
de adjudicacion;

f. Derecho a solicitar revisiéon judicial de la adjudicacién o acuerdo final,
ante el Tribunal de Apelaciones, dentro del término jurisdiccional de
diez (10) dias contados a partir de la fecha del depdsito en el correo
de la copia de la notificacién del acuerdo final o adjudicacién de la
Junta de Subastas.

- Cancelaciéon de la Adjudicacion.-

La Junta podra cancelar la adjudicaciéon antes de la formalizacién del contrato
o de emitida la orden de compra bajo las siguientes circunstancias:

a. Si el Municipio ya no tiene la necesidad que origind la subasta o la
solicitud de propuestas;

b. Cuando por alguna causa inesperada e imprevisible, se agoten los
fondos asignados para la transaccion o deban utilizarse para otro
propdsito;

c. Por otras razones que beneficien el interés publico.

Esta determinacion sera notificada por escrito y por correo certificado con
acuse de recibo a los licitadores o proponentes.
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Ni el Municipio ni la Junta incurrirdn en responsabilidad alguna por la
cancelacidon de la adjudicacién o la solicitud de propuestas por cualquiera de
las causas antes enumeradas.

El Municipio devolverad las fianzas que hayan sido prestadas por los
licitadores o proponentes.

Articulo 25.60. - Requerimientos Post-Adjudicacion.-

60.1

En caso de que no se indique en el Aviso de Adjudicacién, la Junta de
Subastas y/o la Oficina de Compras y Subastas podra notificarle y/o
requerirle al licitador o proponente agraciado, lo siguiente:

a. La fecha en la que debe presentar la documentacidon requerida,
incluyendo, pero no limitado a, las fianzas, seguros y certificaciones;

b. La fecha en la cual el licitador o proponente agraciado debera
comparecer para la formalizacién del contrato;

C. El apercibimiento de confiscacién y ejecuciéon de la fianza o garantia
prestada, segun sea el caso, en caso de que el licitador o proponente
agraciado no provea o suministre la documentacién necesaria en el
término concedido para ello.

d. Cualquier otra informacion y/o documentacién pertinente para
resolver cualquier otro asunto pendiente.

Articulo 25.61. - Cotizaciones o Subastas; Correccién y Exactitud.-

61.1

61.2

El funcionario o empleado municipal que solicite, reciba, acepte o autorice el
desembolso de fondos en todo proceso de subasta o solicitud de propuestas
establecido por ley o reglamento, deberd escribir en toda la documentaciéon
pertinente, en forma legible y clara, su nombre completo y titulo, y debera
firmar en cada etapa del proceso, incluyendo la verificacién de exactitud y
correccion de los estimados de costo al recibirse y cuando exista un cambio
en los documentos incluidos en el pliego de subasta. El funcionario o
empleado autorizado, o los miembros de la Junta de Subastas que adjudican
la compra, servicio u obra, certificara tal hecho escribiendo en forma legible y
clara su nombre completo y titulo y estampando su firma.

Todo desembolso de fondos debera ir acompanado de una certificacion del
funcionario u empleado municipal responsable de efectuar el mismo. Se
prohibe todo desembolso que no esté acompafado de los documentos y
pliegos de subastas requeridos por ley o reglamento. También se prohibe la
alteracién en algin modo de las certificaciones de costos u otros
documentos relacionados con los pliegos, certificaciones de adjudicaciéon o
desembolso de fondos. Todo expediente deberd contener la evidencia o
documentacidn aqui’requerida y cualquiera otra ley o reglamento que rija los
procedimientos fiscales y administrativos municipales, incluyendo, sin que se
entienda como una limitacién, evidencia de la preintervencidn interna y de los
pagos realizados.
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CAPITULO V.

RECONSIDERACION Y REVISION JUDICIAL

Articulo 25.62. - Derecho de Reconsideracion y Revision Judicial.-

62.1

62.2

62.3

62.4

Sdlo los licitadores o proponentes que hayan solicitado ser evaluados en un
proceso de solicitud de cualificaciones, o de similar naturaleza, que se haya
llevado a cabo de forma independiente a un proceso de subasta o solicitud
de propuestas, y que no hayan sido cualificados, tendran derecho a solicitar
reconsideracién y/o revisiéon judicial de dicha determinacién, decisidn,
resolucién, acuerdo final o adjudicaciéon de la Junta de Subastas.

Asimismo, sdélo aquellos licitadores o proponentes que hayan participado en
la presentacién de ofertas o propuestas en un proceso de subasta o solicitud
de propuestas, y que hayan sido adversamente afectados por una
determinacidn, decisidn, resolucion, acuerdo final o adjudicacién de la Junta
de Subastas, podrdn solicitar reconsideracién y/o revisién judicial de la
misma.

La reconsideracidn y/o revisidn judicial podra ser solicitada luego de:
a. La determinacién de la Junta de Subastas de no cualificar a un

licitador o proponente para participar en un proceso de subasta o
solicitud de propuestas; 6

b. La determinacién, decisidn, resolucion, acuerdo final o adjudicacion
de una subasta o solicitud de propuestas por parte de la Junta de
Subastas.

Una resolucidon interlocutoria de la Junta de Subastas no sera revisable.
Solamente podra ser revisada a la misma vez que la determinacién final o
adjudicacion ya sea como resultado de un proceso de solicitud de
cualificaciones, subasta o solicitud de propuestas.

Articulo 25.63. - Solicitud de Reconsideracion.-

63.1

63.2

Radicaciéon; Término:

a. El licitador o proponente adversamente afectado por una
determinacidn, decision, resolucién, acuerdo final o adjudicacién de la
Junta de Subastas podrd, dentro del término de cinco (5) dias
contados a partir de la fecha del depdsito en el correo de copia de la
notificacion de la determinacidon, decision, resoluciéon, acuerdo final o
adjudicacién, presentar una solicitud de reconsideracién ante la Junta
de Subastas por conducto de la Oficina de Compras y Subastas.

Contenido:

a. Toda solicitud de reconsideracion debera hacerse por escrito y
contener lo siguiente:
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(1) Una relacion detallada de todos los hechos pertinentes,
indicando la partida o partidas especificas cuya adjudicacién
es objeto de la solicitud de reconsideracidn, si aplica;

(2) La solicitud de reconsideracién deberd exponer con suficiente
particularidad y especificidad los hechos y el derecho que la
parte promovente estima deben reconsiderarse y fundarse en
cuestiones sustanciales relacionadas con las determinaciones
de hechos pertinentes o conclusiones de derecho materiales;

(3) Las razones y argumentos especificos en que se basa para
solicitar la reconsideracién de la determinacién, decision,
resolucién o adjudicacién final de la Junta de Subastas,
incluyendo la evidencia documental necesaria que indique y
pruebe que las alegaciones hechas en la solicitud de
reconsideracién son vadlidas y ciertas;

(4) Indicacién clara del remedio o accidon especificos que se
solicita;

(5) Certificacién de que ha hecho entrega de copia de la solicitud
de reconsideracion a cada uno de los licitadores o
proponentes;

(6) La firma del licitador o proponente o su representante

autorizado que solicita la reconsideracion;

La solicitud de reconsideracion que no cumpla con las especificidades
de esta seccidon podra dar lugar a que la misma sea denegada de
plano.

Todo licitador o proponente que presente una solicitud de
reconsideracion deberda acompanar la misma con una fianza por la
cantidad equivalente al diez por ciento (10%) del importe de la oferta
o propuesta contemplada en la subasta o solicitud de propuestas;
disponiéndose, que en aquellos casos de subastas generales y en los
cuales no se pueda determinar la cantidad total adjudicada, el
licitador o proponente que solicite reconsideracién deberd prestar una
fianza no menor de mil délares ($1,000.00).

La fianza se depositard en la Oficina de Finanzas Municipal en
efectivo, cheque oficial, de gerente o certificado, giro postal o
garantia de una compania fiadora autorizada a hacer negocios en el
Estado Libre Asociado de Puerto Rico, a nombre del Municipio de San
Juan.

El incumplimiento con el requisito de prestacién de fianza podrd dar
lugar a que la solicitud de reconsideracién sea denegada de plano.
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Notificacion de la Solicitud de Reconsideracion:

a. La solicitud de reconsideracion se notificard de manera simultdnea, y
por correo certificado con acuse de recibo, a todos los demas
licitadores o proponentes dentro de los cinco (5) dias establecidos en
este Reglamento para presentar la misma ante la Junta de Subastas.

b. El término para notificar la solicitud de reconsideracién a los demads
licitadores o proponentes serd de cumplimiento estricto.

c. El incumplimiento con el requisito de notificar a todos los demads
licitadores o proponentes dentro del término dispuesto podrd dar

lugar a que la solicitud de reconsideracion sea denegada de plano.

Consideracion o Rechazo; Efectos:

a. La Junta de Subastas deberd considerar la solicitud de
reconsideracién dentro de los tres (3) dias siguientes a la fecha de su
presentacion.

b. Si la solicitud de reconsideracién fuera rechazada de plano, el término
para presentar el recurso de revision ante el Tribunal de Apelaciones
se considerarda como que nunca fue interrumpido.

cC. Si se tomare alguna determinacidn en su consideracion, el término
para presentar el recurso de revisién con término jurisdiccional ante el
Tribunal de Apelaciones empezara a contarse desde la fecha del
depdsito en el correo de copia de la notificacion de la determinacion,
decision, resolucién, acuerdo final o adjudicacion de la Junta de
Subastas resolviendo definitivamente la solicitud de reconsideracion.

d. Si la Junta de Subastas dejare de tomar alguna accién con relacién a
la solicitud de reconsideracién, dentro del término de tres (3) dias
desde la fecha de su presentacion, se entenderd que la misma ha
sido rechazada de plano.

Jurisdiccion de la Junta de Subastas:

La Junta de Subastas mantendra jurisdiccion para atender la solicitud de
reconsideracion hasta tanto no se venza el término jurisdiccional para
solicitar revision judicial.

Interrupcién de la Radicacién por Licitador o Proponente:

La oportuna presentacion de la solicitud de reconsideracion por cualquiera de
los licitadores o proponentes adversamente afectado por una determinacion,
decision, resolucién, acuerdo final o adjudicaciéon de la Junta de Subastas,
habra de interrumpir el término para los demas licitadores o proponentes que
hayan participado en la subasta o solicitud de propuestas en controversia.
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No es Requisito Previo; Reconsideracion:

La solicitud de reconsideracién no sera un requisito jurisdiccional previo para
poder instar un recurso de revision judicial ante el Tribunal de Apelaciones.
No Tiene Efecto de Paralizacion:

La mera presentacion de una solicitud de reconsideracidon no tendra el efecto
de paralizar de forma automatica la adjudicacion de la subasta o solicitud de
propuestas impugnada ni la formalizacion del contrato que resulte de la
misma.

Articulo 25.64. - Revision Judicial.-

64.1

64.2

64.3

Revision Judicial Sin Solicitud de Reconsideracion:

El licitador o proponente adversamente afectado, por una determinacion,
decision, resolucién, acuerdo final o adjudicaciéon de la Junta de Subastas,
que no interese o que en efecto no solicite reconsideracion ante la Junta de
Subastas, podrd presentar una solicitud de revisidn judicial exclusivamente
ante el Tribunal de Apelaciones, dentro del término jurisdiccional de diez (10)
dias contados desde el depdsito en el correo de la copia de la notificacion de
la determinacidon, decisiéon, resolucién, acuerdo final o adjudicaciéon de la
Junta de Subastas.

Revisién Judicial Con Solicitud de Reconsideracién Denegada de Plano:

Cuando se haya presentado una solicitud de reconsideracién por cualquiera
de los licitadores o proponentes adversamente afectados por una
determinacidn, decisidn, resolucion, acuerdo final o adjudicaciéon de la Junta
de Subastas, y la misma haya sido denegada de plano o la Junta dejare de
tomar alguna accidon sobre la misma, el término para solicitar revisién judicial
se considerard como que nunca fue interrumpido, por lo que el término de
diez (10) dias para solicitar revision judicial ante el Tribunal de Apelaciones
serd contado desde el depdsito en el correo de la copia de la notificacion de
la determinacidon, decision, resolucién, acuerdo final o adjudicacién de la
Junta de Subastas.

Revisién Judicial Con Solicitud de Reconsideracién Acogida:

Cuando se haya presentado una solicitud de reconsideracién por cualquiera
de los licitadores o proponentes adversamente afectados por una
determinacidn, decisidn, resolucion, acuerdo final o adjudicacién de la Junta
de Subastas, y la Junta tomare alguna determinacién en su consideracion, el
término jurisdiccional de diez (10) dias para solicitar revision judicial ante el
Tribunal de Apelaciones empezard a contarse desde el depdsito en el correo
de la copia de la notificacion de la determinaciéon, decision, resolucidn,
acuerdo final o adjudicacién de la Junta de Subastas resolviendo
definitivamente la solicitud de reconsideracion.
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65.1

65.2

65.3

65.4

65.5
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Advertencias Legales:

Toda notificacion de determinacidn, decisién, resolucién, acuerdo final o
adjudicacion de la Junta de Subastas deberd incluir el derecho de la(s)
parte(s) afectada(s) de acudir ante el Tribunal de Apelaciones para la revision
judicial; término para apelar la decisidon; fecha de archivo en auto de la copia
de la notificacidon y a partir de qué fecha comenzara a transcurrir el término.

Competencia Territorial del Tribunal de Apelaciones:

La competencia territorial del Panel de Jueces del Tribunal de Apelaciones
serda aquel correspondiente a la Region Judicial de San Juan.

No Tiene Efecto de Paralizacion:

La mera presentacién de una solicitud de revisién judicial ante el Tribunal de
Apelaciones no tendrd el efecto de paralizar de forma automatica la
adjudicacion de la subasta o solicitud de propuestas impugnada ni la
formalizacién del contrato que resulte de la misma.

CAPITULO VI.

CONTRATOS

- Preparacion.-

El contrato y/o los documentos que se hagan formar parte del mismo,
denominados en conjunto como los “documentos contractuales”, seran
preparados en primera instancia por el Area Directiva o la Unidad
Administrativa solicitante o promotora de la subasta o la solicitud de
propuestas.

El Area Directiva o la Unidad Administrativa solicitante identificard o definira
aquellos documentos que pretendan ser considerados contractuales o
vinculantes entre el Municipio y el licitador o proponente agraciado, todo ello
sujeto a las disposiciones estatutarias y reglamentarias aplicables, incluyendo
el “Reglamento para el Tramite y Formalizacion de Contratos del Municipio
de San Juan”.

Tales documentos contractuales o un modelo o forma de los mismos podrdn
incluirse previamente en los pliegos de subasta, especificaciones o solicitud
de propuestas.

El Area Directiva o la Unidad Administrativa solicitante o promotora de la
subasta o la solicitud de propuestas también podra solicitar a la Oficina de
Compras y Subastas, a la Oficina de Asuntos Legales y/o a cualquier otra
Area Directiva o Unidad Administrativa, para que, dentro de sus
posibilidades, le asista en la preparacion, redaccién y formalizacion del
contrato y los documentos a ser anejados.

En aquellos casos que no sea necesario y/o conveniente formalizar un
contrato se podra utilizar el mecanismo de la orden de compra.
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- Documentos Contractuales.-

Excepto cuando se disponga otra cosa en los pliegos de subasta o la
solicitud de propuestas, se consideraran documentos contractuales, los
siguientes:

a. Anuncio o aviso de subasta o solicitud de propuestas;

b. Pliegos de subasta, especificaciones o solicitud de propuestas,
incluyendo planos y especificaciones (cuando se trate de la ejecucion
de obras y mejoras publicas), as’” como aquellas condiciones
generales, suplementarias y especiales que hayan sido incluidas o
adoptadas por el Municipio de San Juan, la Oficina de Compras y
Subastas, el Area Directiva o la Unidad Administrativa solicitante;

c. Oferta, proposicién o propuesta sometida por el licitador o
proponente agraciado;

d. Addenda;
e. Aviso de adjudicacion; y
f. El documento de otorgamiento, acuerdo o contrato firmado entre el

(los) representante(s) autorizado(s) del Municipio y el licitador o
proponente agraciado.

- Condiciones Generales.-

Se otorgardn contratos en casos de compras de materiales, equipo,
comestibles, medicinas, y otros suministros de igual o similar naturaleza y en
casos de obras de construccién o mejora publica, entre otros servicios, por
periodos determinados.

Siempre que la condicién de la compra asi’ lo requiera, los contratos se
otorgaran conforme a los resultados de adjudicacion de la subasta

correspondiente o de las cotizaciones o propuestas evaluadas.

Los contratos serdan firmados por el Alcalde o su representante autorizado y
por el contratista.

Ademds de los contratos, se emitirdn dérdenes de compra, tanto para
entregas periddicas, como para pedidos durante la vigencia del contrato.

Todo contrato constard por escrito e indicard la siguiente informacion:

a. Nombre y circunstancias personales del contratista;
b. Ndmero de seguro social individual o patronal (si es corporacidn);
c. Detalle de los servicios u obligaciones;

d. Cuantia méxima o estimada (de no tener cuantia determinada);
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e. Fecha de otorgamiento y fecha de vigencia;

f. Forma de pago y ndmero de cuenta de la cual se pagardn los
servicios contratados;

g. Forma de facturacion (detalle de servicios prestados).

El Municipio deberd tomar las medidas preventivas para no difundir,
desplegar ni revelar, el nimero de seguro social utilizado para Ia
identificacién de la parte contratada, en documentos de circulacién general,
conforme la legislacién vigente sobre la proteccidon y confidencialidad de la
identidad de empleados, contratistas y ciudadanos en general.

Previo a la adjudicacién de una subasta, orden de compra y la formalizacién
de un contrato, el Municipio debe cotejar si la persona a ser contratada es
servidor publico o miembro de la unidad familiar de algun servidor publico.
De ser asi’y de requerirse dispensa para dicha contratacién, debera cumplirse
con la Ley Num. 12 del 24 de julio de 1985, segin enmendada, conocida
como "Ley de Etica Gubernamental” y con el procedimiento establecido en el
Reglamento Num. 7242, emitido por la Oficina del Comisionado de Asuntos
Municipales el 2 de noviembre de 2006, titulado "Reglamento para la
Tramitaciéon de Dispensa ante la Oficina del Comisionado de Asuntos
Municipales". La dispensa tiene que ser otorgada previo a la adjudicacién,
orden de compra y firma del contrato.

- Documentos Requeridos de Contratacion.-

Para cualquier tipo de contrato, se obtendrd del contratista, los siguientes
documentos:

a. Certificacion del Departamento de Hacienda sobre radicacion de
planillas durante los ultimos cinco (5) afos previo a la contratacion;

b. Certificacion Negativa o de Deuda del Departamento de Hacienda,
Negociado de Recaudaciones;

c. Carta de Relevo de la Retenciéon en el Origen Sobre Pagos por
Servicios Prestados, si aplica;

d. Certificacion Negativa o de Deuda del Departamento del Trabajo y
Recursos Humanos;

e. Certificacion Negativa o de Deuda del Centro de Recaudaciones de
Ingresos Municipales (CRIM);

f. Certificacion Negativa o de Deuda de la Administracién del Sustento
de Menores (ASUME), si el contratante no es una firma, corporacién
o sociedad; de ser una corporacion, Certificacion de estado de
cumplimiento de ASUME, corroborando que cumple con las drdenes
emitidas a su nombre como patrono, para retener del salario de sus
empleados los pagos de la pensién alimentaria;
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g. Certificaciéon de cumplimiento (“Good Standing”) del Departamento
de Estado, si aplica;

h. Resolucién Corporativa o Certificacion y/o Declaracion Jurada,
autorizando a firmar contratos al representante de la firma,
corporacién o sociedad;

i. Certificacion de Incorporacion del Departamento de Estado o copia de
Escritura de Sociedad, si aplica;

j- Copias de las patentes, permisos, licencias y autorizaciones que
tienen para realizar negocios, segln establecido por las leyes,
reglamentos o colegios profesionales y técnicos, entre otros;

k. Declaraciéon Jurada ante Notario Publico, que disponga que no ha
sido convicto y no se ha declarado culpable de delitos contra la
integridad publica y/o malversacién de fondos publicos, segun
establecido en la “Ley NuUm. 458 de 29 de diciembre de 2000”",
segln enmendada;

l. Certificacién que exprese si el contratista tiene litigios pendientes
contra el Municipio;

m. Cualquier otra certificacion o documento requerido por ley y/o
reglamento o por el Municipio.

A manera de excepcidn, el Municipio podra sustituir la entrega de aquellos
documentos ya presentados por el proveedor a la Administracion de
Servicios Generales, para estar inscritos en el “Registro Unico de
Licitadores”, por el “Certificado de Elegibilidad” que emite dicha agencia.
También podrd aceptar la “Certificacion Ideal” emitida por la Compania de
Comercio y Exportacion de Puerto Rico. El contratista debe proveer el
numero asignado de dicha certificacion para que el Municipio corrobore en la
pagina de Internet de la Compafia de Comercio, su validez y vigencia. De
contar con la “Certificacion Ideal”, el contratista no tendra que someter copia
de las certificaciones que estdn cubiertas por la misma. Esta informacién se
incluird en el texto del contrato. En ambos casos, es requisito esencial del
contrato, mantener las certificaciones al dia y vigentes durante el término del
contrato.

Se registrardan todos los contratos y sus enmiendas ante la Oficina del
Contralor, en un término de quince (15) dias a partir de su otorgamiento.
Aquellos contratos o enmiendas otorgados fuera de Puerto Rico, se
registrardn en un término no mayor de treinta (30) dias, a partir de su fecha
de otorgamiento, conforme los requisitos establecidos por dicha Oficina. El
no cumplir con este requerimiento no causara la nulidad del contrato, pero no
se podra dar o recibir las contraprestaciones estipuladas en él, ni se
efectuardn pagos hasta tanto sean registrados.



81

Articulo 25.69. - Otorgamiento o Formalizacion; Fecha o Término.-

69.1

69.2

69.3

69.4

69.5

El contrato sera otorgado por el Alcalde, o su representante autorizado, y el
licitador o proponente agraciado.

Ante la posibilidad de alguna impugnacién de una adjudicacién en una
subasta o solicitud de propuestas, no se formalizard contrato alguno hasta
tanto transcurran veinte (20) dias contados desde el depdsito en el correo de
la notificacién del acuerdo final o adjudicacion.

La anterior prohibicién aplicara aun en los casos de subastas o solicitudes de
propuesta en las cuales haya participado un solo licitador o proponente,
excepto:

a. Cuando se puedan perder los fondos para la adquisicion de los
equipos, suministros y servicios que originaron la subasta o la
solicitud de propuestas;

b. Cuando se promulgue un estado de emergencia;

c. Cuando se determine que los mejores intereses del Municipio se
beneficiaran y se justifique por escrito.

Transcurrido el término de los veinte (20) dias de la notificacion de la
adjudicacion, el Municipio otorgara el contrato escrito, cumpliendo con los
requisitos estatutarios y reglamentarios aplicables.

La fecha de otorgamiento o formalizacidn del contrato serd aquella que se
notifique en los pliegos de subasta o solicitud de propuestas, o aquella que
notifique por escrito la Oficina de Compras y Subastas o el Area Directiva o
la Unidad Administrativa solicitante.

Articulo 25.70. - Negativa a Formalizar Contrato.-

70.1

70.2

70.3

Si el licitador o proponente agraciado se negase a formalizar contrato, la
Junta podra adjudicar al segundo postor responsable mds bajo y de ser
factible, recomendar la ejecucion de los servicios u obras por administracion
o tomar la accidn que considere necesaria la Junta a los mejores intereses
del Municipio.

Independientemente de la accién que se tome por la Junta, se le ejecutard su
garantia al licitador o proponente agraciado que se niegue a otorgar contrato.
Con lo anterior se cubrird la diferencia entre la cantidad ofrecida por él y la
del segundo postor. De no ser suficiente la garantia se podra ir legalmente
contra el licitador para recobrar la diferencia. La Junta podra tomar las
medidas adicionales que estime pertinentes. Ademads, de estar este licitador
o proponente en el “Registro de Licitadores”, el Municipio podrd excluirlo de
dicho Registro, permanentemente o por un periodo determinado.

No serd justa causa para que el licitador o proponente agraciado se niegue a
formalizar el contrato, el hecho de que el Municipio no le haya pagado por
concepto de una relacidn contractual u obligacién anterior.
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En el caso de que luego de formalizado un contrato se descubre que fue
adjudicado por error o en violacién de ley, la Junta de Subastas determinard
la accidn a seguir en cada caso.

- Contratos para la Ejecuciéon de Obras y Mejoras Publicas.-

Los contratos para la ejecucidon de obras y mejoras publicas no se suscribirdn
hasta tanto:

a. El contratista evidencie ante el Municipio el pago de la pdliza
correspondiente del Fondo del Seguro del Estado y de Ila
correspondiente patente municipal,;

b. Haga entrega de la fianza prestada para garantizar el pago de jornales
y materiales que se utilicen en la obra; y

c. Entregue o deposite cualquier otra garantia que le sea requerida por
la Junta de Subastas.

Todo contrato de construccion de obra o de mejora publica municipal
proveerd para la retencién de un diez por ciento (10%) de cada pago parcial
hasta que termine la obra y ésta sea inspeccionada y aceptada por el
municipio y hasta tanto el contratista evidencie que ha sido relevado de toda
obligacién como patrono. Disponiéndose, que el municipio podra desembolsar
parte del diez por ciento (10%) retenido cuando la obra esté sustancialmente
terminada o mediante fases en el proyecto de construccién o de mejora
publica.

El Municipio incluird en los contratos cldusulas resolutorias en casos de
incumplimiento y cldusulas penales o de dafios liquidos por cumplimiento
tardio.

Se estipularan cldusulas que regulen la subcontratacién de trabajos para la
obra y de relevo de responsabilidad, entre otras.

Se deberd cumplir con los endosos y permisos requeridos por las agencias
concernientes y con los requisitos establecidos en este Reglamento.

Los contratos de construccién de obras y mejoras sufragados con fondos
federales “Community Development Block Grant” (“CDBG”), deben cumplir
con los requerimientos de la regulaciéon federal aplicable y con las directrices
de la Oficina del Comisionado de Asuntos Municipales.

- Ordenes de Cambio en Contratos de Obras y Mejoras.-

Cuando sea necesario hacer un cambio en el contrato original o cancelar una
solicitud o una orden de efectos y materiales, el Area Directiva o la Unidad
Administrativa afectada emitird una orden de cambio. El aviso de cambio
contendrd la misma informacién y seguird el mismo tramite que el
documento original.
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En el caso de que ocurran alteraciones o adiciones que conlleven un
aumento en el costo de la obra, éstas podran hacerse hasta un treinta por
ciento (30%) del total del contrato original y estard exento de subasta
publica. No obstante, cuando exista una alteracidn o adicidn que exceda el
treinta por ciento (30%) antes mencionado, se podrd hacer mediante un
contrato supletorio a esos fines.

Cuando exista mds de una alteracién o adicidon, éstas deben ser aprobadas
por la Junta de Subastas y no podran exceder del treinta por ciento (30%)
del costo total de la obra. En casos justificados y documentados, los cambios
de orden pueden exceder el treinta por ciento (30%), para lo cual deberd
realizarse un contrato supletorio, aprobado por el voto afirmativo de dos
terceras (2/3) partes de la Junta de Subastas. Los contratos supletorios
nunca podran exceder de un quince por ciento (15%) del costo total del
proyecto, incluyendo las érdenes de cambio.

- Revisién Final; Clausulas y Condiciones Adicionales.-

Todo contrato y/o cualquier documento a ser considerado contractual, entre
el Municipio y el licitador o proponente agraciado, estara sujeto a la revisién
final de la Oficina de Asuntos Legales del Municipio de San Juan, la cual
previo al registro de dicho contrato y notificacién de copia a la Oficina del
Contralor de Puerto Rico, podra rechazar cualquier parrafo, cldusula, capitulo,
articulo, seccidn, inciso, oracién, frase o palabra de las contenidas en
cualquiera de los documentos otorgados en caso de determinar que el mismo
o la misma es inconstitucional, invalido o nulo.

Cuando la Oficina de Asuntos Legales determine la inconstitucionalidad,
invalidez o nulidad de cualquier parrafo, cldusula, capitulo, articulo, seccidn,
inciso, oracidén, frase o palabra contenida en cualesquiera de los documentos
otorgados, los representantes autorizados del Municipio y el licitador o
proponente agraciado podrdn negociar los términos y condiciones que se
hayan determinado inconstitucionales, invalidos o nulos, a los fines de llegar
a un acuerdo que sea similar, pero vdélido.

La Oficina de Asuntos Legales incorporard al contrato aquellas cldusulas y
condiciones adicionales requeridas por ley y/o reglamento. El licitador o
proponente agraciado deberd familiarizarse con dichas cldusulas vy
condiciones, previo al otorgamiento o formalizacién del contrato.

- Registro de Contratos.-

El Municipio mantendra un registro de todos los contratos que se otorguen,
incluyendo las enmiendas a los mismos y enviard copia de éstos y de las
escrituras de adquisicion y disposicion de bienes a la Oficina del Contralor de
Puerto Rico, conforme a las “secciones 97 y siguientes del Titulo 2 de Leyes
de Puerto Rico Anotadas y su Reglamento”.
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Articulo 25.75. - Incumplimiento de Contrato.-
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75.3

En los casos de incumplimiento por parte del contratista o si se determina
falta de responsabilidad o de otra ihdole, dentro de la ejecucién de un
contrato, el Municipio podra establecer las medidas que estime convenientes
para la proteccién del interés municipal, tales como imponer aquellas
penalidades pactadas en el contrato y resolver el mismo, notificando de dicha
accion al contratista. Esto debe hacerse constar en una de las cldusulas del
contrato.

De resolverse el contrato, el municipio tendra las siguientes alternativas:

a. Adquirir la mercancia o el servicio contratado en cualquier otra fuente
de suministro, conforme los requisitos estatutarios y reglamentarios
vigentes. El contratista que ha violado su contrato es responsable de
cualquier exceso que el Municipio deba pagar sobre el precio cotizado

por él.
b. Confiscar la fianza depositada en garantia, si aplica.
c. Cancelar las 6rdenes emitidas, que aun se encuentren pendientes de

entrega, si se entiende que las mismas corren el mismo peligro.

d. Abstenerse de solicitar precios y/o efectuar adjudicaciones a
licitadores o proponentes, que tengan deudas con el Municipio por
incumplimiento de contratos.

e. Dejar de solicitarle cotizaciones o de enviarle invitacion a subastas
por el tiempo que estime pertinente.

f. Cobrar el monto adeudado por concepto de incumplimiento, de
cualquier suma pendiente de pago que tenga el contratista, en
cualquier otra dependencia gubernamental, o de cualquier otra forma

legal.

g. Suspender al licitador del “Registro de Licitadores” por un término no
menor de un (1) afio ni mayor de tres (3) anos, a discrecién de la
Junta.

h. La determinacién de la Junta serd notificada al contratista afectado

por la misma mediante correo certificado con acuse de recibo, y le
apercibird de su derecho a solicitar reconsideracion y revision judicial,
segun lo dispuesto en este Reglamento.

Cuando un contratista incumpla con las condiciones del contrato, el Area
Directiva o la Unidad Administrativa solicitante deberda notificarlo
inmediatamente por escrito a la Junta de Subastas detallando el
incumplimiento. La Junta referird para investigacion a la Oficina de Compras
y Subastas la cual llevard a cabo una investigacion y de verificarse el
incumplimiento, la Junta podrd tomar las acciones antes mencionadas.
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Previo a tomar cualquier accidon de las mencionadas anteriormente la Junta
emitirda un Informe a la Oficina de Asuntos Legales recomendando la
cancelacién del contrato. Una vez cancelado el contrato de acuerdo al
“Articulo 23 del Reglamento para el Tramite y Formalizacién de Contratos del
Municipio de San Juan”, la Junta podra tomar aquellas acciones que estime
pertinentes.

- Terminacion de Contratos de Arrendamiento.-

La Junta podrd dar por terminado en su totalidad o en parte cualquier
contrato de arrendamiento de propiedad mueble o inmueble municipal y de
servicios no profesionales si la determinacién responde a los mejores
intereses del Municipio sin que medie responsabilidad del Municipio sujeto a
lo dispuesto en el “Reglamento para el Tramite y Formalizacién de Contratos
del Municipio de San Juan”.

La determinacion de la Junta sera notificada por escrito al contratista
afectado por la misma, mediante correo certificado con acuse de recibo,
especificando la fecha de terminacion del contrato, y apercibiéndolo de su
derecho a solicitar reconsideracién y revision judicial, segun lo dispuesto en
este Reglamento.

CAPITULO VII.

PROHIBICIONES Y PENALIDADES

- Interés Pecuniario de Funcionario o Empleado Municipal.-

El Municipio no podréd otorgar contrato alguno en el que cualquiera de sus
legisladores municipales, funcionarios o empleados tenga, directa o
indirectamente, un interés pecuniario, a menos que lo autorice el Gobernador
del Estado Libre Asociado de Puerto Rico, previa recomendacién del
Secretario de Justicia y del Comisionado de Asuntos Municipales.

Igualmente, ningun legislador, funcionario o empleado municipal prestara
dinero o tomara dinero a préstamo, ni aceptara donativos o regalos de ningun
contratista que esté proveyendo servicios o suministros al Municipio.

Todo contrato que se ejecute o suscriba en contravencion a lo antes
dispuesto serd nulo y sin efecto, y los fondos publicos invertidos en su
administracién o ejecucion serdn recobrados a nombre del Municipio
mediante la accién incoada a tal propdsito.

- Partes Restringidas.-

Ninguna persona natural o juridica que sea o haya sido funcionario o
empleado del Municipio, o que sea o haya sido contratado como asesor o
consultor del Municipio, o que sea o haya sido accionista, director, oficial,
socio y/o empleado de un asesor o consultor contratado por el Municipio,
podra participar como licitador o proponente en cualquier proceso de subasta
o solicitud de propuestas en el cual dicha persona tenga o haya tenido alguna
participacién directa o indirecta, o que por sus negocios y/o relaciones con el



Articulo 25.79.

79.1

Articulo 25.80.

80.1

Articulo 25.81.

81.1

Articulo 25.82.

82.1

Articulo 25.83

83.1

Articulo 25.84.

84.1

86

Municipio pueda obtener informacién privilegiada que no hubiese obtenido de
otra forma y que le colocaria indebidamente en una posicién ventajosa frente
a otros licitadores o proponentes en un determinado proceso de subasta o
solicitud de propuestas.

- Fraccionamiento de las Compras u Obras.-

Se prohibe la prdctica consistente en el fraccionamiento de las compras u
obras a uno o mas suplidores con el propdsito de evitar exceder los limites
fijados por la Ley de Municipios Auténomos, y asi’evadir el procedimiento de
subasta publica.

- Compra de Bienes y Servicios en Exceso.-

Se prohibe la orden de cambio, la compra de materiales, equipo, comestibles,
medicina y otros suministros y de toda obra de construccién o mejoras
publicas de las descritas en el Articulo 10.001 de la Ley de Municipios
Auténomos, segin enmendado, que sumadas al precio pactado de la compra
u obra original exceden las cantidades establecidas en los incisos (a) y (b) del
primer parrafo del citado articulo. Excepto, cuando el total de la orden de
cambio, la compra de materiales, equipo, comestibles, medicina y otros
suministros no exceda el diez por ciento (10%) de los mismos.

- Fragmentacion en Cantidades Inferiores.-

Se considerard contrario a las disposiciones de la Ley de Municipios
Auténomos y este Reglamento, la fragmentaciéon en cantidades inferiores al
valor real de una compra, obra de construccidon o venta de propiedad a la que
deban aplicar los procedimientos de subasta, con la clara intencién de
adjudicar por el procedimiento de cotizaciones, excepto en los casos que
claramente dispone la ley.

- Desembolso Sin los Documentos o Pliegos de Subasta.-

Se prohibe todo desembolso que no esté acompanado de los documentos y
pliegos de subastas requeridos por ley o reglamento.

. - Alteracion de las Certificaciones de Adjudicacion o Desembolso de
Fondos.-

Se prohibe la alteracion en algun modo de las certificaciones de costos u
otros documentos relacionados con los pliegos, certificaciones de
adjudicacion o desembolso de fondos.

- Intervencion de Funcionario o Empleado Municipal.-

Ninguin funcionario o empleado municipal bajo ninguna circunstancia podra
intervenir directa o indirectamente con los licitadores o proponentes en la
preparacion y entrega de los pliegos de oferta, proposicion o propuesta,
excepto los funcionarios o empleados que asi’estén autorizados en la Oficina
de Compras y Subastas.
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Ningun funcionario o empleado municipal en forma alguna aconsejara,
sugerird o influenciara a la Junta de Subastas sobre la adjudicacién de una
subasta o solicitud de propuestas, excepto cuando sus opiniones o
recomendaciones se emitan dentro del procedimiento establecido en este
Reglamento.

Cualquier accién en violacién a lo antes dispuesto podra dar lugar a la accién
legal y administrativa que corresponda, incluyendo acciones disciplinarias por
la autoridad competente.

- Informacién y/o Documentacion Falsa o Fraudulenta.-

Cualquier licitador o proponente que suministre informacion vy/o
documentacion falsa o fraudulenta serd suspendido del “Registro de
Licitadores” por un término no menor de un (1) afio ni mayor de tres (3)
anos, periodo por el cual no podra participar en los procesos de subasta o
solicitud de propuestas que lleve a cabo el Municipio.

- Conspiracién; Colusion.-

Se prohibe que dos (2) o mads licitadores o proponentes se pongan de
acuerdo con la intencién de defraudar o perjudicar los intereses del Municipio
en cualquier procedimiento de subasta o solicitud de propuestas.

Cuando se compruebe tal hecho por lo irrazonable de las ofertas,
proposiciones o propuestas, o por una investigacién efectuada como
resultado de declaracién jurada presentada ante la Junta de Subastas por
otro licitador o proponente, o por cualquier otro fundamento razonable, la
Junta rechazara las ofertas o propuestas de éstos y podrad suspender del
“Registro de Licitadores” a los licitadores o proponentes que hayan
participado de la conspiracién o colusién por un término no menor de un (1)
afo ni mayor de tres (3) afios, periodo por el cual éstos no podran participar
en los procesos de subasta o solicitud de propuestas que lleve a cabo el
Municipio.

Cuando lo estime apropiado o conveniente para proteger el interés publico, la
Junta de Subastas podra rechazar todas las ofertas o propuestas recibidas
para una subasta o solicitud de propuestas cuando haya comprobado que
existe conspiracién o colusién entre varios o todos los licitadores o
proponentes.

- Presentacion de Varias Ofertas o Propuestas para un Mismo Renglén.-

Se prohibe que un licitador o proponente presente varias ofertas o
propuestas para un mismo rengldn, ya sea con su propio nombre u otros
nombres o seudénimos.

En tal caso, las ofertas o propuestas presentadas seran rechazadas y se
eliminara del “Registro de Licitadores” a dicho licitador o proponente
prohibiendo su participacidon en las subastas o solicitudes de propuesta del
Municipio de San Juan por un periodo no menor de un (1) afio ni mayor de
tres (3) afos.
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La Junta informara de su decisidn al licitador o proponente mediante correo
certificado con acuse de recibo, y también a la Oficina de Compras y
Subastas, y a todas las unidades administrativas municipales.

La notificacion de tal determinacién deberad incluir el derecho del licitador o
proponente afectado de solicitar reconsideracién y de acudir ante el Tribunal
de Apelaciones, segln se dispone en este Reglamento.

- Delitos Contra la Integridad Publica y/o Malversaciéon de Fondos Publicos.-

No podra participar de ningun procedimiento de subasta o solicitud de
propuestas aquella persona que haya sido convicta o se haya declarado
culpable de delitos contra la integridad publica y/o malversacién de fondos
publicos, segun definido en el “Cddigo Penal”, ya sea en los tribunales
estatales o federales; incluyendo los delitos establecidos en la “Ley Num.
458 de 29 de diciembre de 2000”, segin enmendada.

Cualquier adjudicacién realizada en violacién a esta disposicién sera nula y
procedera la resolucién automatica del contrato, si alguno.

- Comunicaciones Ex Parte de Licitadores o Proponentes.-

Todas las comunicaciones de los licitadores o proponentes relacionadas con
cualquier procedimiento de subasta o solicitud de propuestas, se canalizaran
a través de la Oficina de Compras y Subastas.

Estard prohibida cualquier gestion de los licitadores o proponentes y/o sus
accionistas, directores, oficiales, empleados, agentes y/o representantes, en
obtener cualquier informacidon y/o documentacidon relacionada con la subasta
o la solicitud de propuestas, a través de comunicaciones ex parte con
funcionarios o empleados del Municipio de San Juan, incluyendo miembros
de la Junta de Subastas y de cualquier Comité Asesor o Evaluador que haya
sido nombrado, previo a la adjudicacion de la subasta o la solicitud de
propuestas.

Cualquier comunicacién en violacién a lo antes dispuesto, podra dar lugar a
la descalificacion automatica del licitador o proponente en el procedimiento
de subasta o solicitud de propuestas en cuestion.

La notificacion de una determinacidon de descalificacion se hard mediante el
“Aviso de Adjudicacién”, el cual incluird el derecho del licitador o proponente
afectado de solicitar reconsideracidn y revisién judicial, segin se dispone en
este Reglamento.

La Junta podra discrecionalmente impedir que el licitador o proponente
participe en las subastas o solicitudes de propuesta del Municipio por un
término no menor de un (1) afno ni mayor de tres (3) anos.
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- Confiscacion de la Fianza de Licitacion, Garantia o Depésito.-

El Municipio podrd confiscar la Fianza de Licitacién (“Bid Bond”), garantia o
depdsito consignado por cualquier licitador o proponente que no sostenga su
oferta o propuesta.

- Negativa a Formalizar Contrato.-
El licitador o proponente agraciado no se negard a formalizar el contrato.

En caso de que un licitador o proponente agraciado se niegue a formalizar el
contrato, el Municipio ejecutara la garantia o Fianza de Licitacion (“Bid
Bond”). Con lo anterior se cubrird la diferencia entre la cantidad ofrecida por
él y la del segundo postor. De no ser suficiente la garantia se podrd ir
legalmente contra el licitador o proponente para recobrar la diferencia.
Ademds, la Junta de Subastas podra tomar las medidas adicionales que
estime pertinentes.

El Municipio podra excluir a dicho licitador o proponente del “Registro de
Licitadores”, permanentemente o por un periodo determinado.

- Retencion de Depdsito; Disposicion de Bienes Municipales.-

En el caso de disposicion de bienes municipales, el Municipio podra retener el
depdsito de opcidn total o parcialmente que haya entregado el licitador o
proponente en caso de que éste no sostenga su oferta o propuesta de
compra o desarrollo del proyecto.

- Solicitud de Reconsideracion y Revisién Judicial Frivola.-

La Junta de Subastas podra discrecionalmente suspender del “Registro de
Licitadores”, por un término no menor de un (1) afo ni mayor de tres (3)
anos, a todo licitador o proponente que presente o haya presentado una
solicitud de reconsideracidon y/o haya solicitado revisién judicial de forma
frivola.

La notificacidon de tal determinacion debera incluir el derecho del licitador o
proponente afectado de solicitar reconsideracion y de acudir ante el Tribunal
de Apelaciones, segln se dispone en este Reglamento.

- Querellas Injustificadas.-

Si con posterioridad a la vista administrativa que se celebre bajo las
disposiciones del Capitulo VIII de este Reglamento, la Junta de Subastas
comprobase que la declaracion jurada prestada por el licitador o proponente
querellante ha sido arbitraria, infundada y maliciosamente prestada, referira el
asunto al Departamento de Justicia para la acciéon correspondiente, bajo las
disposiciones del “Cdédigo Penal”, y suspendera a dicho licitador o
proponente del “Registro de Licitadores” por un término no menor de un (1)
afo ni mayor de tres (3) anos, periodo por el cual no podra participar en los
procesos de subasta o solicitud de propuestas que lleve a cabo el Municipio.
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- Accion Tipificada como Delito.-

Cuando la Junta de Subastas entienda que la violacién a alguna de las
prohibiciones contenidas en este Reglamento, o la conducta desplegada por
cualquier funcionario o empleado municipal, o cualquier licitador o
proponente, en el procedimiento de subasta o solicitud de propuestas,
constituya algun delito, o la Junta entienda que la accién esta tipificada
como delito, ésta referird el asunto al Departamento de Justicia del Estado
Libre Asociado de Puerto Rico y/o al Departamento de Justicia de los Estados
Unidos, segun corresponda o aplique, para el tramite legal correspondiente.

Dicha accién no impedird que la Junta de Subastas o el Municipio tome
cualquier otra medida de las permitidas por ley, este Reglamento y/u
Ordenanza aplicable.

- Penalidad General para Funcionarios o Empleados Municipales.-

En el caso de funcionarios o empleados del Municipio que violen las
disposiciones de este Reglamento, o que incurran en las prdcticas prohibidas
en este capitulo, la Junta de Subastas presentarad un informe al Alcalde, o su
representante autorizado, sobre dicho particular para que se tome la accién
disciplinaria conforme a la ley, los reglamentos y ordenanzas aplicables.

- Penalidad General para Licitadores o Proponentes.-

En aquellos casos donde un licitador o proponente haya violado las
disposiciones de este Reglamento, o haya incurrido en alguna practica
prohibida en este Capitulo, y no se haya dispuesto la penalidad aplicable, la
Junta de Subastas tendra la facultad de suspender a dicho licitador o
proponente del “Registro de Licitadores” por un término no menor de un (1)
afio ni mayor de tres (3) afos, periodo por el cual el licitador o proponente no
podrd participar en los procesos de subasta o solicitud de propuestas que
lleve a cabo el Municipio, contados a partir del depdsito en el correo de la
notificacion sobre la resolucién que a tales fines apruebe la Junta de
Subastas.

CAPITULO VIII.

PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION DE QUERELLAS

Articulo 25.98.

98.1

- Aplicabilidad.-

Cuando por disposicién de este Reglamento, la Junta de Subastas deba
adjudicar formalmente una querella cuyo efecto o consecuencia sea prohibir
la participacion de un licitador o proponente en subastas o solicitudes de
propuesta del Municipio, o eliminar del “Registro de Licitadores” a dicho
licitador o proponente, como penalidad por haber violado las disposiciones de
este Reglamento, los procedimientos deberadn regirse por las disposiciones de
este Capitulo.
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Articulo 25.99. - Exclusiones.-

99.1

99.2

99.3

Este procedimiento no serd de aplicacion a las determinaciones de
descalificacion o rechazo de ofertas o propuestas que pueda hacer la Junta
de Subastas en cualquier proceso de subasta o solicitud de propuestas.

Tampoco este procedimiento se extendera a los casos donde la Junta de
Subastas determine confiscar la Fianza de Licitacion (“Bid Bond”), garantia o
depdsito que haya consignado el licitador o proponente en cualquier proceso
de subasta o solicitud de propuestas.

En tales casos, el licitador o proponente afectado podrd hacer uso de los
procedimientos de reconsideracidon y revisién judicial contenidos en el
Capitulo V de este Reglamento.

Articulo 25.100. - Derechos.-

100.1 En todo procedimiento de adjudicacidon de querella ante la Junta de Subastas

se salvaguardaran los siguientes derechos:

a. Derecho a notificacién oportuna de la querella o reclamo en contra de
una parte;

b. Derecho a presentar evidencia;

c. Derecho a una adjudicacién imparcial; y

d. Derecho a que la decisidon sea basada en el expediente.

Articulo 25.101. - Iniciacion del Procedimiento.-

101.1 El procedimiento de adjudicacién de querella ante la Junta de Subastas podra

iniciarse por el propio Municipio o con la presentacién de una querella,
solicitud o peticion, ya sea personalmente o mediante comunicacién por
escrito, con relacién a un asunto que esté bajo la jurisdiccion de la Junta.

Articulo 25.102. - Funcionarios de Adjudicacion.-

102.1 La Junta de Subastas podra designar oficiales examinadores para presidir los

procedimientos de adjudicacidn que se celebren en ella, los cuales no tendran
que ser necesariamente abogados.

102.2 El Presidente de la Junta podra delegar la autoridad de adjudicar a uno o mas

funcionarios o empleados de la Oficina de Compras y Subastas.

Articulo 25.103. - Querella; Solicitud o Peticion; Informacion Requerida.-

103.1 Querellas Originadas por el Municipio:

El Municipio podra radicar querellas ante la Junta de Subastas por
infracciones a las leyes o reglamentos aplicables al procedimiento de subasta
o solicitud de propuestas.
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103.2 Contenido de la Querella Originada por el Municipio:

La querella originada por el Municipio debera contener:

a. El nombre y direccidon postal del querellado.

b. Los hechos constitutivos de la infraccidén.

c. Las disposiciones legales o reglamentarias por las cuales se le imputa
la violacidn.

d. Podra contener, sin embargo, una propuesta de sancién a la que el
querellado puede allanarse e informar su cumplimiento, segun sea el
caso.

103.3 Querellas Radicadas por una Persona Ajena al Municipio:

El promovente de una accién ante la Junta de Subastas debera incluir la
siguiente informacién al formular su querella, solicitud o peticion:

a. Nombre y direcciones postales de todas las partes.

b. Hechos constitutivos del reclamo o infraccidn.

c. Referencia a las disposiciones legales aplicables si se conocen.
d. Remedio que se solicita.

d. Firma de la persona promovente del procedimiento.

Articulo 25.104. - Intervencion; Solicitud.-

104.1 Cualquier persona que tenga un interés legitimo en un procedimiento de
querella ante la Junta de Subastas podra someter una solicitud por escrito y
debidamente fundamentada para que se le permita intervenir o participar en
dicho procedimiento. La Junta podrda conceder o denegar la solicitud, a su
discrecion, tomando en consideracién entre otros los siguientes factores:

a. Que el interés del peticionario pueda ser afectado adversamente por
el procedimiento de querella.

b. Que no existan otros medios en derecho para que el peticionario
pueda proteger adecuadamente su interés.

c. Que el interés del peticionario ya esté representado adecuadamente
por las partes en el procedimiento.

d. Que la participacion del peticionario pueda ayudar razonablemente a
preparar un expediente mas completo del procedimiento.

e. Que la participacion del peticionario pueda extender o dilatar
excesivamente el procedimiento.
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f. Que el peticionario represente o sea portavoz de otros grupos o
entidades de la comunidad.

g. Que el peticionario pueda aportar informacién, pericia, conocimientos
especializados o asesoramiento técnico que no estaria disponible de
otro modo en el procedimiento.

La Junta debera aplicar los criterios que anteceden de manera liberal y podra
requerir que se le someta evidencia adicional para poder emitir la
determinacion correspondiente con respecto a la solicitud de intervencidn.

Si la Junta decide denegar una solicitud de intervencién en un procedimiento
de querella notificard su determinacién por escrito al peticionario, los
fundamentos para la misma y el recurso de revision disponible.

Articulo 25.105. - Conferencia con Antelacion a la Vista.-

105.1

105.2

Si la Junta de Subastas determina que es necesario celebrar una vista
administrativa, podra citar a todas las partes o sus representantes
autorizados e interventores, ya sea por su propia iniciativa o a peticién de
una de las partes, a una conferencia con antelacién a la vista, con el
propdsito de lograr un acuerdo definitivo o simplificar las cuestiones o la
prueba a considerarse en la vista.

Se podrdn aceptar estipulaciones entre las partes para resolver controversias,
siempre que la Junta determine que ello sirve a los mejores intereses
publicos.

Articulo 25.106. - Mecanismos de Descubrimiento de Prueba.-

106.1

106.2

106.3

Los procedimientos de descubrimiento de prueba no seran de aplicacién al
procedimiento de querella, a menos que asi’lo autorice el funcionario que
presida el mismo. No obstante lo anteriormente dispuesto, se garantiza a
todo querellado el derecho a los mecanismos de descubrimiento de prueba
para los casos en que el procedimiento de querella sea promovido a iniciativa
del Municipio.

Podrd, ademads, emitir citaciones para la comparecencia de testigos; érdenes
para la produccion de documentos, materiales u otros objetos; y drdenes
protectoras, conforme a las “Reglas de Procedimiento Civil”.

En caso de incumplimiento de una orden o requerimiento emitido al amparo
del inciso anterior, la Junta podra presentar una solicitud en auxilio de su
jurisdiccién en la sala con competencia del Tribunal de Primera Instancia, y
éste podrda emitir una orden judicial en la que ordene el cumplimiento de la
persona en cuestidon bajo apercibimiento de que incurrira en desacato si no
cumple con dicha orden.

Articulo 25.107. - Velo Corporativo.-

107.1

La Junta de Subastas podra descorrer el velo corporativo en cualquiera de las
siguientes circunstancias:
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a. Cuando la personalidad corporativa se utilice para derrotar la politica
publica, justificar la inequidad, proteger el fraude o defender el
crimen;

b. Cuando la intencidon o el propdsito de la estructura corporativa es

evadir un claro propésito legislativo o el cumplimiento de un
estatuto, ya sea éste el propdsito o solamente el resultado del
arreglo; y

b. Cuando sea necesario para que el Municipio pueda desempenar sus
funciones en la administraciéon de cualquier estatuto para el cual
tenga jurisdiccién.

Articulo 25.108. - Notificacion de Vista.-

108.1

108.2

La Junta notificara por escrito a todas las partes o a sus representantes
autorizados e interventores la fecha, hora y lugar en que se celebrard la vista
administrativa.

La notificacidon de dicha vista se debera efectuar por correo o personalmente
con no menos de quince (15) dias de anticipacién a la fecha de su
celebracién, excepto que por causa debidamente justificada, consignada en
la notificacién, sea necesario acortar dicho periodo, y deberd contener la
siguiente informacidn:

a. Fecha, hora y lugar en que se celebrard la vista, asi’ como su
naturaleza y propdsito.

b. Advertencia de que las partes podrdn comparecer por derecho propio
o asistidos de abogado incluyendo los casos de corporaciones y
sociedades.

c. Cita de Ila disposicion legal o reglamentaria que autoriza la

celebracién de la vista.
e. Referencia a las disposiciones legales o reglamentarias
presuntamente infringidas, si se imputa una infracciéon a las mismas,

y a los hechos constitutivos de tal infraccion.

e. Apercibimiento de las medidas que la agencia podrda tomar si una
parte no comparece a la vista.

f. Advertencia de que la vista no podra ser suspendida.

Articulo 25.109. - Rebeldia.-

109.1

Si una parte debidamente citada no comparece a la conferencia con
antelacion a la vista, a la vista o a cualquier otra etapa durante el
procedimiento de querella, el funcionario que presida la misma podra
declararla en rebeldia y continuar el procedimiento sin su participacién, pero
notificara por escrito a dicha parte su determinacion, los fundamentos para la
misma vy el recurso de revision disponible.
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Articulo 25.110. - Vista Privada; Solicitud.-

110.1

La vista serd publica a menos que una parte someta una solicitud por escrito
y debidamente fundamentada para que la vista sea privada y asi'lo autorice
el funcionario que presida dicha vista, si entiende que puede causar dano
irreparable a la parte peticionaria.

Articulo 25.111. - Sefalamiento de Vista; Suspension.-

111.1

111.2

El funcionario que presida el procedimiento de querella no podrd suspender
una vista ya sefialada, excepto que se solicite por escrito con expresion de
las causas que justifican dicha suspensién.

Dicha solicitud serd sometida con cinco (5) dias de anticipacién a la fecha de
dicha vista. La parte peticionaria debera enviar copias de su solicitud a las
demds partes e interventores en el procedimiento, dentro de los cinco (5)
dias sefialados.

Articulo 25.112. - Procedimiento.-

112.1

112.2

112.3

112.4

112.5

112.6

La vista deberda grabarse o estenografiarse, y el funcionario que presida la
misma preparara un informe para la consideracién de la agencia, o emitira la
decision por escrito si le ha sido delegada la autoridad para ello.

El funcionario que presida la vista dentro de un marco de relativa
informalidad ofrecerd a todas las partes la extensidn necesaria para una
divulgaciéon completa de todos los hechos y cuestiones en discusién, la
oportunidad de responder, presentar evidencia y argumentar, conducir
contrainterrogatorio y someter evidencia en refutacién, excepto segin haya
sido restringida o limitada por las estipulaciones en la conferencia con
antelacion a la vista.

El funcionario que presida la vista podréd excluir aquella evidencia que sea
impertinente, inmaterial, repetitiva o inadmisible por fundamentos
constitucionales o legales basados en privilegios evidenciarios reconocidos
por los tribunales de Puerto Rico.

El funcionario que presida la vista podra tomar conocimiento oficial de todo
aquello que pudiera ser objeto de conocimiento judicial en los tribunales de
justicia.

Las “Reglas de Evidencia” no serdn aplicables a las vistas administrativas,
pero los principios fundamentales de evidencia se podran utilizar para lograr
una solucidn rdpida, justa y econémica del procedimiento.

El funcionario que presida la vista podra conceder a las partes un término de
quince (15) dias después de concluir la misma para la presentacion de
propuestas sobre determinaciones de hechos y conclusiones de derecho. Las
partes podran voluntariamente renunciar a que se declaren las
determinaciones de hechos.
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Todo caso sometido a un procedimiento de querella ante la Junta de
Subastas debera ser resuelto dentro de un término de seis (6) meses, desde
su radicacion, salvo en circunstancias excepcionales.

Articulo 25.113. - Resoluciones Finales.-

113.1

113.2

113.3

113.4

113.5

Una resoluciéon final debera ser emitida por escrito dentro de noventa (90)
dias después de concluida la vista o después de la radicacion de las
propuestas determinaciones de hechos y conclusiones de derecho, a menos
que este término sea renunciado o ampliado con el consentimiento escrito de
todas las partes o por causa justificada.

La resolucién debera incluir y exponer separadamente determinaciones de
hecho si éstas no se han renunciado, conclusiones de derecho, que
fundamentan la adjudicacidn, la disponibilidad del recurso de reconsideracion
0 revisidn, segun sea el caso. La resolucion deberd ser firmada por el
Presidente de la Junta de Subastas.

La resolucidn advertira el derecho de solicitar la reconsideraciéon ante la Junta
o de instar el recurso de revision como cuestion de derecho ante el Tribunal
de Apelaciones, asi"como las partes que deberdn ser notificadas del recurso
de revisién, con expresién de los términos correspondientes. Cumplido este
requisito comenzaran a correr dichos términos.

La Junta deberd especificar en la certificacion de sus resoluciones los
nombres y direcciones de las personas -naturales o juridicas- a quienes, en
calidad de partes, les fue notificado el dictamen, a los fines de que éstas
puedan ejercer efectivamente el derecho a la revisién judicial conferido por
ley y este Reglamento.

La Junta deberd notificar por correo a las partes, y a sus abogados de
tenerlos, la resolucidon a la brevedad posible, y deberd archivar en autos copia
de la resolucidn final y de la constancia de la notificacion.

Articulo 25.114. - Terminacion; Notificacion.-

114.1

Si la Junta concluye o decide no iniciar o continuar un procedimiento
adjudicativo en una querella en particular, terminard el procedimiento y
notificara por escrito por correo certificado con acuse de recibo a las partes
su determinacién, los fundamentos para la misma y el recurso de revision
disponible.

Articulo 25.115. - Archivo de Expediente Oficial.-

1156.1

115.2

La Junta mantendrd un expediente oficial de cada procedimiento de
adjudicacion de querella llevado a cabo de conformidad al procedimiento
establecido en este Capitulo.

El expediente incluird, pero sin limitarse a lo siguiente:

a. Las notificaciones de todos los procedimientos.
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b. Cualquier resolucion interlocutoria dictada antes de la vista.

c. Cualquier mocidn, alegacidn, peticién o requerimiento.

d. Evidencia recibida o considerada.

e. Una relacion de todas las materias de las que se tomd conocimiento
oficial.

f. Ofrecimiento de prueba, objeciones y resoluciones sobre las mismas.

g. Propuestas de determinaciones de hecho y conclusiones de derecho,

o6rdenes solicitadas y excepciones.

h. El memorando preparado por el funcionario que presidié la vista,
junto con cualquier transcripcion de todo o parte de la vista
considerada antes de la disposicion final del procedimiento, en
aquellos casos en que el funcionario que presidié la vista no tenga
facultades de adjudicar.

i. Cualquier resolucion final, preliminar o en reconsideracion.

115.3 El expediente de la Junta constituird la base exclusiva para la accién de la
misma en un procedimiento adjudicativo de querella bajo este Capitulo y para
la revision judicial ulterior.

Articulo 25.116. - Querellas Injustificadas.-

116.1 Si con posterioridad a la vista administrativa que se celebre bajo las
disposiciones de este Capitulo, la Junta de Subastas comprobase que la
declaracién jurada prestada por el licitador o proponente querellante ha sido
arbitraria, infundada y maliciosamente prestada, referira el asunto al
Departamento de Justicia para la accion correspondiente, bajo las
disposiciones del “Cdédigo Penal”, y suspendera a dicho licitador o
proponente del “Registro de Licitadores” por un término no menor de un (1)
afo ni mayor de tres (3) anos, periodo por el cual no podra participar en los
procesos de subasta o solicitud de propuestas que lleve a cabo el Municipio.

Articulo 25.117. - Reconsideracion y Revision Judicial.-

117.1 Los procedimientos para la reconsideracién y la revision judicial de las
resoluciones finales de la Junta de Subastas se regirdn por lo dispuesto en el
Capitulo V de este Reglamento.
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CAPITULO IX.

DISPOSICIONES FINALES

Articulo 25.118. - Disponibilidad del Reglamento.-

118.1

Este Reglamento estard disponible a toda persona que pague los derechos
establecidos mediante la “Ordenanza Num. 11, Serie 1995-1996", segun
enmendada.

Articulo 25.119. - Derogacion.-

119.1

119.2

119.3

Se deroga el anterior Reglamento de Subastas del Municipio de San
Juan aprobado el 6 de mayo de 1999, mediante la “Orden Ejecutiva
Nudm. 44, Serie 1998-1999”, segun enmendada.

Esta derogacién no afectard los procedimientos que hayan sido instados al
amparo de las disposiciones del anterior Reglamento.

Todo procedimiento y formulario desarrollado por virtud y de conformidad
con el anterior Reglamento mantendra su vigencia hasta tanto se emitan y
aprueben los nuevos.

Articulo 25.120. - Clausula de Separabilidad.-

120.1

Si cualquier capitulo, articulo, parrafo, clausula, seccién, inciso, frase,
oracion y/o palabra contenida en este Reglamento fuese declarada
inconstitucional, ilegal, invdlida o nula por un tribunal competente, tal
declaracién no afectard, menoscabard o invalidara los restantes articulos,
parrafos, cldusulas, secciones, incisos, frases, oraciones y/o palabras de
este Reglamento, los cuales mantendran todo su efecto y vigor, por lo que el
alcance de dicha declaracién se limitard al capitulo, articulo, parrafo,
clausula, seccidn, inciso, frase, oracién y/o palabra que haya sido declarado
como inconstitucional, ilegal, invédlido o nulo.

Articulo 25.121. - Vigencia.-

121.1

Este Reglamento entrard en vigor inmediatamente después de su

. 14
aprobacidn.

Seccién 2da.: Las disposiciones de esta Ordenanza son independientes y separadas
unas de otras y si algun tribunal con jurisdiccion y competencia declarase inconstitucional,
nula o invdlida cualquier parte, pdrrafo o seccién de la misma, la determinacién a tales
efectos solo afectard aquella parte, parrafo o seccién cuya inconstitucionalidad, nulidad o
invalidez hubiere sido declarada.

Seccion 3ra.: Cualquier Ordenanza, Resolucion u Orden que en todo o en parte
resultare incompatible con la presente, queda por ésta derogada hasta donde existiere tal
incompatibilidad.
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Secciéon 4ta.: Esta Ordenanza comenzara a regir inmediatamente después de su
aprobacion.

Elba A. Vallés Pérez
Presidenta

LA LEGISLATURA MUNICIPAL DE SAN
JUAN, PUERTO RICO:

CERTIFICO: Que la precedente es el texto original del Proyecto de
Ordenanza Numero 53, Serie 2010-2011, aprobado por la Legislatura
Municipal de San Juan, Puerto Rico, en la conclusién de la Sesidn
Ordinaria, celebrada el dia 10 de junio de 2011, con los votos
afirmativos de los Legisladores Municipales; las seforas Sara de la
Vega Ramos, Linda A. Gregory Santiago, Isis Sdnchez Longo, Migdalia
Viera Torres; y los sefiores Roberto Acevedo Borrero, José A. Berlingeri
Bonilla, Diego G. Garcia Cruz, Angel L. Gonzdlez Esperdn, Rafael R.
Luzardo Mejias, Manuel E. Mena Berdecia, Ramén Miranda Marzan,
Victor Parés Otero, Hiram J. Torres Montalvo; y la Presidenta, sefora
Elba A. Vallés Pérez; con los votos en contra de los sefiores Angel Noel
Rivera Rodriguez y Marco A. Rigau Jiménez; y constando haber estado
ausente el sefior Roberto D. Martinez Sudrez.

CERTIFICO, ADEMAS, que todos los Legisladores Municipales fueron
debidamente citados para la referida Sesidn, en la forma que determina
la Ley.

Y PARA QUE ASI'CONSTE, y a los fines procedentes, expido la presente y hago estampar
en las ciento tres paginas de que consta la misma, el Gran Sello Oficial del Municipio de San
Juan, Puerto Rico, el dia 13 de junio de 2011.

Carmen M. Quifiones
Secretaria
Legislatura Municipal de San Juan

Aprobada:

de de 2011

Jorge A. Santini Padilla
Alcalde



