ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO
MUNICIPIO DE LA CIUDAD CAPITAL
SAN JUAN BAUTISTA

CODIFICADA
DEROGADA

CODIGO DE EDUCACION, CULTURA Y RECREACION

ORDENANZA NUM. 44
SERIE 2000-2001
(P.de O. Num. 37, Serie 2000-2001)

APROBADA:
10 de noviembre de 2000

ORDENANZA

PARA ADOPTAR EL REGLAMENTO GENERAL DEL MUSEO
DE SAN JUAN; ESTABLECER LA JUNTA ASESORA DEL
MUSEO, Y PARA DEROGAR LA ORDENANZA NUM. 36, SERIE
1978-79, LA ORDENANZA NUM. 43, SERIE 1979-80 Y LA
ORDENANZA NUM. 36, SERIE 1981-82.

POR CUANTO: Mediante la Ordenanza Num. 36, Serie 1978-79, el Municipio de San Juan instituy6
la Junta de Directores del Museo de San Juan, y definié las funciones de ésta. La referida
Ordenanza autoriz6 al Alcalde a comprar obras de arte u objetos para el Museo de San
Juan, sin sujecién al requisito de subasta publica, y a recibir donaciones para fines del
Museo;

POR CUANTO: Mediante la aprobacién de la Ordenanza Num. 43, Serie 1979-80, se autorizé al
Alcalde a arrendar, sin sujecién al requisito de subasta publica, |as distintas areas del Museo
de San Juan, como son: el cine-teatro, el patio interior, galerias y el area de exposicion
dentro del Museo para la presentacion de actividades artisticas y culturales;

POR CUANTO: La Ordenanza Num. 43, antes citada, dispone que el canon de arrendamiento a
cobrar seria determinado por la Junta Directiva y autorizo la creacién de un Fondo Especial
del Museo, bajo el Cddigo de Ingreso Num. 367, donde ingresarian todos los dineros
recaudados por concepto de cobro de derechos de admisién o entrada al Museo; cargos por
exhibiciones o entrada a exhibiciones especiales; venta de publicaciones, folletos o
ilustraciones; venta de articulos o recordatorios alusivos al Museo y cargos o entradas a
presentaciones audiovisuales o de naturaleza similar. Establece que los dineros que
ingresen al Fondo seran utilizados para el alquiler de objetos de arte, adquisicién,
transportacion y todo aquello correspondiente a la operacién y administracion del Museo;

POR CUANTO: Igualmente, autoriz6 al Alcalde a adquirir pdlizas de seguro para cubrir las obras del

Museo y eximi6 de pago a los estudiantes por el disfrute de las actividades que se llevan a
cabo en el Museo;



POR CUANTO: La Ordenanza Num. 36, antes citada, fue enmendada mediante la Ordenanza
NUum. 36, Serie 1981-82, para disponer que el Museo de San Juan estaria adscrito a la
Oficina de Desarrollo Cultural y Comunicaciones y que la Junta Directiva estaria integrada
por once (11) personas. También, para establecer los nombramientos de forma escalonada
de los miembros de la Junta Directiva;

POR CUANTO: Mediante la aprobacion de la Ordenanza NUm. 18, Serie 1996-97, conocida como
“Ordenanza de la Reorganizacién de la Rama Ejecutiva del Gobierno Municipal”, se
adscribié el Museo de San Juan al Departamento de Cultura,

POR CUANTO: Resulta necesario recoger en un solo ordenamiento todo lo relacionado con el
Museo de San Juan y las Salas de Exposiciones, y atemperar lo establecido en dicho
ordenamiento con las disposiciones de la Ley de Municipios Autbnomos, antes citada;

POR TANTO: ORDENASE POR LA ASAMBLEA MUNICIPAL DE SAN JUAN, PUERTO RICO

Seccion 1ra.: Se adopta el Reglamento General del Museo de San Juan, el cual se hace
formar parte de esta Ordenanza, para establecer los parametros que sirvan de guia en la
administracién y el funcionamiento del Museo de San Juan.

Seccién 2da.: Se crea el Fondo Especial del Museo de San Juan, en el cual ingresaran
todos los dineros recaudados por concepto de arrendamiento de las distintas areas del Museo, tales
como: las salas de exposiciones, el cine-teatro, el patio interior y galerias; todo dinero donado, los
ingresos recibidos por exhibiciones, venta de publicaciones, folletos o ilustraciones, o la venta de
articulos o recordatorios alusivos al Museo. El dinero que ingrese a este Fondo Especial podra ser
utilizado para sufragar los costos de adquisicién de obras de arte, el alquiler de objetos de arte, la
transportacion de estos, para el desarrollo de actividades o programas y todo lo que corresponda a
la operacion y administracion del Museo. La descripcidn de los conceptos por los cuales se nutre
este Fondo Especial no incluye el de admisién o entrada al museo y presentaciones audiovisuales.

Seccion 3ra.: Seordena al Director Ejecutivo de la Oficina de Finanzas Municipales a crear
el Fondo Especial del Museo de San Juan, donde ingresaran los fondos recaudados por concepto de
arrendamiento de las distintas areas, los donativos, los ingresos recibidos por exhibiciones, venta de
publicaciones, folletos o ilustraciones, o la venta de articulos o recordatorios alusivos al Museo. El
Director Ejecutivo de la Oficina de Finanzas Municipales velara porque los fondos que ingresen a
este Fondo Especial se rijan por las normas vigentes aplicables a cualquier desembolso de fondos
del Municipio de San Juan.

Seccion 4ta.: Por considerar de interés publico proveer la disponibilidad constante de las
instalaciones del Museo de San Juan, se autoriza al Alcalde a arrendar o ceder directamente, sin
sujecion al requisito previo de celebracidn de subasta publica, las areas del Museo de San Juan.

Seccién 5ta.: Igualmente, se autoriza al Alcalde a ceder el uso de las areas del Museo, libre
de costo, a instituciones educativas del Gobierno Central o del Gobierno Federal, asi como también
a aquellas instituciones educativas privadas, sin fines de lucro, que tengan como
propdsito llevar a cabo actividades artisticas, culturales o educativas relacionadas con las artes. Esta
cesion deber4 efectuarse mediante contrato escrito.

Seccidn 6ta.: Mediante la presente Ordenanza, se mantiene la facultad del Alcalde de ceder
o arrendar directamente las instalaciones del Museo de San Juan, sin sujecién a la celebracion del
requisito de subasta publica, se mantiene el Fondo Especial del Museo de San Juan, en el cual
ingresaran los dineros recaudados por concepto de arrendamiento de las distintas areas y los
donativos de las personas y se crea la Junta Asesora, delegando en ésta sus funciones y deberes;

Seccién 7ma.: Con el propésito de agilizar la adquisicion de obras y de servicios
relacionados con el disefio y produccién de las exposiciones, se exime al Museo de la celebracion
del requisito de subasta publica para la adquisicion de estos objetos o servicios, por ser servicios



especializados para los cuales no existe competencia o demanda en el mercado;

Seccidn 8va.: Se autoriza al Museo de San Juan a adquirir, sin sujecion al requisito previo
de celebracién de subasta publica, las obras y servicios relacionados con el disefio y la produccion
de las exposiciones.

Seccién 9na.: Se deroga la Ordenanza NUm. 36, Serie 1978-79, la Ordenanza Num. 43,
Serie 1979-80 y la Ordenanza NUm. 36, Serie 1981-82.

Seccién 10ma.: Toda Ordenanza, Resolucion o Acuerdo que, en todo o en parte, esté en
contravencién con lo aqui establecido, queda por esta Ordenanza derogada hasta donde exista tal
contravencion.

Seccion 1lma.: Esta Ordenanza entrara en vigor inmediatamente después de su
aprobacion.

Ramén Cantero Frau
Presidente

YO, MARIA G. SERBIA, SECRETARIA DE LA ASAMBLEA MUNICIPAL DE SAN JUAN, PUERTO RICO:

CERTIFICO: Que la precedente es el texto original del Proyecto de Ordenanza
Numero 37, Serie 2000-2001, aprobado por la Asamblea Municipal de San Juan,
Puerto Rco, de la Continuacion de la Sesién Ordinaria, celebrada el dia 31 de
octubre de 2000, con los votos afirmativos de los Asambleistas; las sefioras
Milagros Acevedo Vega, Rosa N. Bell Bayrén, Edlin Buitrago Huertas, Maria Burgos
Figueroa, Bethzaida Falcon Andino, Jennie M. de Walters y Maria |. Van Rhyn
Pillich y los sefiores Victor Colén de Jesus, Miguel A. Domenech Vila, Eduardo
Fernandez Gonzalez, Gilberto Lorente Olivella, Radl A. Marcial Rojas,
Hermenegildo Ortiz Quifiénez, Edward Underwood Rios y el Presidente, sefor
Ramoén Cantero Frau; y constando haber estado ausentes la sefiora Myrna Casas
Buso y el sefior Rubén A. Berrios.

CERTIFICO, ADEMAS, que todos los Asambleistas fueron debidamente citados
para la referida Sesion, en la forma que determina la Ley.



Y PARA QUE ASI CONSTE, y a los fines procedentes, expido la presente y hago estampar en las
treinta y cuatro paginas de que consta la misma, el Gran Sello Oficial del Municipio de San Juan,

Puerto Rico, el dia 2 de noviembre de 2000.

Maria G. Serbia
Secretaria
Asamblea Municipal de San Juan

Aprobada:

de de 2000

Sila M. Calderoén
Alcaldesa



Articulo | -

ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO
MUNICIPIO DE LA CAPITAL
SAN JUAN BAUTISTA

REGLAMENTO GENERAL DEL MUSEO DE SAN JUAN

TITULO

Este Reglamento se conocera como "Reglamento General del Museo de San Juan".
Articulo Il - BASE LEGAL

Este Reglamento se adopta en virtud de los incisos (d), (g), (i) y (o) del Articulo 2.001 y los
incisos (c) y (g) del Articulo 3.009 y el Articulo 9.011 de la Ley Num. 81 de 30 de agosto de 1991,
segun enmendada, conocida como “Ley de Municipios Auténomos del Estado Libre Asociado de
Puerto Rico de 1991".
Articulo Ill - PROPOSITO Y FUNCIONES

El Museo de San Juan esta adscrito al Departamento de Cultura del Municipio de San Juan

y es una institucion dedicada a la exhibicidén, conservacion, busqueda e interpretacién de los objetos

que identifican nuestra herencia histérica.

Funciones:

a.

Educar a la comunidad respecto al valor cientifico, histérico, cultural y artistico de
aquellas obras u objetos que constituyen una muestra de la herencia histérica y
natural de los ciudadanos y de la ciudad de San Juan.

Fomentar que la comunidad en general cultive y disfrute los valores culturales y
estéticos, legados por la historia a nuestro pueblo.

Promover la adquisicién, conservacion, investigacion y estudio de obras u objetos
de valor histérico, cultural y artistico, conforme a las normas conocidas para tales

propositos.

Articulo IV - DEFINICIONES

A los fines de este Reglamento, los siguientes términos tienen el significado que a

continuacién se expresa.

a.

Areas - todas las distintas partes que comprenden el Museo de San Juan,
incluyendo las salas de exposiciones, el cine-teatro, patio interior y galerias;
ademas las areas sujetas a arrendamiento.

Ayudante de Administracién - la persona nombrada, quien tendra como funcién
administrar la estructura, los recursos econémicos, técnicos y los recursos humanos
del Museo.

Coleccién - el conjunto de obras de arte, objetos y documentos cuyo duefio o
custodio es el Municipio de San Juan y que tiene como propésito el estudio, la

difusién, educacion y contemplacién de los mismos.



Coordinador del Programa de Educacién - la persona que tiene como funcion
coordinar el Programa de Educacion del Museo.

Coordinador del Programa de Desarrollo - la persona a cargo del desarrollo
econémico, de comunicaciéon y programacion de las actividades del Museo,
conforme con las normas establecidas.

Conservador - establecera los criterios y practicas necesarias para conservar las
obras y objetos de arte que componen la coleccién. Sus funciones van
encaminadas a conservar, preservar y recomendar la(s) accién(es) a tomar.
Curador - especialista encargado de mantener la calidad e integridad de las
colecciones y de realizar investigaciones sobre el asunto, objeto o area de atencion,
para la documentacion de exposiciones.

Departamento - Departamento de Cultura del Municipio de San Juan, cuyo
Reglamento Organicoy Funcional fue adoptado por la Ordenanza Nim. 31, Serie
1996-97.

Director Ejecutivo - Director Ejecutivo del Departamento de Cultura.

Director del Museo - la persona nombrada para dirigir y supervisar todas las
actividades, programas y proyectos que lleve a cabo el Museo.

Donativo - toda aportacion gratuita, libre de costo o regalo que reciba el Museo,
ya sea en dinero en efectivo, objetos de arte, servicios de parte de personas,
entidades o agencias del gobierno.

Exposiciones-toda muestra organizada de obras, objetos y documentos de valor
artistico e historico.

Oficinas Administrativas- areas no sujetas a arrendamiento, que comprenden:
Direccion, Administracién, Programacion y Desarrollo, Registro, Depdsito y
Almaceén.

Museo - Museo de San Juan, entidad del Departamento de Cultura que tiene como
encomienda la adquisicion, conservacion, investigacion, comunicacion y exhibicion,
para fines de estudio, educativos y contemplativos, colecciones de valor histoérico,
artistico, cientifico y técnico relacionadas con el arte y la cultura de la Ciudad
Capital.

Musedgrafo - persona encargada de disefiar el espacio fisico de las
exposiciones.

Museoblogo - persona encargada de conceptualizar las exposiciones.
Recaudador - persona designada por el Director de la Oficina de Finanzas
Municipales, que tiene como funcion recaudar la renta, los donativos y los ingresos
por concepto de venta, para que ingresen al Fondo Especial del Museo.

Registrador - persona que tiene como funcién registrar, llevar un inventario y



obtener la poéliza de seguro de todas las obras de arte y objetos que componen la

coleccién permanente o temporal del Museo de acuerdo con las normas

establecidas. Sus funciones van encaminadas a dar seguimiento a las entradas,
salidas y el manejo de cada pieza u objeto del Museo.

Salas Extramuros - comprenden todas las salas de exhibiciones ubicadas fuera

del edificio que alberga el Museo y que estan adscritas al Museo, tales como:

1. Galeria San Juan Bautista - ubicada en el Primer Piso de la Casa Alcaldia.

2. Sala Antonio Paoli - ubicada en el Teatro Tapia.

3. Salas de las Casas de Cultura - ubicadas en las estructuras que albergan los
Centros Urbanos de Santurce, Rio Piedras y Condado, esta Gltima conocida
como “Casa Ashford”.

4, Galeria de los Alcaldes— ubicada en la Sala Isabel Il, en el segundo piso de la

Casa Alcaldia.

Articulo V — ESTRATEGIAS Y/O ACTIVIDADES

El Museo de San Juan dard prioridad a las siguientes estrategias y objetivos, sin que se

entiendan como una limitacion:

1.

Celebrara exhibiciones, exposiciones, conferencias y otras actividades relacionadas
gue constituyen un estimulo a la comunidad, para el estudio e investigacion, asi
como para la conservacion de nuestros valores culturales e historicos.

Brindara todo tipo de recursos, oportunidades y accesos a las personas con
impedimentos para su integracion en la vida cultural de la Ciudad Capital.
Conservard, catalogara, restaurard y exhibira de forma ordenada las colecciones.
Llevara a cabo investigaciones sobre las colecciones relacionadas con su
especialidad.

Organizara periddicamente exposiciones acordes con la naturaleza del Museo.
Elaborara y publicara catalogos y monografias de las colecciones.

Desarrollara actividades didacticas relacionadas con sus colecciones.

Llevara a cabo cualquier otra funcion inherentes a la mision del Museo que le sea

delegada por el Alcalde o por la Asamblea Municipal.

Articulo VI - USO DE LAS SALAS DEL MUSEO

En el Museo se podra celebrar toda actividad relacionada con sus funciones, ya sea por

iniciativa del gobierno municipal o mediante co-auspicio de entidades culturales, civicas o

comerciales, que incluyen entre otras: exposiciones de obras de interés artistico, cultural, cientifico,

historico o civico; certdmenes, conferencias, foros, seminarios, talleres, recitales, proyecciones

audiovisuales, proyectos tecnoldgicos, conciertos, reuniones de grupos o entidades civicas,



profesionales o comerciales que contribuyan a educar a la comunidad y fomentar su interés por el

arte, la cultura y la historia, previa solicitud y autorizacién de la administracion del Museo.

Los uso de las salas del Museo seréan los siguientes:

1.

Sala de Exposicion Permanente, Sala Francisco Oller: area donde esta ubicada la

exposicién permanente sobre la Ciudad de San Juan, que ilustra su desarrollo
urbano, social, cultural, politico y econémico.

Sala de Exposiciones Temporales, Sala José Campeche: area donde se llevan a

cabo exposiciones sobre investigaciones de los asuntos teméticos de la exposicion
permanente, para ampliar los mismos o sobre aspectos de la vida cultural de San
Juan.

Sala de Exposicion de Nuevas Tendencias: area designada para exposiciones por

un periodo determinado de tiempo en la cual se presentan nuevas expresiones del
arte contemporaneo.

Cine-Teatro: Es la sala técnicamente habilitada para la exhibicién de
multiproyeccion audiovisual. En la medida que resulte posible, esta sala presentara
funciones continuas en horario fijo para estudiantes, turistas y publico en general.
Podra ser arrendada para la presentacion de audiovisuales y actividades educativas
acordes con las funciones y objetivos del Museo.

Patio: Es el area de mayor amplitud en el Museo. Podra utilizarse, arrendarse o
cederse para la celebracién de conciertos, espectaculos teatrales, ceremonias,
reuniones y exhibiciones y otras actividades culturales y sociales, excepto para
actividades de naturaleza social como bodas, cumpleafios o bautizos.

Galerias: Es el &rea de los amplios corredores al Norte y Sur de la edificacién, que
podran ser utilizados como espacios complementarios y de apoyo a las Salas de

Exposiciones y de Nuevas Tendencias.

La descripcion de los usos del Teatro, Patio y Galerias del Museo no impedira que el

Director del Museo pueda utilizarlas para aros propdsitos, siempre que sea de acuerdo con los

recursos y las necesidades del Museo. Se dispone que estas areas, bajo ciertas y determinadas

condiciones pueden ser arrendadas, sin requisito previo de subasta publica, a entidades publicas y

privadas, individuos, grupos y asociaciones, para llevar a cabo las estrategias y/o actividades

enumeradas en el Articulo V de este Reglamento y que redunden en la promocién de los valores

culturales de la Ciudad de San Juan.

El uso de estas salas, antes descrito, podra variarse por el Director del Museo, siempre que

sea de acuerdo a los recursos y necesidades del Museo. Se dispone que estas areas so6lo podran

utilizarse para llevar a cabo las actividades enumeradas en el Articulo V de este Reglamento y que

redunden en la promocion de los valores culturales de la Ciudad de San Juan. Estas salas sélo



estaran sujetas para arrendamiento para filmaciones comerciales o para fotografias comerciales.
Articulo VII - HORARIO

El Museo estara abierto al piblico en general en el siguiente horario:

1. martes a viernes 9:00 A.M. -4:00 P.M.
2. sabado, domingo y determinados
dias feriados 10:00 A.M. - 4:00 P.M.
3. Horario de funcionamiento de las oficinas administrativas del Museo sera de

lunes a viernes de 8:00 A.M. a 4:00 P.M.

El Director del Museo podré alterar el horario establecido para el beneficio o necesidad del
funcionamiento del Museo, o para el desarrollo de los propésitos y actividades que se lleven a cabo
en el mismo.

Articulo VIII - DERECHOS DE ADMISION

La entrada a todas las areas y salas del Museo de San Juan sera libre de costo. Las
personas podran hacer donativos los cuales ingresaran al Fondo Especial del Museo y seran
destinados a los gastos incurridos en las exposiciones o0 gastos operacionales inherentes al Museo.

En consulta con el Director Ejecutivo de la Oficina de Finanzas, el Director Ejecutivo del
Departamento de Cultura y el Director del Museo, el Recaudador establecera un procedimiento para
recoger y contabilizar los fondos donados por los visitantes en las diferentes areas y salas del
Museo.
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Articulo IX - NORMAS DE USO

1.

Se observaré el respeto y obediencia a las leyes y normas humanas de urbanismo,
incluyendo todas aquellas relacionadas a la salud, etiqueta, decoro y orden publico.
Se prohibe el consumo de comida, bebidas alcohdlicas y fumar en las Salas del
Museo.

Se prohibe toda venta en el Museo, sin previa autorizacion del Director del Museo.
Se prohibe solicitar dinero por personas no autorizadas por el Director del Museo.
Se prohibe portar dentro de la Sala cualquier tipo de objetos punzantes, bolsas,
paquetes, carritos de compra, camaras de video, tripodes fotograficos, radios,
grabadoras. Estos objetos le seran entregados al encargado, en la entrada del
Museo, quien le hara entrega a la persona de una identificacion correspondiente al
articulo depositado, para que lo identifique y lo recoja a la salida del Museo.

Se prohibe tomar fotos en el interior de las Salas, sin la previa autorizacion escrita
del Director del Museo o de su representante autorizado.

Se prohibe todo tipo de animales dentro de las Salas, excepto perros guias que
acompafien a personas no videntes.

Se prohibe el tocar o manipular las obras expuestas.

Se faculta al Director del Museo para adoptar las normas necesarias a los fines de

garantizar el orden y la disciplina para el buen uso del Museo.

Articulo X - RESPONSABILIDADES DE LA ADMINISTRACION

1.

Se prohibe el discrimen por razén de raza, sexo, origen, condicién social o por
impedimentos fisicos o mentales, color, nacimiento, ideas politicas, religiosas o por
condicién de veterano o por cualquier otra condicion protegida por las leyes anti-
discrimen.

A toda persona que no observe una conducta ordenada, se le solicitara
cortésmente que abandone el Museo.

Se proveera un guia por Sala para recibir y atender a los visitantes. Los guias
proveeran informacién relacionada con las obras y colecciones expuestas.

Se cumplira con el horario de entrada para visitantes. El horario estara colocado en
un area visible del Museo y sera publicado en los medios de comunicacion.
Toda exposicion sera disefiada de manera que facilite al pablico discurrir libremente
por las Salas, para evitar el riesgo a la salud y seguridad de los visitantes, asi como
también permitir el acceso a las personas con impedimentos.

Se solicitara a toda persona que entre al Museo firmar el libro de entrada y se

identificard a los visitantes con una tarjetita con el emblema del Museo.

Articulo Xl - ACCESO PARA INVESTIGACIONES

1.

Toda persona, entidad o agencia que desee efectuar una investigacion en el Museo
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debera solicitarlo por escrito y coordinar la misma con el coordinador del Programa
de Educacion del Museo.

Una vez autorizada la investigacion, la administracion facilitara al investigador las
obras, catalogos, piezas, colecciones que no estén expuestas al publico, velando
por el uso correcto de los mismos y sin menoscabo del funcionamiento normal de
los servicios que presta el Museo.

La investigacion sera realizada durante el horario de oficina del Museo.

El investigador incluira al Museo de San Juan dentro de los créditos o bibliografia

sobre los asuntos consultados.

Articulo XIl - ARRENDAMIENTO

1.

10.

No se levantara estructura alguna o se realizara alteracion a las estructuras de las
areas del Museo, ni se adherira a las paredes objetos o material alguno que alteren
la superficie o pintura del edificio.

Toda persona, entidad o0 agencia a quien se le autorice el uso o se le arriende un
area del Museo, coordinara con la administracion del Museo todo lo relacionado a la
limpieza.

Todo arrendatario sera responsable de dejar en perfecto orden el area arrendada,
incluyendo la limpieza inmediata.

Se coordinara con el Administrador la nstalacion y recogido de todo equipo
necesario para llevar a cabo la actividad.

Cuando sea necesario el uso de sonido, luces o proyecciones, se coordinara con el
Administrador para utilizar el sistema de electricidad adecuadamente. En caso de
considerarlo necesario, se solicitara al arrendatario que contrate personal técnico
para el manejo de este equipo.

El arrendatario sera responsable por cualquier dafio ocasionado a la propiedad.
Toda persona, entidad 0 agencia debera presentar evidencia de la adquisicion de
una péliza de responsabilidad publica por la cantidad de quinientos mil (500,000)
ddlares con cubierta de “Hold Harmless Agreement” e incluird al Municipio de San
Juan como segundo asegurado.

Se prohibe el subarrendamiento. Disponiéndose, que la violacion de esta
prohibicién sera causa suficiente para rescindir el contrato y la confiscacion de la
fianza.

Todo arrendatario que lleve a cabo una actividad en la cual se cobren derechos de
entrada cedera al Museo de San Juan el diez por ciento (10%) del total de los
ingresos obtenidos por este concepto.

De necesitar un area para la venta de entradas, el arrendatario debera notificarlo al

momento de la solicitud por lo menos con diez (10) dias laborables de antelacion a
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12.

13.

14.

15.

A.
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la fecha en que se llevara a cabo la actividad.

El arrendatario velara por el orden y comportamiento de las personas que participan
de la actividad, las cuales cumpliran con las normas de uso del Museo.

Todo arrendatario depositara una fianza equivalente a la mitad del canon de
arrendamiento cobrado. La fianza sera depositada mediante cheque o giro a
nombre del Museo de San Juan. La misma sera devuelta, posterior a la celebracién
de la actividad, una vez el Administrador o la persona designada por éste, verifique
gue el &ea arrendada se encuentra en buen estado, limpia y que todo equipo
utilizado haya sido recogido.

En caso de ser necesario utilizar algun tipo de arreglo o decoracién para llevar a
cabo la actividad, el arrendatario debera notificarlo al momento de solicitar el
arrendamiento y coordinar con el Administrador el tipo de decoracion a utilizar.
En caso de que para llevar a cabo la actividad sea necesario el uso de escenografia
la misma deberd traerse pintada y preparada para su instalacion.

En casos que sean necesarios ensayos, el arrendatario debera notificarlo en la
solicitud y coordinar con la administracion el horario. Todo arrendatario podra
efectuar dos (2) ensayos regulares y uno (1) general, sin costo alguno adicional al

pago del arrendamiento.

Solicitud de arrendamiento

Toda solicitud para el arrendamiento de las distintas areas del Museo deberéa presentarse no

menos de cuarenta (40) dias con antelacién a la fecha programada de la actividad, utilizando el

formulario para este propésito disponible en la Oficina de Administracion del Museo. En la solicitud

se indicard el tipo de actividad, el contenido o sinopsis, asi como la fecha o fechas y el horario

interesado. El solicitante podré indicar fechas alternas para la actividad.
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El Administrador mantendra un registro de toda solicitud presentada, al igual que mantendra
una relacion de las fechas ya ocupadas y de las fechas en que se llevaran actividades programadas
por el Museo.

El Administrador remitira al Director del Museo toda solicitud. El Director del Museo al
evaluar la misma tomara en consideracion el tipo de actividad a celebrarse, su afinidad con la
programacion del Museo, la funcién y objetivos del Museo y su posible efecto sobre la actividad
normal de trabajo.

El Director del Museo remitira la solicitud conjuntamente con su recomendacion al Director
Ejecutivo quien emitira su determinacién dentro de los quince (15) dias siguientes de recibida la
misma.

El Administrador notificara al solicitante la aceptacion o rechazo de la misma no mas tarde
de los veinte (20) dias previos a la fecha en que se interesa arrendar las instalaciones.

B. Requisitos

Aprobada la solicitud, se otorgara un contrato de arrendamiento entre el Departamento de

Cultura y el arrendatario una vez éste evidencie lo siguiente:

1. Recibo del pago del canon de arrendamiento dispuesto para la instalacion de que
se trate.

2. Deposite la fianza.

3. Presentar evidencia de adquisicidn de la péliza de responsabilidad publica.

C. Cancelaciones

El arrendatario podra cancelar la actividad mediante notificaciéon escrita al Director del
Museo, con no menos de quince (15) dias de antelacién a la fecha programada para llevar a cabo la
actividad. De notificar dentro de la fecha sefialada tendra derecho al reembolso del canon de
arrendamiento pagado y la fianza depositada. Disponiéndose, que de cancelar luego de expirado el
término antes sefialado, el Museo retendrda el veinticinco por ciento (25%) del canon de
arrendamiento pagado por concepto de penalidad por cancelacion tardia y retendra la totalidad de la
fianza.

El Director Ejecutivo se reserva el derecho de cancelar cualquier actividad antes de, o
durante su celebracion, de ésta no cumplir con las condiciones establecidas en este reglamento o si
se viola cualquier ley, ordenanza o reglamento Municipal aplicable.

D. Canones de arrendamiento

AREA ENTIDAD SIN FINES ENTIDAD CON COMERCIAL COMERCIAL
LUCRO FINES DE LUCRO FILMACION FOTO
Patio interior $1,000.00 $4,000.00 $5,000.00% $1,000.00
Cine-Teatro $ 200.00 $ 400.00 $2,000.00 $1,000.00
AREA ENTIDAD SIN FINES ENTIDAD CON COMERCIAL COMERCIAL

LUCRO FINES DE LUCRO FILMACION FOTO
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Salas de No alquiler No alquiler $5,000.00 $2,000.00
Exposicion

Permanente

Sala Exposicion No alquiler No alquiler $2,000.00 $1,000.00
Temporal

Sala de Nuevas No alquiler No alquiler $1,000.00 $ 500.00

El canon de arrendamiento establecido cubre el primer dia de arrendamiento, por
cada dia adicional se cobrara la mitad del canon establecido.

Para llevar a cabo filmaciones o tomar fotos, se debera tener la previa autorizacion
del artista y coordinar con el encargado de la exposicion.

Se faculta a las Salas de Extramuros para cobrar un canon de arrendamiento para
cubrir los gastos que conlleve el alquiler de la Sala para llevar a cabo filmaciones y
fotografias comerciales. Este no podra ser menor de quinientos (500) doélares.

E. Pago del canon de Arrendamiento

El Director Ejecutivo de la Oficina de Finanzas Municipales asignara a un
recaudador, para que reciba el dinero recaudado por concepto del pago del canon de
arrendamiento y por concepto de la fianza. EIl arrendatario pagara en giro o cheque al
recaudador nombrado. No se podra recibir dinero en efectivo.

El recaudador hard entrega de un recibo de pago en donde consta la cantidad
pagada por el arrendamiento y otro recibo por la cantidad depositada en fianza al
arrendatario. Antes de suscribir el contrato de arrendamiento, se le requerira al arrendatario
gue presente ambos recibos como evidencia de pago del arrendamiento y de la fianza
prestada.

Los dineros recaudados por concepto de pago de arrendamiento ingresaran al
Fondo Especial. Los dineros de la fianza seran custodiados para ser entregados tan pronto
el Ayudante Administrativo certifique que se entregd el area arrendada en buenas
condiciones y limpia. En caso de que la fianza sea retenida, el dinero ingresara al Fondo
Especial del Museo.

Articulo XIII - ADMINISTRACION Y MANEJO DE LAS COLECCIONES

Las obras de arte u objetos adquiridos, donados o cedidos de valor artistico o

cultural del Municipio de San Juan, pasan a formar parte de las colecciones del Museo sin

prejuicio de que pueda ser instalada en algun edificio del Municipio. El Registrador

verificard que el lugar escogido para la exposicién, cumpla con los requisitos de seguridad y
climatizacién para conservar la obra u objeto en buen estado.
El Registrador llevara a cabo y mantendrd al dia un inventario de las obras y objetos

del Museo para conservacién y control de las colecciones.
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Funciones del Registrador:
Ingresara, registrara y asegurara todas las colecciones del Museo.

Custodiara el archivo de expedientes de las colecciones museogréficas.

w N P

Llevara un inventario de las colecciones clasificadas de acuerdo a la
naturaleza de la coleccion, tanto de la coleccién permanente que se
encuentra en el Museo como la que esta ubicada en el Municipio, en las
Salas de Exposiciones, en depésito y de toda coleccién que por cualquier
concepto ingrese al Museo.

3. Inscribird toda obra u objeto, haciendo constar los datos que permitan
identificarla y le asignard un nimero de acceso.

4, Tendra el control de todas las colecciones. No se prestara, trasladara o
reubicara una obra o objeto sin su autorizacion.

5. Marcara con el nimero de inscripcién asignado en el registro, la obra y
objeto en una parte del mismo que no ocasione dafio ni altere la apariencia
del mismo, preferiblemente en la parte posterior, de forma que sea legible.

6. Administrara la biblioteca especializada y archivos documentales del
Museo.

7. Servird de enlace con programas de investigacion de otras instituciones.

B. Libro de registro

El Registrador inscribira en el libro de registro, por orden cronolégico de ingreso y
de acuerdo con la naturaleza de la coleccion, toda obra u objeto, haciendo constar los datos
gue permitan identificarla y asignard un nimero de acceso. En este registro se anotara toda
incidencia de cada coleccion.

El sistema de registro que se utiliza consiste de la siguiente ordenacion: un prefijo
que consiste en una letra la cual identificara la coleccién, seguido por el afio de entrada y el
namero correlativo que le corresponda separado por un punto decimal, segun se establece
a continuacion:
pintura

escultura

OoP obra sobre papel, ejemplo: serigrafia, carteles, dibujos a
tinta o 1apiz y otros de igual naturaleza.

MOD muebles, objetos decorativos, vitrales, lamparas,
candelabros y cualquier otro de igual naturaleza.

C ceramica

T

fotografia

A objetos arqueolégicos
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M murales
IP imagineria popular

En el libro se identificaran las obras que estén en depdsito o prestadas por tiempo
definido. La informacién que se incluye es la siguiente: nimero de entrada, nombre del
artista, titulo, medidas, medio, afio, estado de conservacidn y observaciones.

C. Expediente de Registro

Por cada obra u objeto que pertenezca a la coleccion permanente o esté en
depdsito por tiempo indefinido, se procederd a llenar un formulario de registro. Cada
coleccién tendra un formulario en donde se describen las especificaciones y caracteristicas
de cada medio y que contendra la foto del articulo. Este expediente sera organizado por
orden cronoldgico en un expediente identificado con el nUmero de registro.

D. Ficha de inventario general

Su finalidad es la identificacion de cada uno de los objetos del Museo, asi como
conocer su valoracién cientifica y ubicacién. Tendra al menos nueve (9) atributos basicos,
pudiéndose ampliar segun las necesidades:

a. nombre de la sala

b namero de registro

c titulo o descripcion del objeto

d. clasificacion genérica

e forma de ingreso

f fuente de ingreso

g. fecha de ingreso

h

historia del objeto

fotografia

E. Catalogos

El objetivo del catalogo es documentar los objetos en depdsito y estudiar su valor
histérico, artistico, arqueolégico o cientifico.

El catalogo, ademas, tiene como finalidad documentar y estudiar las colecciones del
Museo en relacion con su naturaleza. Debe contener los datos sobre el estado de
conservacion, tratamiento, biografia y demas incidencias del objeto.

El catalogo consistira de dos (2) fichas de tamafio 3" x 5". Una se mantendra en un
fichero en el Museo y otra se colocara en la parte posterior de la obra. La ficha lleva la
siguiente informacion: nimero de registro, nimero de propiedad, titulo de la obra, nombre
del artista, ubicacion, persona responsable, fecha de adquisicién, fecha de devolucién.

Ademas incluira una nota que indique lo siguiente:
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“Esta obra no podra ser transferida de lugar sin el consentimiento del

Museo de San Juan. Todo movimiento que se realice sin este

consentimiento sera bajo responsabilidad de la persona que ordene el

cambio. De ocasionar algln dafio a la pieza respondera por los costos de
restauracion.”

1. Catélogo de artistas: En este catalogo se desglosara la informacion del
artista, la biografia y bibliografia.

2. Catalogo de clasificacion genérica: Indicara la clasificacion del objeto, el
estado de conservacion, y los tratamientos, si alguno, a que ha sido
sometido.

F. Inventario

El inventario, tiene como finalidad identificar las colecciones del Museo, la ubicacién
y topografia.

Articulo XIV - ADQUISICIONES

Las obras de arte u objetos adquiridos deberan cumplir con los propdésitos y
funciones e interés historico del Museo. La adquisicidon no perjudicara las condiciones de
exhibicién y conservacion de la coleccién permanente.

El Alcalde, con el asesoramiento de la Junta Asesora del Museo, podra adquirir, sin
sujecion al requisito de subasta publica, las obras de arte u objetos de valor histérico,
documental o artistico, necesarios para cumplir con la misién y objetivos del Museo. Los
criterios de adquisicién a tomar en consideracion seran los siguientes, sin que se entienda

una limitacion:

a. Autenticidad de la obra de arte u objeto.

b Calidad y estado de conservacion.

c Compatibilidad con la coleccion.

d. Costo de adquisicion.

e Legalidad: que no viole leyes locales e internacionales sobre propiedad

robada, la proteccién de yacimientos arqueolégicos y todo tipo de ley y

acuerdos internacionales que protegen el patrimonio artistico de los

pueblos.
f. Compra al duefio: debe tener el titulo de propiedad.
g. Evaluacion por expertos en el campo.

El Municipio de San Juan no podra adquirir obras de arte u objetos de funcionarios,
empleados, miembros de la Junta Asesora del Museo o de Legisladores Municipales.

A. Requisitos

1. Antes de adquirir la obra de arte u objeto se debe obtener la

documentacion que establece la autenticidad.
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2. La obra sera examinada por un experto en conservaciéon que evaluara el

estado de condicién y rendird un informe escrito a la Junta.

3. Se evaluara el costo y la capacidad para la conservacion de la obra u
objeto.
4, No se adquirira 0 aceptara obra sujeta a condiciones o restricciones que

afecten los derechos del Museo como propietario absoluto.

5. El Registrador preparara un expediente para cada propuesta de
adquisicion, que contendrd toda la documentaciéon necesaria para la
evaluacion de la Junta Asesora.

6. Se podréa contratar los servicios de un tasador independiente para que
realice una tasacion y certificacion de la obra u objeto, de ser necesario.

7. El Director del Museo emitira su recomendacion a la Junta Asesora, la cual
remitird al Director Ejecutivo su recomendacién y el Director Ejecutivo
remitird al Alcalde su recomendacion para la adquisiciéon de la obra u
objeto. El Alcalde tomara la decisién sobre la adquisicion.

B. Procedimiento
Cumplido con todos los criterios de adquisicion y autorizada la compra, el
Director del Museo procederd a remitir al Registrador todos los

documentos.

2. El Registrador procedera a registrar la propiedad y le informara a la Oficina
de Propiedad de la Oficina de Finanzas Municipales, para que le asignen el
namero de registro de propiedad correspondiente.

3. Todo legado, cesion o donacidén debe cumplir con los criterios establecidos
y la aceptacion debe seguir el mismo proceso de evaluacion establecido
para las adquisiciones.

4, La Directora del Museo emitird su recomendacion a la Junta Asesora,
remitira al Director Ejecutivo su recomendacion y el Director Ejecutivo
remitir al Alcalde su recomendacion.

5. Una vez recomendada la aceptacion del legado o cesion o donacion el
Alcalde, mediante Orden Administrativa, aceptara el mismo.

7. El Registrador procederd a registrar la Orden Administrativa y la propiedad
segun el nimero asignado por la Oficina de Propiedad de la Oficina de
Finanzas Municipales.

Articulo XV - DISPONER Y DAR DE BAJA COLECCIONES
Para disponer o dar de baja una obra de arte u objeto se requerira la aprobacion

previa del Director del Museo, el Director del Departamento de Cultura y la Junta Asesora.
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Criterios para dar de baja obras u objetos de colecciéon del Museo
No es relevante para los objetivos del Museo.

Es muy costoso su mantenimiento o restauracion.

Deterioro irreversible.

No tiene valor alguno educativo o historico.

I N -

Procedimiento para dar de baja obras u objetos de coleccion del

Museo

1. El Director del Museo consultara con varios especialistas el estado de cada
obra: podréa consultar con un conservador sobre el estado de conservacion
de la obra de arte u objeto y las alternativas de conservacion o
restauracion. De considerarlo necesario también podra contratar a un
tasador de arte para que realice un estimado del valor. Estos emitiran sus
recomendaciones mediante un informe escrito.

2. El Director del Museo presentara a la Junta Asesora estos informes asi

como cualquier otro documento que sea relevante para una determinacion.

La Junta Asesora hard una determinacién sobre la disposicion o dar de

baja la obra u objeto.

3. Determinado por la Junta Asesora el que sea dada de baja la obra u objeto,
el Director del Museo rendira un informe al Director Ejecutivo de la Oficina
de Finanzas Municipales para que éste proceda conforme a lo establecido
en el Apartado 2 de la Seccion 21 del Capitulo VII sobre Custodia, Control
y Contabilidad de la Propiedad Municipal del Reglamento Revisado sobre
Normas Bésicas de los Municipios.

4, Ninguna obra de arte u objeto que se haya dado de baja podra pasar
directa o indirectamente a manos de un funcionario o empleado o miembro
de la Junta Asesora del Museo ni podra pasar a manos de particulares.

5. El Registrador procedera a registrar en el formulario dispuesto a estos
fines en el expediente de la obra u objeto y lo conservara en el archivo
muerto.

6. En la alternativa de donar la obra u objeto esta donacion se efectuara a una
institucion cultural o educativa sin fines de lucro.

Articulo XVI - CONSERVACION Y RESTAURACION

Toda intervencién de la coleccion del Museo requerira la autorizacion del Director
del Departamento de Cultura, previa recomendacion del Director del Museo. La autorizacion
estara condicionada al cumplimiento de requisitos técnicos sugeridos por expertos,

relacionados al tipo de tratamiento, técnica a emplearse y servicios que lo afectan.
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En el caso de bienes inmuebles, las recomendaciones irdn encaminadas a su
conservacion, consolidacion y restauracion. Se evitaran los intentos de reconstruccion, salvo
cuando se utilicen partes originales de los mismos y pueda probarse su autenticidad. De
adicionarle materiales o partes indispensables para su estabilidad o mantenimiento las
adiciones deberan ser auténticas y evitar las imitaciones.

Las restauraciones respetaran |l as aportaciones de todas las épocas existentes. La
eliminacién de alguna de ellas sélo se autorizara con caracter excepcional y siempre que los
elementos que traten de suprimirse supongan una evidente degradacién del bien y la
eliminacion de éste fuere necesaria para permitir una mejor interpretacion histérica del
mismo. Las partes suprimidas quedaran debidamente documentadas.

Articulo XVII - DEPOSITO

En el depésito se guardaran todas las obras de arte u objetos que conformen parte
de la coleccion y estén fuera de las areas de exposicién. Este espacio estara provisto de
control de humedad y temperatura asi como los instrumentos necesarios para darle
seguimiento. Las obras u objetos serdn protegidos contra fuego, robo, vandalismo o
desastres naturales. A cada objeto se le proveera de las condiciones necesarias para su
conservacion. Esta area sera restringida a personas ajenas a la institucién, excepto a
aquella autorizada por escrito por el Director del Museo.
Articulo XVIII - NORMAS DE SEGURIDAD

El Administrador tendra las siguientes responsabilidades:

1. Establecera las normas de seguridad para la proteccién de las obras u
objetos que conforman la coleccion del Museo, en coordinacién con el
Registrador.

2. Adquirird el equipo y materiales necesarios para afrontar huracanes,
incendios, terremotos y otro tipo de catastrofes.

3. Adquirira los seguros requeridos para la proteccién de las colecciones del
Museo no importa donde esté ubicada la misma, en coordinacion con el
Registrador.

4, Verificard que la unidad administrativa o el Museo tenga un sistema de
climatizacion y seguridad apropiado para la conservacion de la obra u
objeto.

5. Dispondra del personal de seguridad para custodiarlo las veinticuatro (24)
horas o instalara un sistemas de seguridad para el control de los accesos y
salidas.

6. Proveera los servicios de guardia de seguridad para las salas y Salas de
Exposiciones.

7. Habilitara en el lugar de recibo un area adecuada para el cuido de carteras,
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magquinas fotograficas y bultos de los visitantes mientras permanecen en
las salas del Museo.

Orientara al personal del Museo y de las unidades administrativas los
pasos a seguir para la proteccién y seguridad de las obras u objeto en
casos de desastres naturales, en coordinacion con el Registrador.
Verificara que los empleados del Museo cumplan con las mismas al igual
que los funcionarios y empleados de las unidades administrativas donde
estén ubicadas las obras u objetos.

Implantara las medidas necesarias para que se cumpla con las

disposiciones establecidas en este Reglamento.

POLIZA DE SEGURO

Es responsabilidad del Director del Museo el velar por que se mantengan
las condiciones éptimas de seguridad que permitan la conservacion de
todas las obras u objetos de acuerdo con los pardmetros establecidos en
este Reglamento.

El Registrador sera el responsable de que todas las obras u objetos
cuenten con una poliza de seguro.

Toda la obra u objeto tendra actualizado su valor, y seréa por éste valor que

se adquirira la péliza de seguro.

A. Procedimiento para la adquisicién de la péliza de seguro

1

El Registrador se encargard de realizar las gestiones necesarias para la
adquisicién de la pdliza de seguro con la Oficina de Riesgos y Seguros de
la Oficina de Secretaria Municipal.

El valor de obras es de caracter confidencial. Bajo ninguna circunstancia se
le facilitara esta informacion al publico.

El Registrador mantendra el archivo de cada obra u objeto, ademas de
copia de la péliza de seguro.

El Registrador podra solicitar al Director del Museo la modificacion o
evaluacion del valor de alguna obra u objeto, y recomendara a la Oficina de
Riesgos y Seguro la modificacion del valor de la obra u objeto para la

cubierta de la podliza de seguro.

Articulo XX - REQUISITOS DE EXPOSICION

Toda exposicion del Museo, incluyendo la de las Salas de Exposiciones cumplira

con los siguientes requisitos:

1.

Ser autorizada por la Junta Asesora.
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Responder a la funcién y politica cultural del Municipio de San Juan.
Estar adecuadamente disefiada, incluyendo la disposicion de los objetos,
utilizacién del color, tipografia, iluminacién y rotulacion.

Estar adecuadamente protegida, segura y correctamente climatizada.
Estar accesible a todos los miembros de la comunidad local e internacional.
lluminacién

La iluminacién que reciba la obra, ya sea natural o artificial, debe ser

controlada por un especialista en conservacion quien tomaré en consideracion

los siguientes parametros:

i. De 50 lux: acuarelas, pasteles, dibujos, grabados, fotografias y
cualquier obra sobre soporte celuloso.

ii. De 150 a 180 lux: ceramica, vidrio, piedra, madera policromada y
en general cualquier tipo soporte pintado.

iii. De 300 a 400 lux: ceramica, vidrio, piedra, metal, siempre que no

estén pintadas.

2. Cuando la exposicion esté cerrada al publico o en el area de depdsito, la

cantidad de luz no excedera de 10 lux, excepto los periodos cortos en que se
proceda a la limpieza de la sala.

Embalaje

Las obras prestadas seran embaladas por el personal del Museo o
empresa contratada para este propdsito.

Las cajas a utilizarse seran de madera o metalicas, soélidas, aislantes,
impermeables, de doble revestimiento interno de material anti-inflamable.
En el exterior deben ir reforzadas con listones a lo largo de las mismas y
asas para su manejo, deben ser cerradas con tornillos y nunca con clavos.
Para los objetos tridimensionales, el interior de la caja debe tener soportes
soélidos adaptados al contorno de la obra que eviten el movimiento de la
misma, absorban golpes, vibraciones y no sean abrasivos.

Las obras dentro de la caja iran envueltas en materiales porosos de pH
neutro, y no abrasivo, nunca con plastico, para evitar condensaciones de
humedad.

Las obras sobre papel irdn siempre enmarcadas y protegidas.
Manipulacion

Una vez que el Registrador registre la llegada de la obra, las cajas se
llevan a la sala donde van a ser expuestas. La sala debe estar limpia,
pintada, controlada la temperatura, humedad y luz. La caja permanecera

en la sala un minimo de veinticuatro (24) horas antes de ser abierta.
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2. La manipulacién de la obra se hara con guantes de algodén.
D. Temperatura

1. Se mantendra entre los dieciocho a veinte (18 a 20) grados sin

variacion brusca.
E. Humedad Relativa

1. La humedad relativa deberd ser mantenida entre cuarenta y cinco por
ciento (45%) a un cincuenta y cinco por ciento (55%) y no deberé oscilar
mas de un tres por ciento (3%) en un periodo de veinticuatro (24) horas.

2. Las condiciones de humedad relativa y temperatura deberan mantenerse
dentro de los limites definidos durante el periodo de exposicion vy
almacenaje.

F. Montaje

1. Todas las obras que requieran marco y que se encuentren colocadas en
las salas deberan estar correctamente enmarcadas.

2. Las obras u objetos pequefios deben <r instalados en vitrinas bajo
cristales fijos o proteccién de metacrilato.

3. Las esculturas seran instaladas sobre plintos y con una proteccién a modo
de barreras.

4. No se realizaran obras de construccion ni de pintura en las areas o salas
en las que se exhiba una obra u objeto, sin antes notificar al Registrador
para que se encargue de conservarla o disponga de ella de no tener interés
en volverla a exhibir.

Articulo XXI - FOTOGRAFIAS Y REPRODUCCIONES

El Director del Museo autorizara la reproduccion de las obras pertenecientes al Museo
para fines educativos, para publicaciones de revistas y catalogos de exposiciones.

Los visitantes podran tomar fotografias de las obras expuestas siempre y cuando
soliciten permiso por escrito y firmen un documento que les advi erta que sélo es para uso
educativo no comercial. Las fotos se tomaran sin “flash” o aditamentos similares.

Sdélo se autorizara aquellas reproducciones de las cuales el Museo tenga los derechos
de autor para reproduccién no comercial.

A. Autorizacion para la toma de fotografias o reproducciones

1. Se consideraran sélo aquellas solicitudes cuyos fines sean
estrictamente educativos.
2. Se consideraran las solicitudes cuya finalidad sea la publicacién de
articulos en revistas especializadas y que la publicacion beneficie los
intereses del Museo.

3. Se consideraran aquellas solicitudes de reproduccion como parte de
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los catdlogos para las exposiciones.
4. Las solicitudes para filmaciones para propdsitos comerciales no tendran

prioridad, se consideraran en el caso que sea para la promocién de la

exhibicién.
B. Procedimiento
1. El Registrador sera el encargado de atender las solicitudes.
2. El Registrador indicara a los guias de las salas que existe un formulario

disponible en caso de que el visitante interesado lo solicite.

3. Las solicitudes para fines educativos deberan venir acompafiadas con
una comunicacion que explique el propdsito de la misma.

4. En los acuerdos para publicaciones el Registrador solicitar4 dos copias
libres de costo. En la publicacién se dara crédito al Museo.

5. Cuando el propésito de la filmacién sea comercial, el Registrador
presentara la solicitud al Director del Museo y se seguira el mismo proceso
establecido para el arrendamiento de un area del Museo.

Articulo XXII - PRESTAMO DE COLECCIONES DEL MUSEO

La coleccién del Museo podra prestarse siempre que la naturaleza de la misma lo
permita.

A. Requisitos

1. Toda solicitud de préstamo para una exposicién debera hacerse con cuatro
(4) meses de antelacion a la fecha sefalada para la actividad. Para
exposiciones en el extranjero deberan hacerse con (6) meses de
antelacion a la fecha sefialada para la actividad.

2. Sdlo en casos excepcionales serdn prestadas las obras para exposiciones
itinerantes o para aquellas otras que sean programadas para mas de dos
(2) lugares diferentes por los miltiples riesgos que conllevan las mismas.
Bajo ninguna circunstancia se prestaran obras a individuos.

4, No se prestaran obras cuando su estado de conservacion sea delicado.

5. La solicitud debera hacerse por escrito al Director del Museo. El Director
del Museo consultara con el Registrador la conveniencia y disponibilidad
del préstamo solicitado.

6. El personal autorizado del Museo se reunira periddicamente para
considerar las diferentes solicitudes de préstamo y emitirdn sus

recomendaciones.

7. El Director del Museo recomendara las solicitudes con el Director del

Departamento de Cultura para su aprobacién final. La solicitud debe ir
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acompafiada por los documentos correspondientes a los fines del Museo.

8. El Director del Departamento de Cultura no considerara solicitud alguna
gue no cumpla con los requisitos.

9. El Registrador sera responsable de exigir que se cumplan las condiciones
de préstamo estipuladas y aceptadas por ambas partes.

B. Criterios

1. Periodo del préstamo: No excederan de seis (6) meses. En caso de ser
necesario un tiempo mayor debera solicitarle por escrito al Director del
Museo quien tomara en consideracion el estado de conservacion del objeto
y compromisos y programas del Museo.

2. Prestigio: Tipo de institucion, proposito, objetivos, confiabilidad y
trayectoria profesional.

3. Propésito del préstamo: Se dara prioridad a las actividades vinculadas a
los objetivos y funciones del Museo (temas culturales, educativos,
sociales, historicos y cientificos).

4, Garantias: Se le requerira cumplir con lo establecido en este
Reglamento.

5. Condicidn de la Coleccion: La coleccion debe estar en adecuado estado
de conservacion.

6. Beneficio para el Museo: Se debe garantizar que en todo momento se

reconocerda y divulgaran los créditos al Museo como prestatario.

C. Procedimiento

1

Todo préstamo de una obra de arte u objeto del Museo estard
condicionado a que el prestatario cumpla con las condiciones de este
Reglamento.

En la solicitud se debera dejar constancia de los siguientes datos:

a. Nombre, direccién y teléfono del peticionario,
b. Caracteristicas de la exposicion,
c. Descripcion de la obra.

Acompafiar la solicitud con los siguientes documentos:

a. Acreditacién de la entidad y de la representacion que ostenta el
solicitante.
b. Medidas de conservacién y seguridad relativas a la sala de

exposiciones y a la ubicacion en donde se expondra la obra
solicitada.
C. Datos técnicos para conocer las condiciones de conservacion y

seguridad de la obra que solicita.
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d. Programa de viaje y medio de transporte, detallando las
caracteristicas del vehiculo que se va a utilizar, medidas de
seguridad, tipo de embalaje y empresa que realizara la
transportacién de la obra.

e. El Registrador del Museo podra proveer informacién sobre el valor

de cada una de las obras verificando que las mismas sean para
efectos de suscribir una péliza de seguros de la cual solicitara

copia.

D. Tramite de la solicitud

1.

E.

1.

La solicitud, conjuntamente con la documentacion a que se refiere el

apartado anterior, se dirigira al Director del Museo.

Estara acompafiada con la documentacion necesaria para poder ser

evaluada por el Registrador del Museo quien podra solicitar toda

informacion que considere pertinente para emitir un informe, sobre lo
siguiente:

a. La conveniencia de autorizar la prestacion de la obra solicitada
tomando en consideracion el estado de conservacion, de los
criterios museograficos y de las caracteristicas de la exposicion.
Determinara las condiciones y medidas de seguridad especificas

de exposicién y conservacion de la obra solicitada que considere

precisas.

b. El tipo de embalaje que debera ser utilizado para el transporte de
la obra.

C. El programa de viaje presentado y la idoneidad del medio de

transporte propuesto.
El informe ser4 remitido al Director del Museo de San Juan, dentro del
plazo de quince (15) dias desde la fecha de presentacion de la solicitud.
Este plazo se interrumpira cuando sea necesario solicitar informacién

adicional y volvera a correr una vez recibida la informacién solicitada.

En caso de que la exposicion para la que se solicita la obra se celebre en el
extranjero, el Registrador llevar4 a cabo los tramites necesarios para

confirmar que se cumpla con los permisos estipulados por ley.

Autorizacion

El préstamo de colecciones del Museo para participar en exposiciones
temporales, ha de ser autorizada previamente por orden del Director del

Departamento de Cultura, previa recomendacién del Director del Museo.
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La autorizacion sefialara el destino de la obra, el término de tiempo maximo
del préstamo, el lugar en que la obra sera exhibida y el valor econémico de
las mismas a efectos de la suscripcion de la correspondiente pdliza de
seguros, asi como los requisitos a cumplir a los efectos de conservaciény
seguridad de la obra.

El solicitante vendréa obligado al cumplimiento de todas las condiciones que
se establezcan en la autorizacion.

El Registrador del Museo llenara el formulario general que incluye todos los
objetos en préstamo y otro individual que incluird una descripcion detallada
de cada objeto. Toda la documentacion del préstamo sera en original y tres
copias, una copia para el prestador, otra para el prestatario y otra para la
comparfiia de seguros y la original para el Museo la cual se incluira en el

expediente de la obra.

La entidad que solicita el préstamo incurrird con todos los gastos
necesarios que conlleven el cumplir con los requisitos para el préstamo de
la obra, incluyendo seguro, preparacion de las obras (marcos, bases de
esculturas y en el caso de que sea necesario, proteccion de vidrio o de
material acrilico para las mismas), movimientos y cajas de embalaje,
transporte, gastos administrativos, entregas especiales, fotografia y
transparencias facilitadas por el archivo fotografico del Museo, agencia de

transportacién y demas gastos relacionados con el préstamo.

Seguridad

Se requerira que el edificio donde sea expuesta la obra cuente con
vigilancia de veinticuatro (24) horas, asi como con sistemas de alarma

activada veinticuatro horas diarias.
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El prestatario garantizara que el area en la cual se almacenan las obras
temporalmente durante su desembalaje e instalacién y posterior retirada
estara cerrada y asegurada y que, durante las horas no laborables, el area
esté controlada electronicamente o custodiada regularmente por personal

de seguridad cualificado.

Seguro

Cada una de las obras que se preste serd asegurada por el prestatario por
medio de una poliza de seguro que cubra el valor total de la obra y
cualquier riesgo que pueda ocasionar a la misma.

El Registrador del Museo sera responsable de constatar que todas las
obras u objetos estén asegurados de acuerdo a lo establecido en este
Reglamento.

Se autorizara la transportaciéon de las obras una vez se haya entregado
copia de la péliza de seguro al Registrador del Museo.

El valor de la obra, es informacién de caracter confidencial. Bajo ninguna
circunstancia se informara al publico.

El Registrador mantendrd en el expediente de la obra copia de la
pdliza de seguro.

La obra se asegurara por su valor actual en el mercado.

No serd necesaria la adquisicion de una péliza de seguro cuando se
efectué el préstamo a una unidad administrativa del Municipio.

Todo prestatario informard inmediatamente al Museo de cualquier dafio
que sufra la obra, al mismo tiempo que efectuard la reclamaciéon a la
compafiia aseguradora. Ademas debe rendir un informe escrito en el que
incluya evidencia fotografica de la obra u objeto.

En caso de pérdida total, se indemnizaré con el valor fijado. En caso de
otros dafios, la cuantia del mismo sera fijada por el Museo. En el caso de
gue la indemnizacion bien por siniestro total, o bien por cualquier otro dafio
supere la indemnizacién que otorgue la compafiia de seguro, el prestatario

tendrd que pagar el valor restante.

I. Reproducciones y fotografias

1.

El Museo facilitara las correspondientes fotografias o transparencias en
color de las obras dadas en préstamos, con destino a la edicion del
correspondiente catalogo y a la publicidad de la exposicion.

El crédito al Museo figurara con el logo del Museo y la siguiente

informacién: “Museo de San Juan, Municipio de San Juan.”



29

El prestatario estara autorizado a hacer tomas fotogréficas de las obras
prestadas. No podra desmontarse del marco en el caso de tratarse de
cuadros, grabados o dibujos.

Las obras no podran ser fotografiadas, filmadas en cine, en video o en
television, sin el previo permiso de la Directora del Museo. La solicitud
seguird el mismo tramite establecido en el Articulo Xl para el
arrendamiento de propiedad del Museo.

El prestatario entregara al Museo diez (10) copias del catdlogo de la
exposicion o de cualquier otra publicacién relacionada con el préstamo
inmediatamente después de editarlo para conservarlo en el expediente de
la obra u objeto del Museo.

Transporte, Embalaje y Manipulacion

1.

Todas las cuestiones relacionadas con el embalaje, transporte y manejo
deben ser coordinadas con el Registrador del Museo.

En el caso de que la exposicion se celebre en mas de una localidad, la
autorizacion se hara extensiva al transporte entre locales y al transporte de

ida y vuelta al Museo.

Transportacion

1.

El embalaje y transporte de la obra sera contratado con una empresa
especializada en este tipo de trabajo. Su designaciéon debera ser
comunicada al Museo, que se reserva el derecho de elegir otra empresa
transportista en el caso de que la empresa propuesta por los organizadores
no ofrezca las garantias necesarias.

Cuando la obra sea transportada por carretera, el vehiculo debera estar
equipado con un sistema especial de climatizacion, plataforma elevadora,
sujecion de las cajas, amortiguacion especial, etc. Cuando el transporte
sea aéreo, se elegiran los vuelos que menos escalas realicen. El traslado
en barco debera evitarse en lo posible y exige unas condiciones especiales
de la caja.

Cualquier alteracién en las normas de transporte que se establezcan
ocasionara la rescision del contrato de préstamo.

En el caso de que la exposicion se celebre en mas de una localidad, el
Museo podra exigir la presencia de un guardia o escolta para que verifique
las condiciones de traslado de la obra durante el viaje. Los gastos
incurridos para ello seran por cuenta del prestatario.

El prestatario informara al Registrador, con al menos tres (3) semanas

antes de la fecha prevista, para retirar las obras prestadas. El Museo



30

coordinara con el prestatario, con por lo menos una (1) semana antesdela
clausura de la exposicion, para establecer el calendario y los detalles
concretos para la devolucién de las obras.

6. Las formalidades de aduanas son responsabilidad del prestatario.

L. Embalaje y Manejo

1. La obra u objeto sera embalada en el Museo por el prestatario usando
materiales adecuados al tipo de objeto de acuerdo a las instrucciones del
Registrador.

2. El prestatario no podra limpiar, retocar o manipular en ningun sentido las
obras prestadas. En caso de producirse una emergencia, que sea
necesaria una intervencion inmediata para proteger la obra, los
organizadores deberan adoptar las medidas que estimen necesarias para
detener el dafio, informando de ello, en el plazo mas breve posible, al
Director del Museo.

M. Actas de Entrega y Devolucion

1. Finalizado el término por el cual fue autorizado el préstamo el Registrador
del Museo verificarda que devuelvan la obra u objeto en igual condicién en
que fue entregada y procedera a llenar el formulario recibo de la propiedad.

2. La entrega de las obras u objetos se acreditaran mediante la subscripcion
de las correspondientes actas. El Registrador remitira al Departamento de
Cultura copia de las actas.

Articulo XXIIl - PRESTAMO POR EL MUSEO

Se faculta al Museo a tomar en préstamos obras de arte u objeto. En la determinacion
de las obras de arte y objeto a tomar a préstamo por el Museo utilizara los mismos criterios para
la adquisicién de una obra u objeto. El Museo cumplira con los requisitos establecidos por el
prestador. El Museo tomara en consideracion los requisitos establecidos en este Reglamento
para la seguridad, conservacion, manipulacion, transportacion y exhibicién de las obras de artes

y objetos prestados.
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Articulo XXIV - JUNTA ASESORA

Se crea una Junta Asesora del Museo (Junta), quien tendra como funcion contribuir al
desarrollo funcional integro del Museo. La Junta estara integrada por el Director del
Departamento de Cultura del Municipio de San Juan, quien sera su presidente, y por cinco (5)
ciudadanos particulares, todos ellos reconocidos por su interés y conocimiento en la culturay la
educacion. EIl Presidente de la Comisibn de Cultura de la Asamblea Municipal o su
representante autorizado y el Director del Museo serdn miembros ex-oficio de la Junta con voz,
pero sin voto. Los miembros de la Junta ofreceran sus servicios ad-honorem.

A. Nombramiento y toma de posesion

El Alcalde nombrara los miembros de la Junta, por recomendacion del Director Ejecutivo
del Departamento de Cultura y el Director del Museo. Los primeros nombramientos seran por el
término de dos (2), tres (3), cuatro (4) y cinco (5) afios. En lo sucesivo, todos los términos seran
por un término de dos (2) afios. A los fines de asegurar continuidad con los trabajos los
miembros de la Junta Asesora continuaran en sus cargos hasta la toma de posesion del nuevo
miembro que lo sustituya.

De ocurrir una vacante, el Alcalde extendera un nuevo nombramiento por el término no
transcurrido para el cual se designé a la persona que deja la vacante. El Alcalde podra dejar sin
efecto cualquier nombramiento cuando asfi lo estime conveniente a los mejores intereses del
Museo.

Los miembros de la Junta Asesora tomaran posesion del cargo dentro de los diez (10)
dias siguientes de la fecha del nombramiento.

B. Deberes

La Junta Asesora tendra los siguientes deberes, sin que se entienda como una
limitacion:

1. Asesorara y emitird recomendaciones para fomentar la conservacion,
preservacion, estudio, interpretacion y exhibicion de las obras, objetosy
materiales que contribuyan a lograr la misién, objetivos y propésitos del
Museo.

2. Asesorara al Director Ejecutivo del Departamento de Cultura y al Director
del Museo de San Juan en todo lo relacionado al funcionamiento y
administracion del Museo.

3. Asesorara en el disefio del Plan General de Actividades y el Programa de

Exposiciones del Museo.
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11.

12.

13.

14.

C. Reuniones
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Asesorara en la recaudacion de fondos y todo proyecto vinculado al
desarrollo econémico del Museo.

Asesorara en el desarrollo de medios de comunicacién e imagen del
Museo.

Evaluara las propuestas presentadas por las entidades, empresas y artistas
locales o extranjeros y seleccionara aquellas exposiciones y proyectos que
estén de acuerdo con la politica publica del Museo.

Evaluar4d los problemas y necesidades del Museo y efectuara
recomendaciones.

Podré hacer recomendaciones al Alcalde y a la Asamblea Municipal
respecto de las asignaciones de fondos municipales para el Museo, por
medio de la Directora Ejecutiva del Departamento de Cultura.

Hara recomendaciones al Alcalde y Asamblea Municipal respecto al cobro
de derechos que entienda necesario imponer por el concepto de los
servicios brindados por el Museo.

Asesorard y emitirh recomendaciones sobre la adquisicion, donacién,
cesion y préstamos de obras u objetos del Museo.

Asesorara y emitird recomendaciones respecto a la decision de dar de baja
las obras y objetos que cumplan con los requisitos establecidos por este
Reglamento para dar de baja una obra u objeto.

Llevara a cabo y rendira cualquier estudio, informe o encomienda que el
Alcalde, la Asamblea Municipal, el Director Ejecutivo del Departamento de
Cultura o el Director del Museo le soliciten.

No més tarde del 30 de abril de cada afio emitira un informe al Alcalde
sobre actividades, logros y recomendaciones asi como cualesquiera otros
gue les sean solicitados.

Velara porque se cumplan los propdsitos para el cual fue creado el Museo.

La Junta se reunird por lo menos cada dos (2) meses y podra celebrar todas aquellas

reuniones extraordinarias que estime conveniente para llevar a cabo los deberes y facultades

delegadas. La Junta aprobara un Reglamento Interno para la conduccion de sus trabajos y

deliberaciones. La presencia de cuatro (4) de los miembros de la Junta constituirdn quérum vy la

ausencia o vacante de los restantes miembros no afectara las decisiones tomadas por los miembros

presentes. Las decisiones deberan ser tomadas por una mayoria simple del total de los miembros

presentes. Llamada una primera convocatoria y no constituirse el quérum aqui establecido, en la

segunda convocatoria el quérum sera constituido por los miembros presentes.

D. Deberes de los miembros
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1. Presidente:
a. Convocaré a la Junta.
b. Nombrara comisiones especiales que deban crearse para atender asuntos
Particulares.
C. Aprobara mediante su firma las agendas de las reuniones.

2. Director del Museo

a. Implantara los acuerdos, normas y politicas establecidas por la Junta.
b. Rendir4 a la Junta un informe trimestral sobre el funcionamiento del Museo.
C. Comunicara los asuntos oficiales dirigidos a los miembros de la Junta por

el Presidente.

d. Participara en las reuniones de la Junta con voz pero no tendra derecho al
voto.

e. Sera miembro ex-oficio de la Junta Asesora de Museo.

f. Presentara al Director Ejecutivo del Departamento de Cultura el proyecto

de agenda para las reuniones de la Junta.
g. Designard a un empleado para que tome las actas de las reuniones de la
Junta y que realice las funciones de secretaria de la Junta.
3. Secretario
a. El secretario sera responsable de conservar las minutas y de levantar las
actas de la Junta, de librar las certificaciones que se le soliciten, y sera el
custodio del sello del Museo.
Articulo XXV - VIGENCIA
Este Reglamento entrara en vigor inmediatamente se apruebe la Ordenanza que adopta

este Reglamento.



